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DECLARACIÓN DE GASTOS 

Y DE FINANCIACIÓN 
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INDIVIDUAL OPERACIÓN 

Todos los 

beneficiarios/

socios 

El Jefe de fila 

1º. 2º. 

ES-FR-AND 
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DECLARACIÓN INDIVIDUAL 

DE GASTOS 

Y DE FINANCIACIÓN 
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INDIVIDUAL 

Todos los beneficiarios/socios a la vez. 

Una en cada año (2018,2019…). 

A elegir entre 2 periodos: ABRIL o SEPTIEMBRE 

(un año puede realizarse en abril y otro en 

septiembre). 

Cada beneficiario/socio puede elegir el 

periodo que abarca su declaración. 
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RESULTADOS DE LA ENCUESTA 

Todos los beneficiarios/socios a la vez. 

Una en cada año (2018,2019…). 

A elegir entre 2 periodos: ABRIL o SEPTIEMBRE 

(un año puede realizarse en abril y otro en 

septiembre). 

Cada beneficiario/socio puede elegir el 

periodo que abarca su declaración. 

60%  

67% 

69% 



Interreg V-A España – Francia - Andorra (POCTEFA 2014-2020) | Interreg V-A Espagne – France - Andorre (POCTEFA 2014-2020) 

Programa financiado por el FEDER/ Programme financé par le FEDER 

EJEMPLO 

FECHA LÍMITE PRESENTACIÓN: 

2 de septiembre de 2018 

El JdF informa a la gestora 

PERIODO QUE ABARCA LA DECLARACIÓN: 

Hasta 31 de diciembre 2017 

Hasta 31 de agosto 2018 

Dificultad para el 

Jefe de Fila a la 

hora consolidar el 

informe de 

ejecución 
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APELAMOS A LA EFICIENCIA 
SOCIOS 

 

JEFE DE FILA 

 

CPN 

 

SC 

 

AG 

 

AC 

 

EJEMPLO ELECCIÓN PARA 2019 
Ejemplo elección para 

2019: cuanto más gasto 
más eficiente 
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WEBINARIO 

PREVISTO 

ANTES DE LA 

DECLARACIÓN 

DE SEPTIEMBRE 

FICHA 
Nº1 

El Jefe de Fila 

crea 

previamente 

usuarios para 

todos los 

beneficiarios/ 

socios 
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Registro de usuarios en la 

plataforma SIGEFA 

Una cuenta propia para cada beneficiario 

 

Creadas por el beneficiario principal/ jefe de 

fila 
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 Entrar en www.poctefa.eu 
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 Introducir usuario y clave 
del Jefe de filaen la 
plataforma SIGEFA 
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 Una vez dentro de la 
plataforma SIGEFA, 

pulsar el icono 
“Usuarios” 
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 Pulsar sobre el icono del 
beneficiario al que le 

vamos a crear una cuenta  
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 Pulsar sobre la 
pestaña “Añadir 

usuario” 
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 Rellenar los datos 
obligatorios 
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 Tras guardar, 
aparecerá un 

mensaje 
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 El beneficiario recibirá un 
correo con su usuario y 
clave para ACTIVAR la 

cuenta 
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 TODAS LAS ENTIDADES YA 
ESTÁN EN SIGEFA 

COMENZAMOS CON LA 
DECLARACIÓN 

INDIVIDUAL DE GASTOS 
Y DE FINANCIACIÓN 
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1º 

2º 

3º 
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Paso previo 

(hitos 1 y 2) 

 
 

El REGISTRO DE GASTOS 

con el consecuente  

REGISTRO DE DATOS 
SE PUEDE IR HACIENDO 

DURANTE TODO EL AÑO 
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REGISTRO DE GASTOS 

REGISTRO DE DATOS 
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REGISTRO DE DATOS 

(PERSONAL) 
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REGISTRO DE DATOS 
(CONTRATOS PÚBLICOS) 

Especial atención a la normativa 

que le sea aplicable a la entidad 
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REGISTRO DE DATOS 

(PROVEEDORES) 
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CREAR NUEVO GASTO 

REGISTRO DE GASTOS 

asesoramiento y servicios externos 

SOLO ELEGIBLE SI 
CATEGORÍA PREVISTA 
EN LA TABLA DE COSTES 

EL JEFE DE FILA DEBE CONTROLAR 
DESVIACIONES SUPERIORES ENTRE 
CATEGORÍAS AL 10% DEL TOTAL DEL 
PROYECTO 
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CÁLCULO AUTOMÁTICO 

- GASTOS DE OFICINA Y 
ADMINISTRATIVOS 

- GASTOS DE PERSONAL 
(SI ELIGIERON 
MODALIDAD 

SIMPLIFICADA) 
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EJEMPLO: FACTURA DE IMPRESIÓN DE UN FOLLETO 

FACTURA 

JUSTIFICANTE BANCARIO (SI NO FIRMA UN TERCERO CUALIFICADO) 

ACLARACIÓN PARA EL CONTROLADOR DE PRIMER NIVEL (SI PROCEDE) 

AQUÍ NO VA EL PDF DEL FOLLETO, VA EN EL INFORME DE EJECUCIÓN 
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DECLARACIÓN INDIVIDUAL 

DE GASTOS 

Y DE 

FINANCIACIÓN 
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FINAL O INTERMEDIA 
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SI Nº INSCRIPCIÓN EN EL ROAC 

NO ES NECESARIO APORTAR 

JUSTIFICANTES DE PAGO 



Interreg V-A España – Francia - Andorra (POCTEFA 2014-2020) | Interreg V-A Espagne – France - Andorre (POCTEFA 2014-2020) 

Programa financiado por el FEDER/ Programme financé par le FEDER 

Ejecución FINANCIERA 

Ejecución FÍSICA 
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1. GASTOS 

PAGADOS 
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2. INGRESOS Y GASTOS 

DE EXPLOTACIÓN 
INGRESOS BRUTOS 

GASTOS DE EXPLOTACIÓN 
(funcionamiento y sustitución) 

- 

INGRESOS NETOS 
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APARTADO B.7. DE LA GUÍA DEL PROMOTOR Y 
DOCUMENTOS: 
 
Infografía de ingresos (también en ficha B.7) 
Excel Modelo de Cálculo (también en Parte D) 

https://www.poctefa.eu/wp-content/uploads/2018/02/INFOGRAFIA.pdf
https://www.poctefa.eu/wp-content/uploads/2018/02/INFOGRAFIA.pdf
https://www.poctefa.eu/wp-content/uploads/2018/02/INFOGRAFIA.pdf
https://www.poctefa.eu/wp-content/uploads/2018/02/Excel-Modelo-de-C%C3%A1lculo.xls
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REGISTRO DE 

FINANCIACIONES 

 

COFINANCIACIÓN PÚBLICA 
 

FEDER RECIBIDO 

DECLARACIÓN INDIVIDUAL DE GASTOS Y DE 

FINANCIACIÓN 
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APARECEN EN EL DESPLEGABLE LAS PREVISTAS EN EL PLAN FINANCIERO.SI NO 
PREVISTA, CONTACTAR CON LA SC 

ATENCIÓN A LAS ENTIDADES SOMETIDAS A AYUDAS DE ESTADO CON LÍMITES DE 
FINANCIACIÓN PÚBLICA (FEDER + COFINANCIACIÓN PÚBLICA). SI SE SUPERAN 
ESTAS LIMITACIONES, SE REDUCIRÁ EL % DE FEDER. 
 
LA APLICACIÓN DE AYUDAS DE ESTADO Y LAS POSIBLES LIMITACIONES EN LA 
FINANCIACIÓN PÚBLICA SE HA COMUNICADO EN LA NOTIFICACIÓN DE 
PROGRAMACIÓN ENVIADA EL 01/02/18 AL JEFE DE FILA 
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3. INFORME 

INDIVIDUAL DE 

EJECUCIÓN 
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Antes de empezar el 

informe 

• Tengo los informes anteriores 

• Tengo el Formulario de candidatura  
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Partes del Informe de ejecución 
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CASOS REALES: 

“LA TAREA ESTÁ ACABADA” 

 “LA DOCUMENTACIÓN ESTÁ EN EL REPOSITORIO DE 
LA WEB DEL PROYECTO/DROPBOX, ETC.” 
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CÓMO JUSTIFICAR 

FOTOS, PANTALLAZOS, HOJAS DE FIRMAS, ACTAS, ETC. 

 

 

 

 

TODA LA DOCUMENTACIÓN TIENE QUE ESTAR EN AL MENOS 

1 DE LAS LENGUAS OFICIALES DEL PROGRAMA (ES/FR). 
 
 

 

 

EL JEFE DE FILA PUEDE FACILITAR CHECKLIST DE LOS 

ENTREGABLES Y LOS INDICADORES PREVISTOS EN EL 

FORMULARIO DE CANDIDATURA APROBADO. 
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1º. 

2º. 
3º. 
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4º. 

5º. 

Controlador 

de primer nivel 
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DECLARACIÓN DE GASTOS 

Y DE FINANCIACIÓN 

DE LA OPERACIÓN 
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JEFE DE FILA 

 
A PARTIR DE LAS 

DECLARACIONES 

INDIVIDUALES. 

VALIDADOS LOS GASTOS 

POR EL CONTROLADOR 

DE 1º NIVEL 

 
SOLICITA REEMBOLSO DE 

FEDER 
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RESPONSABLE DE QUE LOS GASTOS 

Y FINANCIACIÓN DECLARADOS 

POR LOS BENEFICIARIOS ESTÉN 

RELACIONADOS CON LA PUESTA 

EN MARCHA Y EJECUCIÓN DEL 

PROYECTO 

SI NO LO ESTUVIERAN, TIENE LA 

OBLIGACIÓN DE COMUNICARLO. 
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RECOPILA (CONSOLIDA): 
 

1. GASTOS, INGRESOS Y FINANCIACIÓN 

VALIDADOS POR EL CONTROLADOR DE 

PRIMER NIVEL (TAREA AUTOMÁTICA EN 

SIGEFA) 

 
2. EN EL INFORME DE EJECUCIÓN LAS 

ACCIONES, ENTREGABLES, INDICADORES Y 

OTROS ASPECTOS SOLICITADOS EN EL 

INFORME. 
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Gracias | Merci 
 

www.poctefa.eu 

info@poctefa.eu 

#POCTEFA 

Síguenos en | Suivez-nous sur                         @ctppoctefa 


