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1ére ETAPE:
CREER LES IDENTIFIANTS EN
SIGEFA

Dans la plateforme en SIGEFA.

Le Chef de file/ bénéficiaire principal
CREE/ASSOCIE UN UTILISATEUR.

Fiche n° 1 du GUIDE DE DECLARATION DE
DEPENSES ET DE FINANCEMENT.
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2¢éme ETAPE: REGISTRE DE DEPENSES

e % - =5 2 2= 3= @
= S - 13 A iy 0 e o
Tableaux Taches du Consultation 'Réunions/ Corriger Registre de Registre des Paiements Déclaration
résumes projet de Evenements financement dépenses financements percus individuelle
documents de projet recus de dépenses
et de

finanramant

PEUT ETRE
REALISEE
A TOUT
| MOMENT

ENREGISTREMENT
DES DEPENSES /

Avant la déclaration des dépenses

\
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2¢me étape: REGISTRE DE
DEPENSES

REGISTRE DE DEPENSES

REGISTRE DE DEPENSES ) REGISTRE DE DEPENSES

p DONNEES DU PERSONNEL

REGISTRE DES DONNEES b DONNEES DES MARCHES PUBLICS

» DONNEES DES FOURNISSEURS
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eme A .
2°m= elape
REGISTRE DE ) REGISTRE DE DEPENSES

V4
D E P E N S Es DONNEES DU PERSONNEL

» DONNEES DES MARCHES PUBLICS

D O N N E Es » DONNEES DES FOURNISSEURS
DU PERSONNEL ™———

ASALARIADO
BENEFICIARIOS:

Numero 1

Prénom

Nom

NIF/SIRET/CIF
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o o
2 PAS:
R E G I ST R E D E P REGISTRE DE DEPENSES

V4
D E P E N s Es » DONNEES DU PERSONNEL

DONNEES DES MARCHES PUBLICS

» DONNEES DES FOURNISSEURS

DONNEE,S DES aaaa——
MARCHES
PUBLICS

~ ATTENTION
Vérifier la
Réglementation||
applicable a

chaque /
_partenaire/’

| \_/’—u e
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(o] o
2" PAS:

R E G I ST R E D E ) REGISTRE DE DEPENSES
D é P E N S E s » DONNEES DU PERSONNEL

» DONNEES DES MARCHES PUBLICS

DONNEES DES FOURNISSEURS

FOURNISSEURS ' scoveor

BENEFICIARIOS:

Numero

Nombre de la empresa/entidad * I

NIF/SIRET/CIF * l
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2¢me étape : -

Dates facture: Depuis: (jj/mm/aaaa) Jusqua: (jj/mm/aaaa)

Date dépense payée: Depuis: (jj/mm/aaaa):l Jusqua: (jj/mm/aaaa)l:]
ournisseur: ‘ Sélectionnez v ‘

Typologie de la dépense: ‘ sélectionnez v ‘

Montant soumis a la déclaration: ‘:l Etat de la dépense payée: sélectionnez

V 4 .
D I P I N S i I S i [RECHERCHER | [ TELECHARGER LES DOCUMENTS DEPENSES FR|

Liste des dépenses payées m

o

REGISTRE DE DEPENSES

» REGISTRE DE DEPENSES
» DONNEES DU PERSONNEL
P DONNEES DES MARCHES PUBLICS

p DONNEES DES FOURNISSEURS

HiIltCIrcy -
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2¢me aigpe
REGISTRE DE
DEPENSES

Le Chef de file/bénéficiaire
principal doit contrdler les
DEVIATIONS POSITIVES ENTRE
CATEGORIES DE DEPENSES
quand elles dépassent le 10%

Typologie de la dépense®:

Selectionnez v ~
DU COUTTOTAL DU PROJET.

Frais de personnel

Frais de bureau et frais administratifs

Frais de déplacement et d'hebergement

Frais liés au recours a des compétences et des services externes
Depenses d'equipements

| Infrastructures et travaux
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2¢me étgpe :
REGISTRE DE

Nouvelle dépense
<< Retourner a la recherche de dépenses

o . *. 3 = *.
N° d'ordre*: 166 Typologie de la dépense*: ‘ Sélectionnez v
N° de J ‘ Date facture/document*: I:I Date de
facture/document (jj/mm/aaaa) paiement*:
(jj/mm/aaaa)
Montant total du \:| Montant soumis a la déclaration®*: I:I TVA du montant \:|
justificatif*: imputé a la
certification:
Moyen de Référence ‘ ‘
paiement: Selectionnez M comptable*: o
Objet de la ’
dépense*:
Actions®: ‘ Sélectionnez v | ACTIONS ASSOCIEES A LA DEPENSE
Réunions/Evénements ~
Provient d'une dépense rejetée?*: Oui '® Non

| ENREGISTRER|| RETOUR |
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= V4
2eme efape ° 3 POINTS A RETENIR:
R E G I ST R E D E Les factures doivent étre datées avant la date de fin de projet.

Comptabilité séparée.

V 4
D E I E N s ES S’associer a une réunion/événement préalablement enregistré

Nouvelle dépense
<< Retourner a la recherche de dépenses

o A %o 1 - *.
N° d'ordre*: 38 Typologie de la dépense*: Sélectionnez v
N° de l l Date facture/document*: Date de \:I
facture/document (jj/mm/aaaa) paiement*:

(ii/mm/ w\
Montant total du \:I Montant soumis a la déclaration*: :| TVA du montant |:|
justificatif*: imputé a la
certification:
Moyen de ’ s Référence ‘ ‘
paiement: Selectionnez M comptable*: o
Dans le champ de Référence comptable, il convient de se référer au nombre de la comptabilité dans la comptabilité
distincte et dans le cas des factures groupées, indiquez le numéro de compte dans ce champ.
Objet de la ’
dépense*:
Actions™: | sélectionnez v| ACTIONS ASSOCIEES A LA DEPENSE
Réunions/Evénements 12/05/2017 - COTEC A
05/07/2017 - COTEC
28/09/2017 - COTEC
20/10/2017 - Visite officielle des .
Frovielic duiie dcp:ll)c l:'Jcl.ﬁc'; — Oui '®* Non
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2¢me afape :
REGISTRE DE
DEPENSES

FOURNIR
LES JUSTIFICATI
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3EME ETAPE: REGISTRE DE FINANCEMENTS

= R ‘ & E .
S ) L p 13 ~ | bl ‘S ~
Tableaux Taches du Consultation ,Réunions/ Corriger Registre de Registre des Paiements Déclaration
résumes projet de Evenements financement dépenses financements percus individuelle
documents de projet recus de dépenses
et de
finanrcaman +

DECLARATION DES
COFINANCEMENTS PUBLICS RECUS
ET DU REEMBOURSEMENT DE LA
SUBVENTION FEDER
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5é,me o por ineneg V-A Espagne - ance - Andorte (FOCTEFA 2014-2020
REUNIONS/EVENEMENTS DE
PROJETS

A - o —
5322 %ﬁ L [ it 4 |_—:\ =
S L ‘ ~ | el ‘e ‘eS Q
Tableaux Taches du Consultation 'Réunions/ Corriger Registre de Registre des Paiements Déclaration
résumes projet de Evénements financement dépenses financements percus individuelle
documents de projet recus de dépenses
et de

finanramant

COMMUN POUR TOUS LES
BENEFICIAIRES/PARTENAIRES POUR
NE PAS DOUBLER LES
EFFORTS/DOCUMENTATION
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6¢me étape: DECLARATION

INDIVIDUELLE DE DEPENSES ET DE

FINANCEMENT
—— |

B 7 BE § X 2 & B B

(o]

=
Changer de Formulaire Tableaux aches du Consultation .Fliéuni-:n:-.v‘ Corriger Registre de Registre des Paiemen Déclaration
projet de resumes projet de Evenements financement depenses financements percus individuelle
candidature documents de projet recus de depenses
et de

financement.

DQCLARATION INDIVIDUELLE DE
DEPENSES ET DE FINANCEMENT.
» DONNEES GENERALES

p DEPENSES PAYEES

[ErE == RECETTES ET COUTS D’EXPLOITATION
CEEEETTT  RAPPORTINTERMEDIAIRE D'EXECUTION )

» RAPPORT DE CONTROLE DE PREMIER
NIVEAU

Déclaration individuelle de de

= dépenses, recettes et

financement
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FINANCEMENT

RECETTES ET
COUTS DE

Interreg V-A Espagne - France - Andorre (POCTEFA 2014-2020)

6¢me étape: DECLARATION
INDIVIDUELLE DE DEPENSES ET DE

TRAITEMENT DES RECETTES

- |CHAQUE PROJET

D'EXPLOITATION &

Programa financiado por el FEDER/ Programme financé par le FEDER
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CASUISTIQUE
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6¢me étape : DECLARATION
INDIVIDUELLE DE DEPENSES ET DE
FINANCEMENT

— REDACTION
RAPPORT CLAIRE
INTERMEDIAIRE 22 ysnrcanes/
D'EXECUTION DU ===  DOCUMENTs QuI

o i AIDENT A SA

BENEFICIAIRE S0 COMPREHENSION
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7¢me ETAPE:
DOUBLE SIGNATURE DU .PDF

Declaration individuslle de de
s dépenses, recettes ot

financemeant
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CONTROL DE
PRIMER NIVEL

DE L'OPERATION

mniterreg |9
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Proyectos

B B 8B B B X | & B BB @ = @
Cambiar de Formulario Tablas Tareas del Consulta de Reuniones/Eventq ro de Registro de Pa Declaracior Herramien Notificaciones Responsable Control de
proyecto de Resumen proyecto documentos del proyecto financiaciones reci S individual de de de soci

TRACABILITE e

IMPORTANCE DEL
MAIL INDIQUE DU
RESPONSABLE DE
NOTIFICATIONS
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DECLARATION DE DEPENSES ET
DE FINANCEMENT DE
L’OPERATION
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CHEF DE FILE/BENEFICIAIRE PRINCIPAL

A PARTIR DES DECLARATIONS S
INDIVIDUELLES VALIDEES LES
DEPENSES PAR LE CONTROLEUR DE
Ter NIVEAU

DEMANDE LE REMBOURSEMENT DU FEDER

RESPONSABLE QUE LES DEPENSES ET LE
FINANCEMENT DECLARES PAR LES
BENEFICIAIRES SONT EN RELATION AVEC
LA MISE EN MARCHE ET EXECUTION DU
PROJET

SI CE N'EST PAS LE CAS, ILA
L'OBLIGATION DE LE COMMUNIQUER

imiterrey [
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COLLECTE (CONSOLIDE):

1°.

DEPENSES, RECETTES ET
FINANCEMENT
VALIDES PAR LE CONTROLEUR DE
PREMIER NIVEAU (TACHE
AUTOMATIQUE DANS SIGEFA)

2°,
DANS LE RAPPORT D’EXECUTION LES
ACTIONS, LIVRABLES, INDICATEURS

ET AUTRES QUESTIONS SOLLICITEES
DANS LE RAPPORT.
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