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INDIVIDUELLE

DE L’OPÉRATION

DÉCLARATION DE
DÉPENSES ET DE 
FINANCEMENT
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DÉCLARATION   INDIVIDUELLE 
DE DÉPENSES   ET   
DE FINANCEMENT
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Dans la plateforme en SIGEFA.

Le Chef de file/ bénéficiaire principal
CRÉE/ASSOCIE UN UTILISATEUR.

Fiche nº 1 du GUIDE DE DÉCLARATION DE 
DÉPENSES ET DE FINANCEMENT.

1ère ETAPE:
CRÉER LES IDENTIFIANTS EN
SIGEFA
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2ème ETAPE: REGISTRE DE DÉPENSES

ENREGISTREMENT 
DES DEPENSES
Avant la déclaration des dépenses

PEUT ÊTRE 
RÉALISÉE
À TOUT 

MOMENT
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REGISTRE DE DÉPENSES

REGISTRE DES DONNÉES

2ème étape: REGISTRE DE 
DÉPENSES



Interreg V-A España – Francia - Andorra (POCTEFA 2014-2020) | Interreg V-A Espagne – France - Andorre (POCTEFA 2014-2020)

Programa financiado por el FEDER/ Programme financé par le FEDER

DONNÉES 
DU PERSONNEL

2ème étape :
REGISTRE DE 
DÉPENSES
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DONNÉES DES
MARCHÉS 
PUBLICS

ATTENTION 
Vérifier la 

Réglementation 
applicable à 

chaque 
partenaire

2º PAS:
REGISTRE DE 
DÉPENSES
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FOURNISSEURS

2º PAS:
REGISTRE DE 
DÉPENSES
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2ème étape :
REGISTRE DE 
DÉPENSES
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Le Chef de file/bénéficiaire 
principal doit contrôler les 
DÉVIATIONS POSITIVES ENTRE 
CATÉGORIES DE DÉPENSES  
quand elles dépassent le 10% 
DU COÛT TOTAL DU PROJET. 

2ème étape :
REGISTRE DE 
DÉPENSES
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EXEMPLE
2ème étape :
REGISTRE DE 
DÉPENSES
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3 POINTS À RETENIR:
Les factures doivent être datées avant la date de fin de projet. 

Comptabilité séparée.

S’associer à une réunion/événement préalablement enregistré

2ème étape :
REGISTRE DE 
DÉPENSES
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FOURNIR
LES JUSTIFICATIFS!

2ème étape :
REGISTRE DE 
DÉPENSES
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3ÈME ÉTAPE: REGISTRE DE FINANCEMENTS

DÉCLARATION DES 
COFINANCEMENTS PUBLICS REÇUS

ET DU REEMBOURSEMENT DE LA 
SUBVENTION FEDER
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5ème étape: 
RÉUNIONS/ÉVÈNEMENTS DE 
PROJETS

COMMUN POUR TOUS LES 
BÉNÉFICIAIRES/PARTENAIRES POUR 

NE PAS DOUBLER LES 
EFFORTS/DOCUMENTATION
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6ème étape: DÉCLARATION 
INDIVIDUELLE DE DÉPENSES ET DE 
FINANCEMENT

RECETTES ET	COÛTS	D’EXPLOITATION

RAPPORT	INTERMÉDIAIRE	D’EXÉCUTION
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RECETTES ET
COÛTS DE
D’EXPLOITATION

CHAQUE PROJET 
A UNE 

CASUISTIQUE 
PARTICULIÈRE

6ème étape: DÉCLARATION 
INDIVIDUELLE DE DÉPENSES ET DE 
FINANCEMENT
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RAPPORT
INTERMÉDIAIRE
D’EXÉCUTION DU
BÉNÉFICIAIRE

REDACTION
CLAIRE

JUSTIFICATIFS/ 
DOCUMENTS QUI 

AIDENT À SA 
COMPRÉHENSION

6ème étape : DÉCLARATION 
INDIVIDUELLE DE DÉPENSES ET DE 
FINANCEMENT
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7ème ETAPE:
DOUBLE SIGNATURE DU .PDF 
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INDIVIDUELLES

DE L’OPÉRATION

CONTROL DE
PRIMER NIVEL
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TRAÇABILITÉ

IMPORTANCE DEL 
MAIL INDIQUÉ DU 
RESPONSABLE DE 
NOTIFICATIONS
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DECLARATION DE DÉPENSES ET 
DE FINANCEMENT DE 

L’OPÉRATION
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A PARTIR DES DÉCLARATIONS 
INDIVIDUELLES VALIDÉES LES 
DÉPENSES PAR LE CONTRÔLEUR DE 
1er NIVEAU

DEMANDE LE REMBOURSEMENT DU FEDER

RESPONSABLE QUE LES DÉPENSES ET LE
FINANCEMENT DÉCLARÉS PAR LES
BÉNÉFICIAIRES SONT EN RELATION AVEC
LA MISE EN MARCHE ET EXÉCUTION DU
PROJET

SI CE N’EST PAS LE CAS, IL A 
L’OBLIGATION DE LE COMMUNIQUER

CHEF DE FILE/BÉNÉFICIAIRE PRINCIPAL
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1º.
DÉPENSES, RECETTES ET 

FINANCEMENT
VALIDÉS PAR LE CONTRÔLEUR DE 

PREMIER NIVEAU (TÂCHE 
AUTOMATIQUE DANS SIGEFA)

2º.

DANS LE RAPPORT D’EXÉCUTION LES
ACTIONS, LIVRABLES, INDICATEURS
ET AUTRES QUESTIONS SOLLICITÉES

DANS LE RAPPORT.

COLLECTE (CONSOLIDE):


