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DECLARACION INDIVIDUAL
DE GASTOS Y DE FINANCIACION
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1° PASO:
ALTA EN i ce--=
SIGEFA

En la plataforma SIGEFA.

El Jefe de fila/Beneficiario principal
CREA USUARIOS/ASOCIA USUARIOS.

Ficha n° 1 de la GUIA DE DECLARACION
DE GASTOS Y DE FINANCIACION.
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2° PASO: REGISTRO DE GASTOS

Proyectos Informes
A . A A ’ L—:] F
> - - =
= & B & a8 1y = 23 ® = = a8 it
Cambiar de Formulario Tablas Tareas del Consulta de Reuniones/Eflintds Registro de legistro de Pagos Declaracion Herramientas Notificaciones Descargar Responsable Control de
proyecto de Resumen proyecto documentos del proyectd Gastos anciaciones recibidos individual de de Guia de de socio

candidatura gastos y de seguimiento Usuario notificaciones

financiacion

A LO LARGO
DE TODO
EL ANO

BIBLIOTECA |

previa a la declaracion i¥
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2° PASO: REGISTRO DE GASTOS

REGISTRO DE GASTOS

REGISTRO DE GASTOS » REGISTRO DE GASTOS

P DATOS DE PERSONAL

REGISTRO DE DATOS » DATOS CONTRATOS PUBLICOS

» DATOS PROVEEDORES

. . . p 1LeIre
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2° PASO:

REGISTRO b REGISTRO DE GASTOS
DE GASTOS  'losoermsone

» DATOS CONTRATOS PUBLICOS

» DATOS PROVEEDORES

DATOS D E ASALARIADO
P E R S O N A L BENEFICIARIOS:

Numero 9

Nombre

Apellidos

NIF/SIRET/CIF

imiterrey [
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2° PASO:
REGISTRO b REGISTRO DE GASTOS

DE GASTOS } DATOS DE PERSONAL

»] DATOS CONTRATOS PUBLICOS

» DATOS PROVEEDORES

DATOS
CONTRATOS
PUBLICOS

Especial
atenciénala \\
normativa que ||
le sea ,,
aplicable ala /
entidad /'

7
e —
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2° PASO:

REGISTRO b REGISTRO DE GASTOS
DE GASTOS } DATOS DE PERSONAL

» DATOS CONTRATOS PUBLICOS

P DATOS PROVEEDORES

PROVEEDORES :ovecor

BENEFICIARIOS: UNIVERSITE DE PAU ET DES PAYS DE LADOUR

Nombre de la empresa/entidad * I

NIF/SIRET/CIF * l
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2° PASO:
REGISTRO
DE GASTOS

REGISTRO DE GASTOS

P REGISTRO DE GASTOS

p DATOS DE PERSONAL

» DATOS CONTRATOS PUBLICOS

» DATOS PROVEEDORES

r CREAR NUEVO GASTO
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2° PASO:
REGISTRO
DE GASTOS

Tipologia del gasto*:

Seleccione v
SE RECUERDA QUE EL JEFE DE
Gastos de personal FILA/BENEFICIARIO PRINCIPAL DEBE
Gastos de oficina y administrativos CONTROLAR DESVIACIONES
S O N SUPERIORES ENTRE CATEGORIAS AL

Gastos por servicios y conocimientos externos
Gastos de equipo
Infraestructuras y obras

10% DEL TOTAL DEL PROYECTO.
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2° PASO:

secastos EJEMPLO

NUEVO GASTO
<< Volver al Buscador de Gastos
0 . 1 1; .
N° de orden*: 512 Tipologia del gasto*: ’ seleccione v
N° de | Fecha factura/documento*: Fecha de pago*: I:l
factura/documento*: (dd/mm/aaaa) (dd/mm/aaaa)

Montante Total*: Importe imputado a la declaracion*: I:‘ IVA del importe I:]
imputado a la
declaracion:

Referencia contable*: o ’ ‘

Forma de Pago: Seleccione

En el campo de Referencia contable debe figurar la referencia nimero del asiento contable de la contabilidad separada y en el caso de facturas agrupadas, indique
en este campo el nimero de cuenta contable.

Objeto del gasto*:

i

Acciones*: | Seleccione v ACCIONES ASOCIADAS AL GASTO|
TR AT 08/03/2018 - 8/04/18 JOURNEE PAYS ANDORRI *

17/04/2018 - Rencontres énergie Andorre Frar

02/05/2018 - Reunion Cordinacidn Mision Invel

02/05/2018 - Reunion coordinacién networkin:
iProcedente de un gasto rechazado?*: Si ®No

. . . p 1LeIre
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20 PASO- 3 ELEMENTOS QUE DESTACAR:

Fecha de factura siempre anterior a la de fin del proyecto.

R E G I ST R O Contabilidad separada.
Puede asociarse a una reunién/evento previamente cumplimentado
(lo veremos mds adelante).

NUEVO GASTO
<< Volver al Buscador de Gastos
N° de orden*:

. . .
512 Tipologia del gasto*: ’ seleccione v |

| Fecha factura/documento*: |:| Fecha de pago*: I:l
(dd/mm/aaaa) (dd/mm/aaaa)
mporte imputado a la declaracion*: VR del importe

imputado a la
S

Forma de Pago: Referencia contable*: o ’ ‘ ]

N° de
factura/documento*:
Montante Total*:

En el campo de Referencia contable debe figurar la referencia nimero del asiento contable de la contabilidad separada y en el caso de facturas agrupadas, indique

en este campo el nimero de cuenta contable.

Objeto del gasto*:

Acciones*:

’ Seleccione v ACCIONES ASOCIADAS AL GA5T0|
TR AT 08/03/2018 - 8/04/18 JOURNEE PAYS ANDORRI *
17/04/2018 - Rencontres énergie Andorre Frar
02/05/2018 - Reunion Cordinacidn Mision Invel
02/05/2018 - Reunion coordinacién networkin:
iProcedente de un gasto rechazado?*: Si ®No
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2° PASO:
REGISTRO
DE GASTOS

: APORTAR

PRUEBAS! e

; LCIIe
Programa financiado por el FEDER/ Programme finance par le FEDER IID'().CTEFA = -



Interreg V-A Espagne - France - Andorre (POCTEFA 2014-2020)

3° PASO: REGISTRO DE FINANCIACIONES

Proyectos Informes

A 2 A A ’ F
Ky E o=
B B BE B & | & = ® B P 0 x @
Cambiar de Formulario Tablas Tareas del Consulta de Reuniones/Eventds Registro d ' Registro de Pagos Declaracion Herramientas Notificaciones Descargar Responsable Control de
proyecto de Resumen proyecto documentos del proyecto Gastos financiaciones recibidos individual de de Guia de de socio
candidatura gastos y de seguimiento Usuario notificaciones

financiacion

SE DECLARAN LAS
COFINANCIACIONES PUBLICAS
RECIBIDAS Y LA SUBVENCION
FEDER EFECTIVAMENTE
REEMBOLSADA

. . . y unerre
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5° PASO: REUNIONES/EVENTOS
DEL PROYECTO

Proyectos Informes
A e A A * F\ F‘
> < o= =
BE & B & o | G B @ E 2 [
Cambiar de Formulario Tablas Tareas del Consulta del Reuniones/Eventdsii#gistro de Registro de Pagos Declaracion Herramientas Notificaciones Descargar Responsable Control de
proyecto de Resumen proyecto documentos del proyecto U Gastos financiaciones recibidos individual de de Guia de de socio
candidatura gastos y de seguimiento Usuario notificaciones

financiacion

COMUN PARA TODOS LOS
BENEFICIARIOS/SOCIOS PARA NO
DUPLICAR ESFUERZOS NI
DOCUMENTACION
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6° PASO: DECLARACION INDIVIDUAL
DE GASTOS Y DE FINANCIACION

Proyectos
A o Sooo 0 | S 4 = =
=] & B B a1 &y e e = = @ it
( 2 = = =
Cambiar de Formulario Tablas Tareas del Consulta de Reuniones/EventdsRegistro de Registro de Pagos Declaracion erramientas Notificaciones Descargar Responsable Control de
proyecto de Resumen proyecto documentos del proyecto Gastos financiaciones recibido individual de de Guia de de socio
candidatura gastos y de feguimiento Usuario notificaciones

financiacion

DECLARACION INDIVIDUAL DE
GASTOS Y DE FINANCIACION

) DATOS GENERALES

) GASTOS PAGADOS

weresos v eastos pe exeLoracion — [NGRESOS Y GASTOS DE EXPLOTACION
wrorue nTermenio pe secucon — [NFORME INTERMEDIO DE EJECUCION

» Declarac d
del Beneficiar

a astos y Financiacion

Firmada

Declaracion de Gastos y

Financiacion del Beneficiario

&) Detalle de gastos
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GASTOS DE_
EXPLOTACION
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6° PASO: DECLARACION INDIVIDUAL
DE GASTOS Y DE FINANCIACION

interreg @
POCTEFA = *
nlos proyectos aprobados en el marco del Programa POCTEFA 14-20V-A Espana-Francia- Andorra
COSTETOTAL ;SE DEDUCEN DEL iCUANDO
ELEGIBLEDEL GASTO ELEGIBLE SE DEBEN

PROYECTO (DECLARADO Y VALIDADO)? COMUNICAR?

<50ke€ NO foanciacin dee e 200E
INGRESOS
NETOS -
DURANTE st

NO

NO
<TMIO€ waicine poriaSCouetendimingrein
g

SILOS INGRESOS
SON ESTIMABLES:

INGRESOS
NETOS
DESPUES

(ODURANTE

Y DESPUES)

DEL S1LOS INGRESOS
>

PROYECTO Z1Mio€ ;' on EsTIMABLES:
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6° PASO: DECLARACION INDIVIDUAL
DE GASTOS Y DE FINANCIACION

INFORME INTERMEDIO |
INDIVIDUAL DE EJECUCION
) DATOS GENERALES DEL PROYECTO R E L AT O

P 1.RESUMEN DEL INFORME DE
EJECUCION

) 2.PARTICIPACION DEL BENEFICIARIO EN
EL PROYECTO

P 3. INGRESOS GENERADOS POR EL
BENEFICIARIO

) 4.DESCRIPCION DEL CARACTER
TRANSFRONTERIZO

) 5.ALCANCE DEL OBJETIVO GENERAL DEL
PROYECTO

) 6.ALCANCE DE LOS OBJETIVOS
ESPECIFICOS DEL PROYECTO

DE EJECUCION DEL " DOCUMENTALES

TERRITORIALES

» 9.CONTRIBUCION A LOS PRINCIPIOS Y
PRIORIDADES DE LA UNION EUROPEA

) 10.DESARROLLO DEL PLAN DE ACCION

D 11.DESARROLLO DE ACTIVIDADES FUERA
DE LA ZONA ELEGIBLE

D 12.AVANCE DEL CALENDARIO DE
TRABAJO

e COMPRENSION

ESPECIFICO POR PRIORIDAD DE
INVERSION

W ANEXOS

» Documentos adjuntos

. . . p 1LeIre
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7° PASO:
DOBLE FIRMA DEL .PDF

Declaracion de Gastos y
q,

B -

y

Financiacion del Beneficiario

, LCIIe
Programa financiado por el FEDER/ Programme finance par le FEDER plOlCTEFA = -

nnnnnnnnnnnnnnn



Interreg V-A Espana - Francia - Andorra (POCTEFA 2014-2020) |
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Proyectos

O EEEE s | S 2 F F Q
[ N BE B X || B G e = & [
Cambiar de Formulario Tablas Tareas del Consulta de Reuniones/Eventc ro de Registro de B Declaracior Herramien Notificaciones Responsable Control de
proyecto de Resumen proyecto documentos del proyecto financiaciones r individual de de de SOCIC

TRAZABILIDAD

RESPONDER/ANADIR NOTA

IMPORTANCIA DEL
MAIL INDICADO PARA
RESPONSABLE DE
NOTIFICACIONES
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DECLARACION DE GASTOS Y DE
FINANCIACION DE LA
OPERACION
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JEFE DE FILA/BENEFICIARIO PRINCIPAL

A PARTIR DE LAS DECLARACIONES 7
INDIVIDUALES. VALIDADOS LOS
GASTOS POR EL CONTROLADOR DE
1° NIVEL

SOLICITA REEMBOLSO DE FEDER

RESPONSABLE DE QUE LOS GASTOS Y
FINANCIACION DECLARADOS POR LOS
BENEFICIARIOS ESTEN RELACIONADOS
CON LA PUESTA EN MARCHA Y
EJECUCION DEL PROYECTO

SINO LO ESTUVIERAN, TIENE LA
OBLIGACION DE COMUNICARLO.
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RECOPILA (CONSOLIDA):

1°.

GASTOS, INGRESOS Y
FINANCIACION
VALIDADOS POR EL CONTROLADOR
DE PRIMER NIVEL (TAREA
AUTOMATICA EN SIGEFA)

2°,

EN EL INFORME DE EJECUCION LAS
ACCIONES, ENTREGABLES,
INDICADORES
Y OTROS ASPECTOS SOLICITADOS
EN EL INFORME.
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