KPMG'

Le Consortium de la
Communauté de Travall
des Pyrénées (CTP)

WEBINAIRE

Déclaration de dépenses et de
filnancement: les erreurs les plus
frégletites dans le contrble de premier
niveau



ERREURS GENERALES ET PAR

TYPE DE DEPENSES



Erreurs générales

Validation des justificatifs de paiement

 Lorsque la preuve de paiement n'est pas fournie, la «Déclaration de dépenses» doit étre signée
par un tiers qualifié, conformément a lI'annexe 3 du «Guide de déclaration de dépenses et de
financement au sein du Programme INTERREG V-A Espagne-France-Andorre» (et pas
uniguement par le représentant lIégal et financier)

Déclaration TVA

 Lorsque le bénéficiaire déclare la Taxe sur la Valeur Ajoutée, |'«attestation de non-récupération
de la TVA» doit étre systématiquement fournie pour les années concernées. (méme pour les les
collectivités territoriales qui peuvent récupérer le TVA via le Fonds de compensation de la TVA
sauf dans le cas ou seulement des dépenses de personnel et de voyages sont présentées).



Erreurs générales

» Guide du porteur de projets: B.8 Marchés publics: Les bénéficiaires du POCTEFA doivent
respecter toutes les regles de marchés publics chaque fois que celles-ci sont applicables, tant
européenne (Directives du Parlement Européen et du Conseil 2014/23/UE et 2014/24/UE, du 26
février 2014) que nationales.

*On peut définir 3 types de bénéficiaires en France:

« 1- Les organismes soumis au Code de la Commande Publigue (personnes morales de droit
public).

« 2- Les organismes soumis a 'ordonnance n°2015-899 du 23 juillet 2015 y su décret marchés
publics d’application du 27 mars 2016(c’est le cas de nombreuses associations et sociéte
d’économie mixte)

« 3- Les organismes non soumis aux textes (Les personnes privées) : Etant donné que ces
organismes recoivent un aide publique, I'Autorité de Gestion recommande de respecter les
principes de la commande publique: mise en concurrence, transparence et d'égalité de
traitement. A partir du seuil de 18.000€, un minimum de 3 devis doit &tre demandé. Le choix du
prestataire devra étre justifié dans un document dans le cas ou ce n’est pas l'offre la plus
économique qui a été retenue.




* Les documents téléchargés sur SIGEFA, relatifs aux appels d'offres, a l'attribution, aux contrats,
ainsi que la justification de la publicité doivent étre clairement et concisément identifies et
références.

* Intérét transfrontalier des marcheés: il est fortement recommandé de publier des appels d’'offre des
deux cotés de la frontiere afin d’éviter les problemes lies au probléeme d’interprétation de ce
critere (surtout au cas de non-publication d’'un avis).

« Assurer une visibilité adéquate selon la procédure en vigueur (Stratégie et Guide de
communication POCTEFA)

* Attention au fractionnement du marché (tous les éléments d’un marché similaire doivent étre
considérés ensemble)

» Sous-estimation d’un valeur du marché — impacte sur la publication et les régles applicables

* Respect de la bonne gestion financiere — économie, efficience, efficacité dans la gestion du
marché public

* Non-discrimination: égalité de traitement des soumissionnaires, deélais, communication,
disponibilité des documents, labels (« ou équivalent »), criteres d’ évaluation et d’attribution,
remedes

* Gestion des conflits d’intéréts potentiels

* Pour les montants inférieurs a 18 000 €, I'entité devrait fournir un rapport sur la nécessité de la
depense, ainsi que son propre manuel de procédures, ou I'on établie les conditions ou criteres a
suivre dans les difféerentes catégories de dépenses.



Marchés publics — example d’'un checklist

Less than €18,000

Obtain verbal
quotes from 3

suppliers

Selectlowest price/
most suitable

Value of contract

€18.001 to €40.000

Send brief
specifications by e
mail to atleast3
suppliers seeking
written quote

Evaluate offers
objectively against
specified

requirements

L 4
Notify unsuccessful
bidders

€40,001 to EU
threshold

More formal|procediore

Set basis for award:

MEAT /Lowest
price
For MEAT set
weighted award
criteria

——

Advertising one
tenders or
voluntarily in
OJEU and invite at
leastS tenders
: If MEAT then :
evaluate using
scoring sheet

If lowest price

\, select lowest bid |/

Select highest
scoring tender
(MEAT) or

lowest price

Notify unsuccessful
bidders




RREUROS FAR | YFE DE
DEPENSES

Dépenses de personnel

» Lorsque l'entité ne fournit pas clairement le nombre d'heures productives utilisées pour le
calcul du codt/heure, I'option homogéne proposée par la Commission européenne de 1,720
heures doit étre appliquée.

 Les réductions des heures de travail, les congés de maladie, les heures supplémentaires et
I'aide a la greve des travailleurs doivent étre clairement identifiés, car ces situations conduiront a
recalculer les heures productives.

* Les paiements supplémentaires pour juin et décembre doivent étre répartis au prorata entre les
mois inclus dans I'état des dépenses, tant qu'ils ont été payes.

 Les parts horaires signées des travailleurs doivent étre fournies, couvrant 100% des heures
travaillées; et pas seulement les heures consacrées au projet.



RREUROS FAR | YFE DE
DEPENSES

Dépenses de personnel

» Temps partiel avec un pourcentage fixe: I'entité doit émettre un document par travailleur qui
contient:

 Date d'émission du document avant le début du projet
* Période de dévouement du travailleur au projet

* Le pourcentage de temps consacre au projet

* Bref résumé des taches a effectuer par le travailleur

» Signature du responsable de I'entité et du travailleur



ERREURS PAR TYPE DE
DEPENSES

Dépenses de voyage et d'hébergement,

*Le lien entre les frais de déplacement et d'hébergement avec le projet doit étre clairement
identifié (des ordres de mission, des relevés de présence....)

Dépenses d“équipement

* On doit fournir un rapport explicatif certifiant l'utilisation exclusive de l'actif pour le projet,
partiellement sinon complétement, qui indique le pourcentage de l'imputation



QUESTIONS ET
REPONSES
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