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A.1. POCTEFA en pocas palabras

Programa Interreg V-A Espafia-Francia-Andorra (POCTEFA 2014-2020)

El Programa de Cooperacion Territorial Interreg V-A Espafia-Francia-Andorra (POCTEFA 2014-
2020) aprobado el 19 de mayo de 2015 y cuya versidn actual es de 19 de agosto 2016, tiene en
cuenta los datos territoriales sefialados en el diagndstico del espacio de cooperacidny los recoge
en su estrategia. Uno de los retos del Programa es poner en valor las estrategias territoriales
locales, regionales o interregionales a escala transfronteriza, favoreciendo el intercambio y el
mutuo conocimiento.

Los proyectos que aspiren a ser programados en el marco de este Programa deberan integrar
los desafios territoriales de la zona de cooperacidn y ajustarse a las prioridades definidas.

é¢Qué es?

El POCTEFA 2014-2020 es un programa europeo de cooperacién transfronteriza creado para
fomentar el desarrollo sostenible del territorio fronterizo de Espafia, Francia y Andorra.

El POCTEFA 2014-2020 constituye la quinta generacién de apoyo financiero comunitario
destinado a reforzar la integracién econdmica y social de la zona fronteriza Espafia-Francia-
Andorra. POCTEFA cofinancia proyectos de cooperacién transfronteriza disefiados y gestionados
por actores de ambos lados de los Pirineos. La Autoridad de Gestion del Programa es la
Comunidad de Trabajo de los Pirineos (CTP); un Consorcio formado por siete territorios:
Nouvelle Aquitaine, Occitanie Pyrénées-MéditerranéeEuskadi, Navarra, Aragén, Catalunya y
Andorra.

Las convocatorias de proyectos

El Programa se organiza en convocatorias de proyectos. Los promotores que quieran presentar
un proyecto deben ajustarse a las fechas y criterios de cada convocatoria. Para conocer esta
informacidn puede:

e consultar la web www.poctefa.eu
e inscribirse al newsletter
e seguirnos en las redes sociales: Facebook: www.facebook.com/ctppoctefa / Twitter:

@ctppoctefa

¢Cuales son los ejes prioritarios?
Los ejes del Programa son cinco:
1. Dinamizar lainnovacidn y la competitividad.

2. Promover la adaptacién al cambio climatico y la prevencién y gestion de riesgos.
3. Promover la proteccidn, la valorizacién, el uso sostenible de los recursos locales.
4. Favorecer la movilidad de bienes y personas.
5. Reforzar las competencias y la inclusién en los territorios.
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A.2. Zona elegible del POCTEFA

¢Cual es la zona de cooperacién del POCTEFA 2014-2020?
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éCual es el Presupuesto del POCTEFA 2014-2020?

La dotacién de la Union Europea a través del Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)
concedida al Programa de Cooperacion Territorial Espafia-Francia-Andorra 2014-2020 es de
189 millones de euros. Esta cifra supone un aumento del 12% respecto al Programa 2007- 2013.

La tasa de intervenciéon FEDER gestionada por el POCTEFA que reciben los proyectos, sera
maximo del 65% de la financiacién de los mismos salvo en aquellos casos que haya ayudas de
estado. El presupuesto del POCTEFA 2014-2020 se traducira en cerca de 274 millones de euros
de inversion total de los proyectos.
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¢Quién puede ser beneficiario?

El Programa se dirige a los actores del sector publico y privado de la zona de cooperacién.
Cuando estos actores se convierten en socios de un proyecto programado se les llama
beneficiarios. Pueden ser beneficiarios organismos publicos, empresas, agencias de desarrollo,
agrupaciones, asociaciones, fundaciones, cdmaras de comercio, centros de ensefianza... entre
otros muchos.

A.3. Ejes estratégicos, prioridades de inversion y objetivos especificos del
POCTEFA

(Consultar el Programa INTERREG V-A Espafia, Francia, Andorra POCTEFA 2014-2020)

El Programa se organiza en cinco ejes, nueve prioridades de inversién y diez objetivos
especificos:

El Programa ha destinado el mayor presupuesto a este eje, consciente de
que el desarrollo sostenible del territorio no es posible si no se favorece la
innovacion.

El eje 1 corresponde con las siguientes prioridades de inversion (Pl) de la Unidon Europea:

e Pl 1b: se centra en reforzar la cooperacioén entre los diferentes actores del territorio a
ambos lados de la frontera en materia de I+D+i y favorecer el desarrollo de tecnologias
innovadoras en materia de recursos naturales gracias a la cooperacion.

La Pl 1b cumple con los siguientes objetivos especificos:
o OE 1: Reforzar la cooperacién entre los diferentes actores del territorio a ambos

lados de la frontera en materia de [+D+i.

o OE 2: Favorecer el desarrollo de tecnologias innovadoras en materia de recursos
naturales gracias a la cooperacion.

e PI3b: trata de favorecer las acciones conjuntas de desarrollo de las empresas del
territorio transfronterizo en el ambito internacional, especialmente de las PYMES.
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La PI 3b cumple con el siguiente objetivo especifico:
o OE 3: Favorecer las acciones conjuntas de desarrollo de las empresas del territorio
transfronterizo en el ambito internacional.

Este eje busca, entre otros objetivos:
- fomentar la inversidon en [+D+i.

- potenciar el desarrollo tecnolégico y la innovacion.

- desarrollar vinculos y sinergias entre empresas, centros de investigacion y de
ensefianza superior.

- mejorar la competitividad de las pymes a nivel internacional.

Eje 2: Promover la adaptacion al cambio climatico y la prevencidony
gestion de riesgos.

Con una cordillera montaiiosa comprendida entre dos mares, el territorio
del Programa es particularmente vulnerable; por eso es necesario reforzar
la cooperacién sobre la adaptacién al cambio climatico y sobre la
prevencion y gestion de riesgos.

El eje 2 corresponde con las siguientes prioridades de inversion (Pl) de la Unién Europea:
e Pl 5a: busca mejorar la adaptacion de los territorios al cambio climatico.
La Pl 5a cumple con un objetivo especifico:

o OE 4: Mejorar la adaptacién de los territorios al cambio climatico.

e Pl 5b: estd centrada en aumentar la capacidad de anticipacion y respuesta de los
actores del territorio a los riesgos especificos y a la gestidn de catastrofes naturales.

La PI 5b cumple con el siguiente objetivo especifico:

o OE 5: Mejorar la capacidad de anticipacién y respuesta de los actores del
territorio a los riesgos especificos y a la gestidon de catastrofes naturales.

Este eje busca:
- apoyar lainversion destinada a la adaptacién al cambio climatico.

- fomentar la inversion para hacer frente a riesgos especificos.
- saber prevenir y gestionar catastrofes.

Saber cuidar y preservar nuestros recursos, en su mas amplio sentido, es
fundamental para el Programa; por eso este eje es uno de los que cuenta
con un mayor presupuesto.
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El eje 3 corresponde con las siguientes prioridades de inversion (Pl) de la Unién Europea:

e Pl 6¢: busca valorizar el patrimonio natural y cultural mediante enfoques conjuntos de
desarrollo sostenible.

La Pl 6¢c cumple con el siguiente objetivo especifico:

o OE 6: Valorizar el patrimonio natural y cultural mediante enfoques conjuntos de
desarrollo sostenible.

e Pl 6d: se centra en proteger y mejorar la calidad de los ecosistemas transfronterizos.
La PI 6d cumple con el siguiente objetivo especifico:
o OE 7: Proteger y mejorar la calidad de los ecosistemas transfronterizos.

Este eje busca:
- conservar, proteger, fomentar y desarrollar el patrimonio natural y cultural.

- promover el uso eficiente de los recursos.
- proteger y restablecer la biodiversidad y el suelo.
- poner en valor los ecosistemas.

Eje 4: Favorecer la movilidad de bienes y personas.
Las barreras fisicas del territorio dificultan los desplazamientos, por eso
este eje sigue siendo importante para el territorio transfronterizo.

El eje 4 corresponde con una prioridad de inversion (P1) de la Unidn
Europea:

e Pl 7c: pretende mejorar la oferta de transporte transfronterizo respetuoso con el
medio ambiente para favorecer los desplazamientos y la movilidad transfronteriza de
personas y mercancias.

La Pl 7c cumple con el siguiente objetivo especifico:

o OE 8: Mejorar la oferta de transporte transfronterizo sostenible para favorecer los
desplazamientos y la movilidad transfronteriza de personas y mercancias.

Este eje busca:
- promover el transporte respetuoso con el medio ambiente.

- fomentar una movilidad regional y local sostenible.
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Eje 5: Reforzar las competencias y la inclusién en los territorios.

Destinar recursos a mejorar la competitividad del territorio y sus habitantes
es necesario para favorecer el crecimiento inteligente, sostenible e
integrador respondiendo asi a la estrategia Europa 2020.

El eje 5 corresponde con las siguientes prioridades de inversion (Pl) de la
Unién Europea:

e Pl 8e: se centra en promover el potencial interno, el desarrollo de los sistemas de
formacion y las competencias de las personas del territorio transfronterizo para
mejorar el acceso al empleo.

La PI 8e cumple con el siguiente objetivo especifico:

o OE 9: Promover el potencial enddgeno, el desarrollo de los sistemas de formacién
y las competencias de las personas del territorio transfronterizo con el fin de
mejorar el acceso al empleo.

e Pl 9a: tiene como area de trabajo la mejorar al acceso de los servicios, tanto sociales
como sanitarios o culturales.

La Pl 9a cumple con el siguiente objetivo especifico:

o OE 10: Mejorar el acceso a los servicios.

Este eje busca:
- promover el empleo duradero y de calidad.

- apoyar la movilidad y la formacién laborales.

- promover la inclusién social.

- luchar contra la pobreza y cualquier discriminacion.

- invertir en infraestructuras sociales y sanitarias.

- mejorar el acceso a los servicios sociales, culturales y recreativos.

Toda la informacion sobre el nuevo programa esta disponible en www.poctefa.eu
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Cuadro de ejes, prioridades de inversion y objetivos especificos del Programa:

Objetivo especifico

Eje 3 vacicn, proteccion, fomento y desarrollo del OE&: Valorizar el patrimonic natural y cultural mediante
Promover la patrimonio natural y cultural. enfoques conjuntes de desarrollo sostenible.

valorizacion, el
uso sostenible de
los recursos
locales

Pl 6d: Proteger y restaurar la biodiversidad y los suelos
favoreciendo servicios ligados a los ecosistemas,
incluidos los de la Red Natura 2000 y las
infraestructuras verdes.

QE7: Proteger y mejorar la calidad de los ecosistemas
transfronterizos.

Pl 7c: Desarrollo y mejora de sistemas de transporte o o . . . .
respetuosos con el medio ambiente y de bajo nivel de OE8: Mejorar la oferta de transporte transfronterizo sostenible

s 5 s amie
emision de carbono con el fin de promover una 12 iEmimEr
sostenible. de personas y me

OE10:
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A.4. Dotacion FEDER

Ejes y dotacion FEDER

Eje Presupuesto Porcentaje

2. Promover la adaptacion al cambio climaticoy la 28.476.946€ 15%
prevencion y gestion de riesgos

4. Favorecer la movilidad de bienes y personas 24.917.328€ 13%

6. Asistencia Técnica 11.360.484€ 6%

La innovacion, la
competitividad y el buen
uso de los recursos del
territorio son los ejes
considerados prioritarios en
el POCTEFA 2014-2020

El anterior periodo de programacién (POCTEFA 2007-2013).
El POCTEFA 2007-2013 disponia de un presupuesto de 168 millones de FEDER

Alo largo del POCTEFA 2007-2013 se programaron 152 proyectos:

Eje 1: Reforzar la integracidn transfronteriza poniendo de relieve las
complementariedades en el campo de las actividades econdmicas, de la innovacion y
del capital humano.71 proyectos / 320 beneficiarios.

Eje 2: Poner en valor los territorios, el patrimonio natural y cultural en una
légica sostenible, proteger y gestionar los recursos medioambientales. 52 proyectos /
243 beneficiarios.

Eje 3: Mejorar la calidad de vida de la poblacién a través de estrategias
comunes de estructuracion territorial y de desarrollo sostenible. 29 proyectos / 75
beneficiarios
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A.5. COmo se organiza el Programa

A

" AUTORIDAD -
DE
CERTIFICACION PROGRAMACION

SECRETARIA
CONJUNTA

AUTORIDAD _ Diaadiadela

implementacion del

DE GESTION Programs
(CTP)

AUTORIDAD COORDINA-
DE AUDITORIA DORES TERRITO-

RIALES

Quién forma el Comité de Programacion y Comité de Seguimiento

5 departamentos franceses: Ariége, Haute-Garonne, Hautes-Pyrénées, Pyrénées-Atlantiques,
Pyrénées-Orientales.

2 regiones francesas: Nouvelle Aquitaine, Occitanie Pyrénées-Méditerranée.

5 Comunidades Autdnomas espaniolas: Aragdn, Catalunya, La Rioja, Navarra, Euskadi.
Andorra

El Estado francés

El Estado espaiiol

Los Consejos Econdmicos y Sociales de las siete regiones (Nouvelle Aquitaine, Occitanie
Pyrénées-Méditerranée, Aragdn, Catalunya, La Rioja, Navarra, Euskadi) y Andorra.

La Comision Europea.

Para conocer mas sobre la organizacion del Programa consulte la web.
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A.6. Principales cambios entre el periodo 2007-2013 y el periodo 2014-
2020: indicadores

La redaccién del Programa pone el foco sobre los resultados del Programa y, por tanto, sobre
los resultados de los proyectos. Se han acordado con la Comisién Europea una serie de
indicadores de realizacién y de resultado. Para cada uno de ellos se han definido unos valores
objetivos que han de ser alcanzados.

Los objetivos y los indicadores de los proyectos deben estar alineados con los del Programa.
Un proyecto solo serd aprobado y financiado si sus objetivos e indicadores contribuyen a losdel
Programa. Para conocer mas sobre los indicadores del Programa puede consultar |la guia de
indicadores.

A.7. Principios horizontales
El Programa incluye el respeto a tres principios horizontales:

Desarrollo sostenible
El Programa y los proyectos deben estar orientados hacia una légica desarrollo sostenible y del
fomento del objetivo de la conservacidn, protecciéon y mejora de la calidad del medio ambiente
de tal modo que obtengan una respuesta positiva en su contribucidn al principio general de
desarrollo sostenible.

Igualdad de oportunidades y la no discriminacion
Tanto el Programa como los proyectos deben evitar cualquier discriminacidon por razén de
sexo, raza u origen étnico, religion o convicciones, discapacidad, edad u orientacién sexual.

Igualdad entre los hombres y las mujeres

La promocion de la igualdad entre hombres y mujeres y la integracion de la perspectiva de
género debe estar presente a lo largo de la preparacién y la ejecucién del Programa y de los
proyectos.
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B.1. Reglas generales de elegibilidad de los gastos

B.1.1. Jerarquia de las normas de elegibilidad

Se aplican tres niveles de reglamentacion a la elegibilidad de los gastos en el marco de todos
los programas INTERREG:
1- Los reglamentos de la UE.
2- Las reglas del programa: reglas suplementarias de elegibilidad de los gastos establecidas
por el Comité de Seguimiento del Programa. Pueden ser diferentes de una convocatoria a
otra.
3- Las reglas de elegibilidad nacionales: se aplican si las reglas de elegibilidad de los
anteriores no establecen reglas especificas.

B.1.2. Reglas generales de elegibilidad

Unicamente son elegibles los gastos que cumplen con las siguientes normas generales:

- Estan dedicados a proyectos tal y como se describen en el formulario de candidaturay
aprobado por el Comité de Programacién. En consecuencia, los gastos presentados por
un beneficiario! en categorias de gastos en las que no hubiera ningin montante

L J
® .‘. previsto en la tabla de costes de ese beneficiario no serdn elegibles. Como
° e consecuencia de la situacidn derivada del COVID-19 el Programa ha aprobado unas

medidas excepcionales VER ANEXO COVID-19.

- No son objeto de una financiacién doble.

- Son esenciales para la puesta en marcha del proyecto y no tendrian lugar si el
proyecto no se hubiera realizado.

- Cumplen con el principio de coste real excepto en el caso de costes fijos o cifras a
tanto alzado autorizados por el programa POCTEFA.

- Cumplen con los principios de buena gestion financiera.

- Han sido realmente incurridos y abonados por el beneficiario, para las acciones
definidas en el formulario de candidatura aprobado.

- Estan registrados en la contabilidad del beneficiario por un sistema de contabilidad
separada o un cédigo contable implementado especificamente para el proyecto.

- No entran en contradiccion con los criterios de elegibilidad especifico aplicable a las
categorias de gastos (véase B.4).

- Cumplen las normas de contratacién publica, siempre que sean aplicables.

- Han sido validados por el controlador de primer nivel del POCTEFA.

- Los gastos son elegibles desde 1.01.2014 (salvo indicacion contraria en el texto de la
convocatoria).

B.1.3. Gastos no elegibles

1 Se recomienda a los beneficiarios que presenten, en sus declaraciones individuales, todo el gasto pagado que tenga
conectividad con el proyecto independientemente de que se sobrepase su presupuesto aprobado.
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De conformidad con el articulo 39 del Reglamento (UE) n21303/2013 y el articulo 2 del
Reglamento (UE) n2481/2014 de la CE, los siguientes gastos no seran elegibles:
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- IVArecuperable.

- Losintereses de deuda.

- Laadquisicién de terrenos no edificados y edificados por un importe que exceda el 10% del
coste del proyecto.

- Material de segunda mano.

- Amortizaciones ya financiadas por subvenciones publicas.

- Multas, sanciones econémicas, gastos de litigios y contenciosos.

- Los costes de donaciones (regalos) relacionados con acciones de promocion, de
comunicacién y de informacién superiores a 50 euros (coste unitario).Los gastos en especie
salvo en el caso del trabajo voluntario y de las aportaciones de terreno, con el limite del
importe de la autofinanciacién del socio del proyecto®.

La facturacidon entre socios dentro de un mismo partenariado no esta permitida. Para evitar la

existencia de eventuales conflictos de intereses con la consecuente exclusiéon del gasto, se
recomienda que el socio asociado no sea prestatario de ningun servicio.

B.2. Reglas de financiacion

Regla 1: La tasa de intervencién FEDER del programa POCTEFA es del 65% del coste
total elegible por beneficiario (excepto en algunos casos de ayudas de Estado y
Régimen de minimis).

Regla 2: Es obligatorio un minimo de autofinanciacién por beneficiario del 10%.

Regla 3: Todos los proyectos programados deben tener una participacion publica
en sus planes financieros. Si hay promotores publicos, su participacién en
autofinanciacion se considera participacién publica. Y caso de que todos los
promotores de un proyecto fueran privados? deberén contar con al menos una
cofinanciacion publica.

Cada convocatoria de proyectos del Programa, podra establecer unas
reglas especificas de financiacion mas restrictivas. Es imprescindible
' cumplir los requisitos y reglas que se establezcan en cada convocatoria.

e Cofinanciaciones publicas:

! Conforme al articulo 69-1 a) y e) del Reglamento (UE) N2 1303/2013

2 % Caso particular: la autofinanciacién de los promotores privados de proyectos se considera como
publica cuando son organismos de derecho publico segun los criterios del articulo 2-4 de la directiva
2014/24/UE sobre contratacion publica.
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Se entiende por cofinanciacién publica aquella aportacién financiera de una entidad publica a
favor de un promotor de proyecto. En algunos casos, la cofinanciacién publica puede
presentarse en forma de contribucién en especie que provenga de una entidad publica (descrito
en el siguiente punto).

Las cofinanciaciones publicas solicitadas y que aparecen en el plan de financiacién de la
candidatura deberan estar aprobadas en el momento de la programacién. El beneficiario
principal/lefe de fila debe informar a la Secretaria Conjunta de cualquier modificacion de las
cofinanciaciones publicas.

Cualquier cofinanciacién/subvencion publica recibida por un beneficiario en el marco de un
proyecto debe declararse, excepto las cofinanciaciones/subvenciones publicas de
funcionamiento de la entidad, que no seran consideradas como cofinanciacidon publica en el plan
financiero.

e Contribucidn en especie de otras entidades

Una entidad no beneficiaria de un proyecto puede aportar su contribucién en especie
unicamente en el caso de la puesta a disposicion de personal fuera del voluntariado o de la
aportacién de bienes inmuebles o de terrenos en las condiciones descritas en la ficha B.4.6. de
la presente guia del promotor de proyectos.

(Por ejemplo, puesta a disposicién de un investigador de otra entidad para un beneficiario con
el objetivo de aportar una valoracion a la operacion). Este tipo de montaje podra ponerse en
marcha si se cumplen las siguientes condiciones:

v"El beneficiario deberd justificar el recurso a esta competencia externa de otra entidad
(por ejemplo, esta competencia no existe de forma interna en la estructura del
beneficiario, esa otra entidad dispone de expertos y conocimientos especificos en el
tema...)

v" Deberd establecerse un convenio/acuerdo entre el beneficiario y la entidad que
contribuye en especie, en el que se especifiquen los nombres y funciones de laspersonas
movilizadas, asi como las horas que estas ultimas van a dedicar al proyecto.El importe
previsto de estos Recursos Humanos incorporados al proyecto debera figurar en el
citado convenio/acuerdo.

v'  Los gastos de este personal externo deberdn justificarse segin las mismas modalidades
gue los gastos de personal interno del beneficiario. En consecuencia, esteultimo debera
poder obtener los documentos necesarios de la entidad que contribuye en especie; esta
obligacion debera figurar obligatoriamente en el convenio/acuerdo establecido entre
ambas partes.

Los importes correspondientes a los Recursos Humanos puestos a disposicion por la entidad no
beneficiaria constituirdn una contribucion en especie y deberan aparecer como gastos de
personal en la tabla de costes y en cofinanciacion publica en el plan de financiacion del
formulario de candidatura. Estos importes no deberan superar el 25% del presupuesto total
del beneficiario en el caso de que se trate de una contribucion de una entidad publica.
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Si_se prevé esta modalidad, los promotores de proyectos deberdn
obligatoriamente establecer contacto con la Secretaria Conjunta para
verificar la pertinencia de recurrir a esta modalidad y beneficiarse asi de una
Asistencia Técnica indispensable para tratar esta cuestion. La existencia de
contribuciones en especie debera indicarse y justificarse en la candidatura.

' Los convenios o acuerdos establecidos deberan facilitarse en el momento de
la presentacién del dossier.

ATENCION: si el beneficiario estuviera concernido por ayudas de Estado en
las que hubiera un limite de financiacion publica maxima, se debera vigilar
no superar ese limite.

e Autofinanciacion (publica o privada):

Se entiende por autofinanciacidn la contribucién en recursos financieros propios a un proyecto,
sea la entidad publica o privada. Es obligatorio un minimo del 10% de autofinanciacion de cada
beneficiario.

Se considerara autofinanciacion publica aquellas aportaciones en recursos financieros propios
de los beneficiarios publicos, de conformidad con los criterios de la Directiva 2014/24 de la UE.
La autofinanciacion se calcula por defecto, una vez descontado el FEDER y las cofinanciaciones
publicas.

El beneficiario debe aportar una resolucion del compromiso financiero de autofinanciacion en
el proyecto.

e Cofinanciacidn privada:

Las cofinanciaciones privadas se consideran autofinanciacién. Unicamente las cofinanciaciones
publicas deben aparecer en el plan de financiacién.

No hay que confundir la cofinanciacién privada con los ingresos generados por la operacion.
Tampoco hay que confundir el patrocinio (cofinanciacién privada) con la venta de espacio
publicitario (ingresos generados por la operacidn; véase capitulo dedicado al tratamiento de
los ingresos).

Casos particulares de limite de financiacion:

e La cifra de financiacion FEDER y de las cofinanciaciones y autofinanciacién no debe
superar el coste total elegible del proyecto.

e Silas actividades del beneficiario estdn sometidas a ayudas de Estado, la participacion
FEDER puede estar limitada a una cifra mdxima o a un porcentaje de intervencién
maximo (véase capitulo correspondiente a la ayuda de Estado).
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e Un ayuntamiento que no solicita una cofinanciacion publica, en
su plan financiero tendrd 65% de FEDER y 35% de autofinanciacion.

L}

— e Una asociacién privada que solicita un 15% de su presupuesto a
su regién tendrd 65% de FEDER, 15% de cofinanciacion publica, y 20% de

autofinanciacidn.
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B.3. Elegibilidad geografica de los beneficiarios y del proyecto

B.3.1. Localizacion de las actividades

Las actividades del proyecto deberan tener lugar en la zona elegible del Programa.
Todas las actividades situadas fuera de la zona elegible deberan justificarse adecuadamente.

Deberan cumplirse las siguientes condiciones:
- Las actividades se realizan en beneficio de la zona elegible del Programa;
- Son esenciales para la puesta en marcha del proyecto;
- Estan previstas de forma explicita en el formulario de candidatura o han sido
autorizadas previamente por la AG/SC.

B.3.2. Localizacion de los beneficiarios

Los beneficiarios deben estar situados en la zona elegible del Programa. Sin embargo, los
socios situados fuera del programa pueden participar si cumplen las siguientes condiciones:

- Realizan sus actividades en beneficio de la zona elegible;

- Son competentes en su ambito de intervencién (por ejemplo, ministerios).

En estos dos ultimos casos, los beneficiarios deberan precisar el territorio de intervencién (a
nivel del departamento/provincia).

B.3.3. Socios de terceros paises

- Socios andorranos
Dado que el Estado de Andorra no es un Estado miembro de la Unidn Europea, los socios
andorranos no pueden recibir fondos FEDER y tampoco pueden ser Beneficiarios
principales/Jefes de Fila. Sin embargo, ya que Andorra se encuentra en la zona elegible del
programa, las actividades que alli se realizan son elegibles. Las instituciones andorranas pueden
ser socias del proyecto. En este sentido, el beneficiario principal/ jefe de fila del proyecto sera
responsable de verificar las acciones realizadas.

- Socios de otro Pais Tercero
No estd autorizado que participen socios de Paises terceros no miembros de la UE.
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B.4. Categorias de gastos elegibles

Los socios de Andorra también tendran que presentar sus gastos elegibles, si bien no recibiradn
la financiacidn FEDER. Sera el Gobierno de Andorra quien verificara sus gastos.

B.4.1. Gastos de personal

Hoja informativa relativa a la subvencionabilidad de los gastos de personal®

Definicién
Por “gastos de personal” se entenderan todos aquellos gastos fijados en el contrato de
trabajo asi como aquellos derivados de las personas fisicas que trabajen para la
organizacidn asociada en el marco de un contrato distinto a un contrato de trabajo y
reciban pagos salariales.

Los gastos relativos al personal empleado por la organizacion asociada para participar
formalmente en el proyecto pueden ser:
a. Atiempo completo
b. Atiempo parcial
b.1. Con un porcentaje fijo de tiempo que debe dedicar al mes al proyecto
b.2. Con un nimero variable de horas que debe dedicar al mes al proyecto
c. Porhoras

Nota: En lo sucesivo, para hacer referencia tanto al contrato de trabajo
como al contrato/decision de nombramiento de personas fisicas que
trabajen para la organizacidn asociada y reciban pagos salariales, se utilizara

' el término “acuerdo laboral”.

Disposiciones generales
e Los gastos de personal deberdn estar relacionados con aquellas actividades que la
organizacion asociada no llevaria a cabo en caso de no existir el proyecto.
e Los gastos generales y otros gastos oficina y administrativos no podran ser incluidos en
esta linea presupuestaria.
e Las dietas y otros gastos de viaje y alojamiento no podrdn ser cubiertos por esta linea
presupuestaria.

Formas de reembolso
Los gastos de personal podran ser reembolsados por el programa en funcién de:
® I los costes reales, o
‘. Py Il. una cantidad a tanto alzado de hasta el 20% de los costes directos que no
‘e sean gastos de personal, con un limite de 200.000€* por socio. Como

3 Las directrices ofrecidas en esta hoja informativa tienen en cuenta tanto las disposiciones del marco normativo 2014-2020 (en
concreto, las relativas a la subvencionabilidad de los gastos de los programas de cooperacién establecidos en el Reglamento
Delegado (UE) n2 481/2014 de la Comisién).

4 Salvo en el caso de los socios transfronterizos (AECT, Consorcios transfronterizos, etc....) compuestos por entidades de los dos
Estados miembros —francés y espafiol- en este caso el importe serd de 400.000€

Guia del Promotor de proyectos. Parte B. Condiciones de financiacion Pdgina 24 de 147

El POCTEFA 2014-2020 esta financiado por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)
Version del 17.11.2020



CTP 1HHILCTITITY |
POCTEFA soveuores

consecuencia de la situacion derivada del COVID-19 el Programa ha
aprobado unas medidas excepcionales VER ANEXO COVID-19.
Cada socio del proyecto elegira su opciéon de reembolso y la indicard en el Formulario de
Solicitud. La opcién de reembolso sera igual para todos los miembros del personal de la
organizacidn asociada que participen en el proyecto y sera aplicable durante todo el proyecto.
A continuacidn se explican ambas opciones:

l. Costes reales

Normas especificas de la linea presupuestaria

e Los gastos de personal cubrirdn los costes reales satisfechos, en funciéon de las néminas
o documentos de equivalente valor probatorio. Los datos del sistema de contabilidad
de la organizacion asociada podrdn ser aceptados segun el criterio profesional de los
controladores con respecto a la fiabilidad del sistema®.

e Los gastos de personal subvencionables son:

o Pagos salariales establecidos en el contrato de trabajo o en una decisién de
nombramiento (en el caso de personas fisicas que trabajen para la organizacion
asociada con un contrato distinto a un contrato de trabajo) o fijados por ley.

o Cualquier otro gasto que esté relacionado directamente con los pagos salariales
y haya sido asumido y abonado por el empleador, como las cotizaciones de los
empleados y la seguridad social, incluidas las pensiones, siempre que haya sido
fijado en el acuerdo laboral y se encuentre dentro delos marcos legales y las
practicas habituales del pais y/o de la organizacién.

e Los pagos salariales deberdn estar relacionados con las responsabilidades que se
especifican en las descripciones de los trabajos de cada miembro del personal.

e los gastos en seguridad social, incluidas las pensiones, seran subvencionables
Unicamente en caso de que estos no sean recuperables por el empleador.

e Los beneficios imponibles que estén relacionados con los pagos salariales seran
subvencionables en funcion de la politica de empleo de la organizacién asociada (vales
de comida, primas, beneficios por deslocalizaciones...)®.

e lasvacaciones que se disfruten en el seno de las obligaciones habituales del empleador
seran subvencionables. Los gastos formardan parte de los costes brutos de empleo.

e las horas extras seran subvencionables siempre que queden amparadas por la
legislacidn nacional y la politica de empleo de la organizacién asociada y hayan sido
abonadas efectivamente a miembros del personal.

e Los gastos de personal deberan ser calculados individualmente para cada miembro del
personal.

5 En el supuesto de que se aportara un extracto del sistema de contabilidad de la organizacién asociada, es su responsabilidad
demostrar que, en los gastos de personal, no se han incluido aquellos gastos cubiertos como gastos de oficina y administrativos (por
ejemplo, facturas de teléfono), gastos de viaje y alojamiento (por ejemplo, dietas) o cualquier otro gasto que no sea subvencionable
mediante esta linea presupuestaria destinada a los gastos de personal.

& Aquellos pagos extra o modificaciones de los salarios que se produzcan en el transcurso de un proyecto de la UE deberén ser
evaluados mediante principios sélidos de gestion financiera (si pueden justificarse, por ejemplo, por cualificaciones especiales,
cambios en la descripcidn de las tareas, etc.).
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Calculo de los gastos de personal y pista de auditoria

Dependiendo del tipo de participacion en el proyecto (a tiempo completo, a tiempo parcial,
por horas), los gastos de personal de cada miembro se calcularan de la siguiente forma:

Calculo de los gastos de personal con la opcidn I. Costes reales

A tiempo
completo (a)

Individuo que dedica el 100% de su tiempo de trabajo al proyecto.
Gastos de personal = costes brutos de empleo totales

Pista de auditoria
Los principales documentos que deberan estar disponibles para los controles son:

- Contrato de trabajo o decision de nombramiento que sean considerados

como un acuerdo laboral.

Descripcion de trabajo que incluya informacién sobre las responsabilidades
relacionadas con el proyecto. En el caso de que el contrato de trabajo o la nominacion
no lo especifique, se debera proporcionar la plantilla de % asignacién firmada a
100% o algun documento equivalente. Si los asalariados/as se benefician de primas
establecidas en el contrato, se tienen que aportar los documentos probatorios de su
vinculacién al proyecto y que prueben que no tienen un caracter excepcional:
contrato de trabajo, convenio colectivo, acuerdo de la Asamblea General...

- Nominas u otros documentos de equivalente valor probatorio.

- Justificantes de los pagos salariales y la cotizacién del empleador
Para los beneficiarios espafioles:

En lo referente a la seguridad social, para cada trabajador del que se impute gasto de
personal, debera incorporarse, en su primer asiento de la declaraciéon (primera linea de
gasto de personal), el IDC (“Informe de los datos de cotizacién”) que incluya el periodo
declarado. Como justificante de pago de las contribuciones a la seguridad social, debera
aportarse el RLC (“Recibo de liquidacion de cotizaciones”) de cada mes con su
correspondientesello de tiempo, asi como el comprobante bancario del cargo junto con
el RNT ( Relacion nominal de trabajadores).

En relacién al pago de los impuestos declarados (IRPF), sera suficiente con un extracto

bancario general de pago efectuado, y los Modelos 111 o de pago de retenciones.

- Elregistro del tiempo de trabajo no sera necesario.
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A tiempo parcial | Individuo que dedica un porcentaje fijo de su tiempo de trabajo al proyecto.
con un
porcentaje fijo Gastos de personal = porcentaje fijo de los costes brutos de empleo
de tiempo que
debe dedicar al | Pista de auditoria
mes al proyecto | Los principales documentos que deberan estar disponibles para los controles son:
(b.1) - Contrato de trabajo o decision de nombramiento que sean considerados
como un acuerdo laboral.
- Documento en el que se establezca el porcentaje de tiempo de participacién
en el proyecto al mes (en caso de que no se especifique en el contrato).
- Descripcion del puesto que incluya informacién sobre las responsabilidades
relacionadas con el proyecto.
- Nominas u otros documentos de equivalente valor probatorio.
- Justificantes de los pagos salariales y la cotizacion del empleador.
Para los beneficiarios espafioles:
- Enlo referente a la seguridad social, para cada trabajador del que se impute
gasto de personal, deberd incorporarse, en su primer asiento de la
declaracién (primera linea de gasto de personal), el IDC (“Informe de los
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datos de cotizacién”) que incluya el periodo declarado. Como justificante de pago de las
contribuciones a la seguridad social, debera aportarse el RLC (“Recibo de liquidacion de
cotizaciones”) de cada mes con su correspondientesello de tiempo, asi como el
comprobante bancario del cargo junto con el RNT ( Relacién nominal de trabajadores).

- En relacidn al pago de los impuestos declarados (IRPF), sera suficiente con un
extracto bancario general de pago efectuado, y los Modelos 111 o de pago de
retenciones.

- Elregistro del tiempo de trabajo no sera necesario.

A tiempo parcial
con un numero
flexible de horas
que debe
dedicar al mes
al proyecto (b.2)

Individuo que dedica un numero variable de horas de su tiempo de trabajo al proyecto.

Gastos de personal = parte de los costes brutos de empleo proporcional al nimero
de horas dedicadas al proyecto

Los gastos de personal podran ser calculados mediante el método de tarifa por hora
dividiendo el coste bruto de empleo mensual entre el tiempo medio de trabajo mensual
expresado en horas teniendo en cuenta el tiempo de trabajo fijado, a los niveles
correspondientes, en el acuerdo laboral, asi como por ley o mediante acuerdos
celebrados entre los interlocutores sociales’®:

Tarifa por hora = costes brutos de empleo mensuales/tiempo medio de trabajo
mensual expresado en horas teniendo en cuenta el tiempo de trabajo fijado, a los
niveles correspondientes, en el acuerdo laboral, asi como por ley o mediante
acuerdos celebrados entre los interlocutores sociales
Gastos de personal = tarifa por hora x niumero de horas dedicadas al proyecto al
mes

Pista de auditoria
Los principales documentos que deberan estar disponibles para los controles son:

- Contrato de trabajo o decisién de nombramiento que sean considerados como
un acuerdo laboral (incluida la informacién sobre el tiempo de trabajo
dedicado al mes).

- Descripciéon de trabajo que incluya informacion sobre las tareas relacionadas
con el proyecto.

- Silos asalariados/as se benefician de primas establecidas en el contrato, se
tienen que aportar los documentos probatorios de su vinculacion al
proyecto y que prueben que no tienen un caracter excepcional: contrato de
trabajo, convenio colectivo, acuerdo de la Asamblea General...

- Nominas u otros documentos de equivalente valor probatorio.

- Plantilla de célculo del coste/hora.

- Datos del sistema de registro del tiempo de trabajo como, por ejemplo, los

7 Conforme al art. 1 del reglamento delegado (UE) N22019/693 de 07/02/2019 que modifica el
reglamento delegado (UE) n2 481/2014

En caso de seleccion de este método, sera de aplicacion a lo largo de todo el proyecto.
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registros de horas, en los que conste informacidn sobre el nimero de horas

dedicadas al proyecto al mes. El sistema de registro de horas debera cubrir el

100% del tiempo de trabajo real de cada individuo. Justificantes de los pagos

salariales y la cotizacion del empleador.Para los beneficiarios espafioles:
En lo referente a la seguridad social, para cada trabajador del que se impute gasto de
personal, deberad incorporarse, en su primer asiento de la declaraciéon (primera linea de
gasto de personal), el IDC (“Informe de los datos de cotizacién”) que incluya el periodo
declarado. Como justificante de pago de las contribuciones a la seguridad social, debera
aportarse el RLC (“Recibo de liquidacion de cotizaciones”) de cada mes con su
correspondientesello de tiempo, asi como el comprobante bancario del cargo junto con
el RNT ( Relacion nominal de trabajadores).

- En relacién al pago de los impuestos declarados (IRPF), sera suficiente con un
extracto bancario general de pago efectuado, y los Modelos 111 o de pago de
retenciones.

Por horas (c) Empleado contratado por horas que dedica un determinado nimero de horas al
proyecto.

Gastos de personal = parte de los costes brutos de empleo proporcional al nimero
de horas dedicadas al proyecto

Los gastos de personal se calcularan a partir de la tarifa por hora que se establezca en
el acuerdo laboral:

Tarifa por hora = la establecida en el acuerdo laboral
Gastos de personal = tarifa por hora x nimero de horas dedicadas al proyecto

Gastos de personal = tarifa por hora x nimero de horas dedicadas al proyecto al mes
Pista de auditoria
Los principales documentos que deberan estar disponibles para los controles son:
- Contrato de trabajo o decisién de nombramiento que sean considerados como
un acuerdo laboral (incluida la informacidn sobre la tarifa por hora).
- Descripcion de trabajo que incluya informacién sobre las responsabilidades
relacionadas con el proyecto.
- Nominas u otros documentos de equivalente valor probatorio.
Datos del sistema de registro del tiempo de trabajo como, por ejemplo, los registros de
horas, en los que conste informacién sobre el nimero de horas dedicadas al proyecto al
mes. El sistema de registro de horas debera cubrir el 100% del tiempo de trabajo real
de cada individuo.

- Justificantes de los pagos salariales y la cotizacién del empleador.

Para los beneficiarios espafioles:

En lo referente a la seguridad social, para cada trabajador del que se impute gasto de
personal, debera incorporarse, en su primer asiento de la declaracién ((primera linea de
gasto de personal)), el IDC (“Informe de los datos de cotizacidon”) que incluya el periodo
declarado. Como justificante de pago de las contribuciones a la seguridad social, debera
aportarse el RLC (“Recibo de liquidacion de cotizaciones”) de cada mes con su
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correspondientesello de tiempo, asi como el comprobante bancario del cargo junto con
el RNT ( Relacion nominal de trabajadores).

- Enrelacién al pago de los impuestos declarados (IRPF), sera suficiente con un
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extracto bancario general de pago efectuado, y los Modelos 111 o de pago de
retenciones.

Il. Cantidad a tanto alzado.

Calculo de los gastos de personal
Los gastos de personal se calculardn a partir de una cantidad a tanto alzado del 20% de los costes
directos que no sean gastos de personal®, con un limite de 200.000€° por socio del proyecto.

Gastos de personal = 20% *de los costes directos subvencionables distintos de los gastos de
personal y distintos de los gastos de oficina y administrativos.

Se entiende por costes directos de la operacion todas las categorias de gastos excepto la de
“Gastos de oficina y administrativos”.

La eleccion de la modalidad se aplicard para todo el personal del proyecto y a lo largo de toda
la duracién del proyecto.

.0 e Como consecuencia de la situacion derivada del COVID-19 el Programa ha
...0 aprobado unas medidas excepcionales VER ANEXO COVID-19.

Pista de auditoria

En el caso de aplicar una cantidad a tanto alzado del 20%, los socios no tendran que justificar
que los costes han sido asumidos y abonados ni que la cantidad a tanto alzado se corresponde
con la realidad.

Lista de gastos subvencionables
Solo los gastos no recuperables por el empleador son subvencionables:
- Pagos salariales
- Cotizaciones de los empleados
- Subsidio por enfermedad*
- Prestaciones de maternidad y de paternidad asimiladas*
- Prestaciones de invalidez”
- Prestaciones de supervivencia*
- Prestaciones de accidentes de trabajo y de enfermedad profesional*
- Subsidios de defuncion*
- Prestaciones de desempleo*
- Prestaciones de prejubilacién*
- Prestaciones familiares*

9 Segun el Articulo 19 del Reglamento (UE) n2 1299/2013 de CTE.

% salvo en el caso de los socios transfronterizos (AECT, Consorcio transfronterizos, etc.) compuestos por entidades de los dos
Estados miembros —francés y espafiol- en cuyo caso el importe se incrementa a 400.000€

* Gastos que entren dentro del &mbito de aplicacién de las ramas de seguridad social contempladas por el Reglamento (CE)
n2 883/2004 del Parlamento Europeo y del Consejo.
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- Pensiones

- Beneficios por deslocalizaciones
- Primas

- Bonos de comidas

- Vacaciones

- Horas extras

Nota: Son elegibles Unicamente los gastos que no puede recuperar el empleador.

Caso de las contribuciones en especies a través del trabajo de voluntariado.

Para los proyectos que prevén contribuciones en especie (ref.: Articulo 69.1 del Reglamento de
disposiciones comunes (UE) n? 1303/2013), el trabajo voluntario sin remunerar sera
subvencionable siempre que el valor del trabajo sea calculado teniendo en cuenta el tiempo
dedicado verificado y el tipo de remuneracion de un trabajo equivalente (basado en los precios
de mercado o en un coste unitario fijo; el principio de buena gestion financiera debera ser
respetado).

Teniendo en cuenta la dificultad de justificacidon del coste salarial del mercado, se recomienda
usar el salario minimo legal (SMIC en Francia, SMI en Espafia).

Todos los requisitos sobre el calculo de los gastos subvencionables (identificacién del tiempo
dedicado al proyecto y aplicacion del tipo de remuneracion) detallados anteriormente seran

validos.

ATENCION: las contribuciones en especie suelen ser fuente de
irregularidades.

4
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Ejemplo de plantilla de registro de horas

1. Las plantillas de registro de horas podran ser utilizadas como herramienta para dejar constancia del tiempo
dedicado a la realizacidn de las actividades del proyecto por los miembros del personal designadospara
trabajar a tiempo parcial en él (y a tiempo completo en caso de emplear un baremo estandar de costes
unitarios).

2. Las plantillas de registro de horas deberan incluir el 100% del tiempo de trabajo real de los miembros del
personal.

3. Debera aportarse, asimismo, una descripcidn general del trabajo realizado en el proyecto por los miembros
del personal en el mes en cuestién.

4, Ademas de las horas dedicadas a las actividades del proyecto, las plantillas de registro de horas deberan
indicar el tiempo empleado en otras actividades externas al proyecto que contribuyan con el pago salarial
del empleado de ese mes.

5. Eltiempo de trabajo deberd quedar registrado mensualmente a lo largo de todo el proyecto.

6. Unicamente sera subvencionable y podra ser presentado por el organismo asociado el tiempo que se incluya
en las plantillas de registro de horas.

7. No se aceptardn estimaciones de las horas empleadas.

Requisitos minimos de una plantilla de registro de horas
Titulo del proyecto: ..

Nombre de la organizacién: ..........cccceeenenene
Nombre del empleado: .......cccoceveviennne
MeS/ARO: ..o

tiempo de
trabajo real al
100%*?

Por la presente, confirmo que la informacién indicada anteriormente sobre el trabajo realizado en el proyecto es
correcta y verdadera:

(Lugar, fecha y firma del empleado que participa en el proyecto)

Por la presente, confirmo que la informacién indicada anteriormente sobre el trabajo realizado en el proyecto es
correcta y verdadera:

(Lugar, fecha y firma del gestor de la linea presupuestaria)

1 En otras actividades se incluye la formacién general que no guarde relacién con el proyecto.
2 El tiempo de trabajo real no incluye las bajas por enfermedad ni las vacaciones.
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B.4.2. Gastos de oficina y administracion

Hoja informativa sobre la subvencionabilidad de los gastos de oficina y administrativos*®

Definicidn
Los gastos de oficina y administrativos incluyen los gastos de funcionamiento y
administrativos de la organizacidn socia del proyecto necesarios para la ejecucion de
las actividades del proyecto.

Disposiciones generales

e Los gastos de oficina y administrativos pueden ser directos y/o indirectos:

o Los gastos directos son aquellos gastos que se atribuyen directamente al proyecto
y son identificados por la organizacién socia del proyecto como tales segun los
principios contables y normas internas de la organizacion.

o Los gastos indirectos son aquellos gastos que no se atribuyen en su totalidad al
proyecto, ya que estdn vinculados a diferentes actividades de la organizacion,
incluyendo actividades que no estén relacionadas con el proyecto.

o Ningun elemento de coste puede identificarse como directo e indirecto a la vez.
Esto es, no se permite la doble financiacion (referencia: articulo 65.11 del
Reglamento (UE) N2 1303/2013 sobre las disposiciones comunes).

e Los equipos de oficina, programas y equipos informaticos y su mantenimiento, y el
mobiliario y accesorios no pueden incluirse en esta linea presupuestaria, estos gastos
deben incluirse dentro de los gastos de equipo. Aqui no se incluye la asistencia de los
sistemas informaticos de naturaleza administrativa, este tipo de gasto entra dentro de
la linea presupuestaria de gastos de oficina y administrativos.

e los gastos de control y auditoria del proyecto no pueden incluirse en esta linea
presupuestaria, deben incluirse dentro de los gastos de servicios y asesoramiento
externos.

Formas de reembolso
Los gastos de oficina y gastos administrativos se reembolsaran por el Programa en
funcién de una cantidad a tanto alzado de hasta el 7,5 % de los gastos de personal con
un limite de 20.000€ por socio.

Cdlculo de gastos de oficina y administrativos
Gastos de oficina y administrativos = mdximo de 7,5% * gastos de personal subvencionables
con un limite de 20.000€ por socio del proyecto

e lacantidad a tanto alzado cubre todos los gastos de oficinay administrativos. No existe
distincidn entre gastos directos e indirectos.

e Las gastos de oficina y gastos administrativos se calcularan como una cantidad a tanto
alzado de hasta 7,5% y con un limite de 20.000€%* por socio, sea cual sea la forma de

13 Las directrices ofrecidas en esta hoja informativa tienen en cuenta las disposiciones del marco normativo 2014-2020 (en
concreto, las relativas a la subvencionabilidad de los gastos de los programas de cooperacién establecidos en el Reglamento
Delegado (UE) n2 481/2014 de la Comisién)

% salvo en el caso de los socios transfronterizos (AECT, Consorcios transfronterizos, etc.) compuestos por entidades de los dos
Estados miembros -francés y espafiol- en cuyo caso esta calidad se incrementa hasta 40.000€
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reembolso que se aplique bajo la linea presupuestaria de gastos de personal. Por
ejemplo, los gastos de personal calculados como cantidad a tanto alzado pueden servir
de base al sistema de cdlculo para los gastos de oficina y administrativos.

L J
)
.. ° Como consecuencia de la situacion derivada del COVID-19 el Programa ha
*® aprobado unas medidas excepcionales VER ANEXO COVID-19.

Pista de Auditoria

La aplicacién de una cantidad a tanto alzado del 7,5% implica que las organizaciones socias del
proyectos no tendran que justificar que los costes han sido asumidos y abonados ni que la
cantidad a tanto alzado se corresponde con la realidad.

Lista de gastos no subvencionables

Para evitar cualquier riesgo de doble financiacidn, ningun coste, directo o indirecto, podra ser
presentado bajo esta linea presupuestaria, dado que ya estan contemplados en la tasa fija de
7,5% de los gastos de personal con limite de 20.000€ por socios.

En consecuencia, los gastos siguientes no pueden ser presentados en el programa POCTEFA:

- alquiler de oficinas;

- seguros y los gastos relacionados con las instalaciones en las que trabaja el personal y
con el equipo de la oficina (por ejemplo, seguros contra robos e incendios);

- servicios basicos (por ejemplo, electricidad, calefaccién y agua);

- material de oficina (boligrafos, papel, toner de impresora,...)

- contabilidad general realizada en el propio organismo del beneficiario;

- archivos;

- mantenimiento, limpieza y reparaciones;

- seguridad;

- sistemas informaticos y su mantenimiento;

- comunicaciones (por ejemplo, teléfono, fax, internet, servicios postales y tarjetas de
visita);

- gastos bancarios por la apertura y administracion de la cuenta o las cuentas si la
ejecucién de una operacién exige la apertura de una cuenta independiente;

- gastos de transacciones financieras transnacionales.
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B.4.3. Gastos de viaje y alojamiento

Hoja informativa sobre la subvencionabilidad de los gastos de viajes y alojamiento®

Definicidn
Los gastos de viajes y alojamiento de personal del socio del proyecto, vinculados a la
ejecucion del proyecto, incluyen los gastos de viaje, alojamiento, comidas, visados y/o
dietas diarias.

Disposiciones generales

e Los gastos de viaje y alojamiento deben estar claramente vinculados al proyecto y ser
esenciales para la correcta ejecucion de las actividades del proyecto.

e Los gastos deben correr a cargo del socio del proyecto. El pago directo por parte de un
miembro del personal del socio del proyecto debe estar respaldado por una justificacion
del reembolso por parte de la empresa.

e El principio de buena gestidn financiera debera aplicarse en la eleccion de transporte y
alojamiento. En consonancia con el enfoque de la politica orientada a los resultados, la
eficacia debe ser el principio rector. En segundo lugar, deberd garantizarse la
rentabilidad, teniendo en cuenta el gasto total de la mision (gastos de viaje, gastos de
personal relacionados con el viaje, etc.).

e No es subvencionable ninguna partida de gastos definida como gastos de viaje, de
alojamiento, comidas o visados que ya esté cubierta por una dieta diaria (ademas de la
subvencion de la dieta diaria). No se permite la doble financiacion (referencia: articulo
65.11 del Reglamento (UE) N2 1303/2013 sobre disposiciones comunes).

e Los gastos de viaje y alojamiento del personal de las organizaciones involucradas en el
proyecto como socios asociados son subvencionables, siempre y cuando hayan corrido
a cargo de cualquiera de las organizaciones asociadas.

e Los gastos de viaje y alojamiento de expertos y proveedores de servicios externos no
deben incluirse dentro de esta linea presupuestaria, deben incluirse en la linea de gastos
por servicios y asesoramiento externos.

e los gastos de viaje y alojamiento de personas fisicas (por ejemplo, portavoces,
presidentes, profesorado, etc.) que contribuyan al proyecto deben anotarse como
gastos por servicios y conocimientos externos, a menos que el gasto corra a cargo de
cualquiera de los organismos beneficiarios (socios del proyecto).

Normas especificas de la linea presupuestaria

e Los gastos de viaje y alojamiento deben estar justificados por actividades llevadas a cabo
en el proyecto, como, por ejemplo, participacion en reuniones del proyecto, visitas al
sitio del proyecto, reuniones con los organismos del Programa, seminarios,
conferencias, etc.

e Los gastos de viaje y alojamiento relacionados con actividades fuera (fuera de la parte
de la Unidn) del drea del Programa son subvencionables siempre y cuando hayan sido
incluidos en la solicitud aprobada o aprobados por el Programa a raiz de una solicitud

15 Las directrices ofrecidas en esta hoja informativa tienen en cuenta tanto las disposiciones del marco normativo 2014-2020 (en
concreto, las relativas a la subvencionabilidad de los gastos para los programas de cooperacidn establecidos por el Reglamento
Delegado (UE) n2 481/2014 de la Comision).
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de viaje.!® En todos los casos, deben demostrarse los beneficios que aportan dichas
actividades al Programa.

e Deben respetarse las tarifas maximas diarias para alojamiento y dietas, de acuerdo con
la legislacion nacional o la politica interna del socio del proyecto. En casos debidamente
justificados, podran aceptarse gastos que superen los tipos maximos.

e Los gastos de viaje y alojamiento deben estar debidamente documentados y justificados
en consonancia con la legislacién nacional o politica interna del socio del proyecto.

Pista de auditoria

Los principales documentos que deberan estar disponibles para los controles son:
1. Orden del dia o equivalente de la reunidén/seminario/conferencia.
2. Facturas abonadas (por ejemplo, facturas de hoteles, billetes de avidn).
3. Reclamaciones de dietas diarias.
4. Comprobante de pago.

Lista de gastos subvencionables
- Billetes (transportes publicos)
- Billetes de avion
- Taxi
- Seguro de viaje
- Seguro de vehiculos
- Carburante (Vehiculos privados) o Kilometraje del vehiculo (vehiculo privado)
- Carburante (Vehiculo de servicio del organismo) o Kilometraje del vehiculo (vehiculo
de servicio del organismo)
- Peaje
- Alquiler de vehiculos
- Gastos de estacionamiento
- Alojamiento
- Gastos de visas
- Dietas

Gastos no subvencionables (especifico al programa POCTEFA):

e La contribucidn en especie no es subvencionable bajo esta linea presupuestaria.

e Los billetes de avién en “business class”.

e Los gastos de desplazamiento que sobrepasan los maximos previstos para dietas diarias
y de alojamiento establecidos por la CE (ver cuadro en la pagina siguiente). Las dietas
diarias de la CE cubren desayuno, dos comidas principales y transporte local; y no cubre
gastos de transporte adicionales. Asimismo, la dieta diaria debe prever las reducciones
que sean necesarias en caso de que los gastos de las comidas esténcubiertos por las
organizaciones anfitrionas (por ejemplo, gastos de comida o cenas).

16 Todas las actividades situadas fuera de la zona elegible deberan justificarse adecuadamente. Deberan cumplirse las siguientes
condiciones:

- Las actividades se realizan en beneficio de la zona elegible del programa;

- Son esenciales para la puesta en marcha del proyecto;

- Estan previstas de forma explicita en el formulario de candidatura, o han sido autorizadas previamente por la AG/SC.
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UNION EUROPEA
UNION EUROPEENNE

Tipos maximos subvencionables (en EUR) para dietas diarias y de alojamiento de acuerdo con
lo dispuesto en el Reglamento (CE, EURATOM) N2 337/2007 del Consejo de 27 de marzo de

200777,

Destino Limite aplicable al hotel |Dietas diarias
Francia 150 95
Espana 125 87
Andorra 126" 91"
Austria 130 95
Bélgica 140 92
Bulgaria 169 58
Chipre 145 93
Republica Checa 155 75
Dinamarca 150 120
Estonia 110 71
Finlandia 140 104
Alemania 115 93
Grecia 140 82
Hungria 150 72
Irlanda 150 104
Italia 135 95
Letonia 145 66
Lituania 115 68
Luxemburgo 145 92
Malta 115 90
Paises Bajos 170 93
Polonia 145 72
Portugal 120 84
Rumania 170 52
Suecia 160 97
Eslovaquia 125 80
Eslovenia 110 70
Reino Unido 175 101

7 (http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=uriserv:0J.L .2007.090.01.0001.01.ENG)

'8 Fuente: Segun la informacién transmitida por la OLAF (Oficina de Lucha Anti Fraude).
1% En ausencia de fuente europea sobre las dietas diarias aplicables en Andorra, el programe POCTEFA tomara como referencia la

media aritmética de las dietas diarias de Francia y Espafia.
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B.4.4. Gastos por asesoramiento y servicios externos

Hoja informativa sobre la subvencionabilidad de los gastos de asesoramiento y de servicios
externos?’

Definicidn
Los gastos de financiacidon de asesoramiento y servicios externos son facilitados por un
organismo publico o privado o por una persona fisica externa al socio del proyecto. La
hoja “asesoramiento y servicios externos” cubre los gastos remunerados basados en
contratos o acuerdos escritos y con facturas o solicitudes de reembolso a asesores y
proveedores de servicios externos que se utilicen para llevar a cabo determinadas tareas
o actividades vinculadas a la ejecucién del proyecto.

Disposiciones generales

e La labor de asesores y proveedores de servicios externos debe ser esencial para el
proyecto.

e (Cada socio del proyecto es responsable de garantizar que se respeten las normas de
contratacidn publica nacionales y de la UE (siempre que les sean aplicables) y de que
todos los contratos cumplan con los principios basicos de transparencia, no
discriminacién e igualdad de trato tal y como se definen en el tratado de la Unién
Europea y en la Comunicacién Interpretativa de la Comisidn sobre el Derecho
comunitario aplicable en la adjudicacion de contratos no cubiertos o solo parcialmente
cubiertos por los umbrales de la UE
(http://ec.europa.eu/internal_market/publicprocurement/docs/keydocs/communicati

on_en.pdf)
e No se permite la subcontratacidn entre socios de la operacién.

Normas especificas de la linea presupuestaria

e Todos los gastos adicionales relacionados con asesores externos (por ejemplo, gastos de
viaje y alojamiento para expertos externos) deberan incluirse en esta linea
presupuestaria.

e Los asesoramientos y servicios externos adquiridos con el objetivo del control, auditoria
y comunicacion de la operacidn deberdn incluirse en esta linea presupuestaria.

e Todos los gastos por asesoramiento y servicios externos que estén vinculados a una
inversién en infraestructura deberdn incluirse en esta linea presupuestaria, como, por
ejemplo, estudios de viabilidad, tarifas notariales, gastos de formacioén.

Pista de Auditoria
Los principales documentos que deben estar disponibles para los controles son:
1. Justificacion del proceso de seleccion, en consonancia con las normas de contratacion
publica nacionales o de la UE (siempre que les sean aplicables), dependiendo de la suma
del contrato.

%0 | as directrices ofrecidas en esta hoja informativa tienen en cuenta tanto las disposiciones del marco normativo 2014-2020 (en
concreto, las normas especificas relativas a la subvencionabilidad de los gastos para los programas de cooperacion establecidos
por el Reglamento Delegado (UE) n2 481/2014 de la Comisidn).
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2. Un contrato o acuerdo por escrito que establezca los servicios que se van a ofrecer y
que contenga una clara referencia al proyecto. En el caso de expertos cuya
remuneracion se base en una tarifa diaria debe proporcionarse dicha tarifa, junto con el
numero de dias contratados y la cantidad total del contrato. Cualquier modificacién que
se realice en el contrato debe cumplir con las normas de contratacion publica y debe
documentarse.

3. Factura o solicitud de reembolso que contenga toda la informacidn relevante en
consonancia con las normas de contabilidad vigentes.

4. Resultados de la labor de los expertos externos y producto final de los servicios
externos.

5. Comprobante de pago.

Lista de gastos subvencionables

Los gastos por servicios y conocimientos externos comprenderan Unicamente los siguientes
servicios y conocimientos profesionales prestados por una persona juridica publica o privada o
por una persona fisica que no sea el socio de la operacién:

a) estudios o inspecciones (por ejemplo, evaluaciones, estrategias, notas conceptuales, planes
de disefio o manuales);

b) formacion;
c) traducciones;
d) creacidn, modificacién y actualizacion de sitios web;

e) promocidn, comunicacion, publicidad o informacion sobre una operacion o un programa de
cooperacién como tal;

f) gestion financiera;

g) servicios relacionados con la organizacidn y ejecucidon de eventos o reuniones (tales como
alquileres, catering o interpretaciones);

h) participacion en eventos (por ejemplo, gastos de inscripcion);

i) servicios notariales y de asesoramiento juridico, conocimientos profesionales en los ambitos
técnicos y financieros y otros servicios de consultoria y contabilidad;

j) derechos de propiedad intelectual;

m) suministro de garantias emitidas por un banco u otra institucién financiera cuando asi lo exija
la legislacién de la Unidn o la legislacidon nacional, o por un documento de programacién
adoptado por el comité de seguimiento;

n) viaje y alojamiento de expertos externos, oradores, presidentes de las reuniones y
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proveedores de servicios;

0) otros servicios y conocimientos especializados necesarios para las operaciones, de tipo:
- Investigadores externos
- Estudio del impacto ambiental de una inversion
- Estudios de viabilidad de inversiones

- Otros gastos por asesoramiento y servicios externos relacionados con inversién en
infraestructura (por ejemplo, estudios hidrolégicos)

- Consultores informaticos

- Diseno, edicidn, impresién y distribucién de folletos, publicaciones, bolsas, etc. del
proyecto

- Publicacidn de articulos de promocion, fasciculos de periddicos, notas de prensa, etc.
- Portavoces externos
- Asistencia Técnica a la cooperacion

- Organizacién de Eventos

Gastos no subvencionables (especifico al programa POCTEFA):

La contribucidn en especie no es subvencionable bajo esta linea presupuestaria.
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B.4.5. Gastos de equipos

Hoja informativa sobre la subvencionabilidad de los gastos de equipo?

Definicidn
Son los gastos de compra o alquiler de equipos de un socio, necesarios para alcanzar los
objetivos del proyecto. Aqui se incluyen los gastos de equipos que ya estén en posesion
del socio del proyecto y que se usen para llevar a cabo actividades del proyecto. En el
caso de las actividades de inversion, la seccidn “equipo” cubre los gastos de las
inversiones fijas en el equipo y los gastos de los equipos que formanparte de una
inversién en infraestructura.?

Disposiciones generales

e Los gastos de equipo son subvencionables siempre y cuando hayan sido aprobados por
el programa.

e Los gastos de equipo son subvencionables siempre y cuando otros fondos de la UE no
hayan contribuido a la financiacién de la misma partida de gastos. Esto es, no se permite
la doble financiacién (referencia: articulo 65.11 del Reglamento (UE)N21303/2013
del Parlamento Europeo y del Consejo).

e Todos los gastos estdn sujetos a las normas de contratacidn publica vigentes (siempre
que les sean aplicables) y cada socio del proyecto es responsable de asegurar que se han
respetado dichas normas.

Normas especificas de la linea presupuestaria

e El gasto de la adquisicion de equipo es subvencionable si se utiliza Unicamente para el
proyecto en cuestidon o para el grupo objetivo en consonancia con los objetivos del
proyecto y hayan sido incurridos y pagados dentro del periodo subvencionable.

e Enelcasode los equipos que hayan sido adquiridos con anterioridad a la aprobacion del
proyecto o los equipos que hayan sido adquiridos durante la duracién del proyecto pero
usados parcialmente, solo es subvencionable el gasto proporcional destinado al
proyecto (duracién, grado de utilizacidn). Esta proporcién debe calcularse de acuerdo
con un método justificado y equitativo en consonancia con las normas o la politica
general de contabilidad del socio del proyecto.

e Los costes de depreciacion son aplicables si el tiempo de vida util del equipo excede la
duracién del proyecto (referencia: articulo 69.2 del Reglamento (UE) N2 1303/2013
sobre las disposiciones comunes). El gasto tendrd que ser calculado de acuerdo con las
normas y la politica general de contabilidad del socio del proyecto. Los activos
depreciados no podran haber sido adquiridos con ayuda de subvenciones publicas.

e Essubvencionable el gasto total de la adquisicidon de equipo que no sea depreciable (por
ejemplo, bienes de escaso valor).

2 Las directrices ofrecidas en esta hoja informativa tienen en cuenta tanto las disposiciones del marco normativo 2014-2020 (en
concreto, las normas especificas relativas a la subvencionalidad de los gastos para los programas de cooperacién establecidos por
el Reglamento Delegado (UE) n2 481/2014 de la Comision).

22 Se refiere a la comparacién de los resultados del proyecto y el equipo de apoyo a la ejecucién de actividades del proyecto, las
inversiones fijas de equipos e inversiones en infraestructura, que seguiran siendo usados por los socios y/o grupos objetivo tras la
finalizacion del proyecto.
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e En el caso de inversiones fijas de equipos y cuando los equipos formen parte de una
inversidn en infraestructura, es subvencionable el coste total del equipo aprobado por
el Programa, es decir, los costes de depreciacidon no son subvencionables.

e El equipo no puede ser comprado, alquilado o arrendado a otro socio.

e Los equipos adquiridos en el ultimo afo del proyecto son elegibles Unicamente en el

°e caso de haber sido previstos en la candidatura. Como consecuencia de la situacion
.. o derivada del COVID-19 el Programa ha aprobado unas medidas excepcionales VER
e ANEXO COVID-19.

e Los equipos adquiridos para el proyecto deben llevar, en la medida de lo posible (segun
su naturaleza), las medidas de la publicacién de la financiacidn europea (ver apartado
B.11.3.2).

Pista de Auditoria
Los principales documentos que deberan estar disponibles para los controles son:

1. Documento que deje constancia del proceso de contratacién (anuncio, seleccidn,
adjudicacion) en consonancia con las normas de contratacién publica nacionales o de
la UE (siempre que les sean aplicables), dependiendo de la suma del contrato.

2. Factura (u otro documento que tenga un valor acreditativo similar al de las facturas, en
el caso de depreciacién) con toda la informacién relevante en consonancia con las
normas de contabilidad vigentes.

Esquema de cdlculo de la depreciacién.
4. Comprobante de pago.

w

Lista de gastos subvencionables

El gasto para financiar los costes de los equipos adquiridos, alquilados o arrendados por el
beneficiario de la operacidn, distintos de los previstos en el articulo 4, comprenderan
Unicamente lo siguiente:

a) equipo de oficina;

b) equipos y programas informaticos (excepto sistemas informaticos de naturaleza
administrativa que son gastos incluidos en los "gastos de oficina y administracién")

c) mobiliario y accesorios;

d) material de laboratorio;

e) maquinas e instrumentos;

f) herramientas y dispositivos;

g) vehiculos;

h) otros equipos especificos necesarios para las operaciones;

i) alquiler de equipos y maquinas;

j) otros materiales de laboratorio...

Gastos no subvencionables (especifico al programa POCTEFA):

» Un equipo de segunda mano no es subvencionable.

> La contribucidn en especie no es subvencionable bajo esta linea presupuestaria.

» Los equipos adquiridos en el ultimo afio del proyecto que no han sido previstos en la
candidatura o que no hayan sido objeto de autorizacion previa por la AG/SC no son
subvencionables
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B.4.6. Infraestructuras y construccion

Hoja informativa sobre la subvencionabilidad del gasto en infraestructura y obras?

Definicidn
La seccion “Infraestructura y obras” cubre los gastos relacionados con las inversiones en
infraestructuras que no entren dentro del ambito de aplicacion de otras lineas
presupuestarias. Aqui se incluyen los gastos de preparacién del sitio, entrega,
manipulacién, instalacidn, renovacién y adquisicién del terreno, cuando sea el caso.

Disposiciones generales

e Los gastos de obras de infraestructura y construccidn son subvencionables siempre y
cuando hayan sido aprobados por el Programa.

e Los gastos de obras de infraestructura y construccidon son subvencionables siempre y
cuando otros fondos de la UE no hayan contribuido a la financiacién de la misma partida
de gastos. Esto es, no se permite la doble financiacion (referencia: articulo
65.11 del Reglamento (UE) N2 1303/2013 sobre las disposiciones comunes).

e Todos los gastos estan sujetos a las normas de contratacion publica (siempre que les
sean aplicables) y cada organizacion asociada es responsable de asegurar que se han
cumplido dichas normas.

e Todas las inversiones en infraestructura deben cumplir con las normas vigentes de la
UE, la informacién del Programa y las normas de publicidad.

Normas especificas de la linea presupuestaria

e Los gastos totales de las obras de infraestructura y construccidon que formen parte de
la operacion son subvencionables, esto quiere decir que los costes de depreciacidon no
son subvencionables.

e Deben proporcionarse los documentos que especifiquen la propiedad de la tierra y/o
edificios donde se llevaran a cabo las obras.

e La adquisicion del terreno no puede exceder el 10 % del gasto total subvencionable de
la operacién. En el caso de zonas abandonadas y zonas que se hayan usado
anteriormente con fines industriales y que incluyan edificios, el precio de la adquisicidon
no puede exceder el 15 % del gasto total subvencionable. En casos excepcionales y
debidamente justificados, se podrd permitir un porcentaje mayor para proyectos
relacionados con la conservaciéon del medio ambiente, siempre y cuando haya sido
aprobado por el Programa (referencia: articulo 59.3 (b) del Reglamento (UE) N@
1303/2013 sobre las disposiciones comunes).

e Deben cumplirse todos los requisitos obligatorios establecidos por la UE y la legislacién
nacional relacionados con la inversién en infraestructura (por ejemplo, estudios de
viabilidad, evaluaciones de impacto medioambiental, permisos de construccién, etc.)

Pista de auditoria
Los principales documentos que deberdn estar disponibles para los controles son:

2 Las directrices ofrecidas en esta hoja informativa tienen en cuenta tanto las disposiciones del marco normativo 2014-2020.
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1. Documento que deje constancia del proceso de contratacidén (anuncio, seleccion,
adjudicacion) en consonancia con las normas de contratacién publica nacionales o
de la UE (siempre que les sean aplicables), dependiendo de la suma del contrato.

2. Contrato que establezca las obras/infraestructuras. Este debe contener una clara
referencia a la operacion y al programa. En el caso de contratos basados en una
tarifa diaria, debe proporcionarse dicha tarifa, junto con el numero de dias
contratados y la cantidad total del contrato.

3. Factura con toda la informacion relevante en consonancia con las normas de
contabilidad vigentes.

4. Comprobante de pago.

Lista de gastos subvencionables.
Ejemplos:

- Material de construccion.

- Mano de obra.

- Adquisicion del terreno y bienes inmuebles. En este caso, serd necesario un documento
que explique la relacién directa entre la adquisicidn y los objetivos del proyecto y/o un
certificado de un experto cualificado independiente que confirme que el precio de
adquisicion no excede el valor de mercado.

- Licencias de obra.

- Contratos de construccion.

- Intervenciones especializadas (por ejemplo, descontaminacion de suelos, desminado,
etc.).

Gasto no subvencionable:

La contribucién en especie no es subvencionable bajo esta linea presupuestaria, salvo en el caso
de terrenos y bienes inmuebles?* que estd autorizado en el caso de transferencia de propiedad
a una estructura juridica que forme parte del partenariado del proyecto.

Los costes de depreciacidn no son subvencionables bajo esta linea presupuestaria.

24 La contribucién en especie suele ser fuente de irregularidades.
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B.5. Gastos de preparacion

Los gastos de preparacidn del proyecto corresponden a una accién del proyecto, opcional, que
corresponde a gastos de preparacion previos a la fecha de inicio del proyecto.

Suelen corresponder generalmente a los trabajos de redaccidn de la solicitud de subvencidny
a los gastos de reuniones para el montaje del proyecto.

Las categorias de gastos subvencionables en esta accidn son las siguientes:
- Gastos de Personal

- Gastos por servicios y conocimiento externos
- Gastos de Viaje y alojamiento

En el periodo 2014-2020, el Programa POCTEFA limita los gastos de la accidén de preparacién a
un maximo de 6000€% para los socios franceses y espafioles con un maximo de 30.000€ por
operacion.

Los costes de preparacidén podran repartirse segln lo acordado entre los socios del proyecto.

Estos gastos de preparacion son elegibles desde el 1.01.2014 hasta la fecha de inicio del
proyecto.

Para que estos gastos sean elegibles, tienen que estar previstos en el formulario de candidatura
(en las categorias citadas de personal, servicios y viajes/alojamiento) y haber indicado la
existencia de una accién 0 de preparacion.

Ejemplo:
- Un proyecto de 3 socios podra solicitar, si lo ha especificado en
su candidatura :
— 6000€ x 3 socios = maximo de 18.000€
- Un proyecto de 6 socios podra solicitar, si lo ha especificado en
\ J su candidatura :

6000€ x 6 socios = 36.000€ que se tendrd que limitar al maximo de 30.000€.

Estos 30.000€ de coste podran distribuirse entre los socios del proyecto segun acuerden ellos.
El reparto de 30.000€ se debera reflejar en el anexo a la candidatura “Tabla de coste”. Por
ejemplo, se podran prever 25.000€ para el Jefe de Fila, 5.000€ para el socio 1, y ningun coste
para el resto de socios.

Estos gastos de preparacién son elegibles desde el 1.01.2014 hasta la fecha de inicio del
proyecto.

% Salvo en el caso de los socios transfronterizos (AECT, Consorcio transfronterizo, etc.) compuestos de entidades de los dos Estado
miembros —francés y espafiol- en cuyo caso el limite se multiplica por dos, o sea 12.000€
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B.6. Ayudas de Estado

B.6.1. {Qué es una ayuda de Estado?

Segun el articulo 107 del Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea, la UE define las
ayudas de Estado como cualquier ayuda procedente de fondos del Estado (denominada Ayuda
de Estado) que falseen o amenacen con falsear la competencia. Estas ayudas son incompatibles
con el mercado interior.

Los socios de Andorra no estdn concernidos por las ayudas de Estado.

Esta amplia definicion ha sido precisada: las ayudas de Estado responden a los 4 criterios
acumulativos que se especifican a continuacion:

1- Una ayuda otorgada a una empresa.?®

Definicion de Empresa: entidad que realiza una actividad econdmica, al margen

del estatuto juridico de dicha entidad y de sus modalidades de financiacion.

1. Estatuto juridico: organismo de derecho privado o publico, empresa publica,
organizacion sin animo de lucro, etc.

2. Actividad econémica: oferta de bienes y servicios en un mercado. El mercado
puede ser restringido y la competencia potencial. Evaluacion de las actividades
€aso por caso.

Advertencia: esta definicion de empresa en el sentido comunitario es muy

amplia y puede incluir tanto entidades publicas como privadas, asi como ONG,

asociaciones sin dnimo de lucro, institutos de investigacion privados,
' universidades publicas, autoridades locales, etc.

2 -. Por el Estado a través de fondos publicos
Todas las ayudas concedidas por el programa POCTEFA responden a este criterio,
al igual, en principio, que todas las ayudas concedidas por una autoridad publica.

3- Que proporciona una ventaja selectiva

La ayuda concedida constituye una ventaja que la empresa no habria obtenido en
condiciones normales de mercado, ya que favorece a:

3. algunas empresas;

4. algunas producciones;

5. algunos territorios.

% La definicion de empresa se especifica en el anexo |, articulo 1 del Reglamento (CE) n? 651/2014.
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El programa POCTEFA es selectivo en la medida en que interviene en un territorio
determinado.

4- Afecta a los intercambios entre Estados miembros y a la competencia
Distorsién de la competencia: Desde el momento en el cual una ayuda publica
concede una ventaja econdmica a una empresa en un sector en el que existe o
puede existir competencia.

- Afectacion de los intercambios: la Comisién Europea considera que los intercambios
comerciales se ven afectados cuando una empresa se encuentra en una situacién
aventajada.

Advertencia: En la prdctica, si se cumplen los 3 primeros criterios selectivos (ayuda a una
empresa, de origen estatal y que le concede una ventaja selectiva), la Comision Europeapresume
que existe una distorsion de la competencia y que los intercambios comerciales entre Estados
miembros se ven afectados.

B.6.2. {Quién esta concernido por este tipo de ayudas?

Dado que el segundo y tercer criterio se cumplen de forma sistematica, los promotores de
proyectos concernidos y que obtienen ayudas de Estado serdn aquellos que respondan
afirmativamente a las dos preguntas siguientes:

1. ¢ Participa el beneficiario de la ayuda en actividades econédmicas con este proyecto?

La nocién de actividad econdmica puede definirse como una oferta de bienes y servicios en un
mercado determinado. Puede resultar util preguntarse si esta actividad podria realizarla una
entidad privada con un fin lucrativo.

Lista indicativa de las actividades no econdmicas: Esta lista no exhaustiva puede variar entre los Estados
miembros. En general, se pueden considerar como tales:

- Las actividades relacionadas con prerrogativas de Estado y seguridad publica, como la policia, las fuerzas
armadas, el control maritimo, aéreo, la supervision de la contaminacion asi como la mayoria de los servicios
sociales como la educacion o los cuidados y asistencia a los ancianos o las personas condiscapacidad.

- La financiacion publica de infraestructuras como carreteras, puentes y canales que se ponen a disposicion
del publico sin contrapartida financiera o explotacion comercial. Esto incluye infraestructuras de ocio como
carriles bici, senderos de paseo o rutas y su correspondiente sefializacion, equipamiento e informacion, asi
como dreas de reposo gratuitas.

- Las actividades primarias de las organizaciones de investigacion o infraestructuras de investigacion, en
particular, la I+D independiente cuyo objetivo es el conocimiento y la mejor comprension, incluyendo la 1+D
colaborativa que propone una difusion de los resultados de las investigaciones sobre una base no
discriminatoria o exclusiva (por ejemplo, con la publicacién o el acceso libre a las bases de datos).

- La educacion para mejorar las competencias de los recursos humanos, la educacion publica organizada
en los sistemas nacionales de educacion, financiados en su totalidad o de forma predominante por el Estado
y supervisados por este ultimo.
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- Otras realizaciones de los poderes publicos: estrategias de desarrollo, planificacion y herramientas realizadas

por las autoridades publicas para ayudarlas en sus tareas habituales o aumentar su conocimiento. Esto
incluye la cooperacion entre entidades publicas para conseguir estos objetivos.

Las entidades involucradas en actividades no econdmicas en el marco de la cooperacién no
actian como una empresay, por lo tanto, las ayudas de Estado no son de aplicacién.

2. ¢éLa ayuda solicitada proporciona al beneficiario una ventaja indebida en el marco de este
proyecto?

= Si la respuesta a estas dos preguntas es afirmativa, se trata de una ayuda de Estado.
Las posibilidades de financiacidon son las siguientes:

- Evitar incluir en el proyecto acciones que entren en el ambito de las ayudas de Estado:
1. Las actividades que entren en el ambito de las ayudas de Estado deben
retirarse del proyecto.
2. Las actividades que entren en el dmbito de las ayudas de Estado seran objeto
de un procedimiento de contratacidén publica.
- Cumplir el Reglamento de minimis.
- Cumplir el RGEC (véase 11.14.2)
1. Articulo 20: Ayudas que cubren los costes de cooperacién soportados por las
pymes que participan en proyectos CTE.
2. Articulo 25: Ayudas a proyectos de investigacién y desarrollo.

3. Articulo 53: Ayuda a favor de la cultura y la conservacién del patrimonio.

Se describiran en el capitulo siguiente.

B.6.3. ¢{Cuales son las posibilidades de financiacion en el caso de ayudas de
Estado?

B.6.3.1. No incluir en el proyecto aquellas acciones o actividades econdmicas concretas que
entren en el ambito de las ayudas de Estado para evitar que el beneficiario se vea sometido
a las mismas.

B.6.3.1.1. Las actividades que entren en el ambito de las ayudas de Estado deben retirarse
del proyecto.

Cuando la actividad que entre en el ambito de las ayudas de Estado corresponde a unapequeia
parte del proyecto, siempre es posible retirarla y no solicitar su financiacidon. Cuidado, sin
embargo, con no desvirtuar el proyecto.

B.6.3.1.2. Las actividades que entren en el ambito de las ayudas de Estado son objeto de un
procedimiento de contratacion publica.

Realizar un procedimiento de contratacién publica: en el caso de que la accidn sujeta a ayuda
de Estado se realice a través de un procedimiento de licitacion, la acciéon podrd estar
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financiada en la medida en que la licitacién permita cumplir con las reglas de la competencia.
En consecuencia, la normativa de ayudas de Estado no es de aplicacién.
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B.6.3.2. Las ayudas de minimis (Reglamento n2 1407/2013)

Es posible conceder una ayuda a una empresa si esta ayuda es una ayuda de minimis.
- Sin embargo, las ayudas de minimis no pueden superar el limite de 200.000 € deayuda
publica en tres ejercicios fiscales. El limite aumenta a 500.000 € en caso de que se trate
de empresas que proporcionan Servicios de Interés Econémico General®, y a
15.000 € para las empresas que ejercen actividades en la produccion primaria de
productos agricolas (incluyendo la transformacion y la comercializacion de productos
agricolas)®.

El promotor del proyecto debe cumplimentar una declaracién sobre las ayudas de minimis que
haya percibido durante los tres ultimos ejercicios fiscales. Debe tenerse en cuenta la fecha de
concesion de la ayuda (generalmente, la fecha de la notificacion) y la cantidad prevista en el
documento contractual. Si se ha pagado la totalidad de la ayuda, la cantidad real abonada puede
ser incluida en la declaracion.

Asimismo, sera necesario declarar las ayudas recibidas por las otras entidades que pertenezcan
al mismo grupo de la entidad en cuestidn (véase articulo 2.2 del Reglamento de minimis para
conocer los grupos de empresas que pueden considerarse como una Unica empresa).

Las ayudas de minimis no son necesariamente ayudas bajo forma de subvencién, pueden ser
ayudas a préstamos con tipos de interés mas favorables (conviene calcular el equivalente de
subvencion que representa) o aportacion en especie (formacidén gratuita ofrecida por una
administracién publica, etc.)

En caso de duda en el momento de cumplimentar la declaracién, consulte al financiador, quien
debera indicarle si la ayuda concedida ha sido atribuida bajo el régimen de minimis.

B.6.3.3. Excepciones previstas por el Reglamento de exenciones (n? 651/2014):

Advertencia: El uso de una exencidn del Reglamento supone el
cumplimiento de la condicidn siguiente:

Los socios con actividades que entren en el ambito de las ayudas de Estado
no deben haber comenzado estas actividades antes de la fecha de
' presentacion de la candidatura para la solicitud de financiacion®.

Por tanto, los gastos de preparacién del proyecto® no son elegibles para estos socios si son
anteriores a la fecha de presentacion del proyecto en la convocatoria.

27 Reglamento UE 360/2012 del 25 de abril de 2012

28 Reglamento UE 1408/2013 del 18 de diciembre de 2013

2 De conformidad con el articulo 6, “efecto incentivador” del Reglamento (CE) n.2 651/2014
30 yéase ficha de Gastos de Preparacion (Punto B.5 de la Guia de la presente Guia)
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B.6.3.3.1. Articulo 20: ayudas que cubren los costes de cooperacion soportados por las
pymes que participan en proyectos CTE.

Esta excepcidn a las ayudas de Estado se aplica Unicamente a las entidades que cumplan con el
criterio pyme, es decir, segun el articulo 2 del anexo | del Reglamento n2 651/2014:

Cualquier entidad, con independencia de su forma juridica (puede incluir estructuras
asociativas sin animo de lucro o estructuras publicas)

> constituida por menos de 250 personas
>y cuyo volumen de negocios anual no supere los 50 millones de euros o cuyo balance
anual total no exceda los 43 millones de euros.

Los métodos de calculo de estos dos criterios se precisan en los articulos 3, 4, 5y 6 del anexo
| del Reglamento n2 651/2014

Importante: El concepto de empresa puede incluir especialmente 3! ;
Sociedades publicas de participacion y sociedades de capital riesgo;

Universidades o centros de investigacion sin animo de lucro;
- Inversores institucionales;

Autoridades locales.

El uso del articulo 20 que limita la subvencion a las pymes al 50% como Unica modalidad de
participacion de empresas excluye la financiacion de grandes empresas o entidades

consideradas como empresa que no cumplen los criterios de las pymes.

Esta exencién permite financiar con ayudas publicas3? el 50% de los costes siguientes:

a) los costes de la cooperacidon en materia de organizacidn, incluidos los costes de personal y
oficinas, en la medida en que estén relacionados con el proyecto de cooperacién;

b) los costes de los servicios de asesoramiento y apoyo relacionados con la cooperacion y
prestados por consultores y proveedores de servicios externos;

c) los gastos de viaje, los costes del material y los gastos de inversion relacionados directamente
con el proyecto y la amortizacion de instrumentos y equipos utilizados directamente para el
proyecto.

Los servicios contemplados en el punto b), no consistiran en actividades permanentes o
periddicas ni estardn relacionados con costes de explotacion normales de la empresa, como

31 Articulo 3 del Anexo | del Reglamento (UE) n2 651/2014 del 17 de junio de 2014
%2 |a ayuda publica incluye la financiacidon FEDER, asi como la cofinanciacién publica
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los servicios normales de asesoria fiscal, los servicios juridicos periédicos o la publicidad
normal.

B.6.3.3.2. Articulo 25: Ayudas a proyectos de investigacion y desarrollo®.

Esta ayuda permite financiar los costes siguientes:

- gastos de personal

- costes de instrumentos y material

- costes de edificios y terrenos

- costes de la investigacidn contractual, de conocimientos y de patentes

- gastos generales adicionales y otros gastos de explotacién (materiales, suministros...)
con los siguientes limites** de ayudas publicas:
a) 100%>° de los costes admisibles para la investigacién fundamental.

b) 50% de los costes admisibles para la investigacion industrial;
hasta el 60% para medianas empresas
hasta el 70% para pequefias empresas

c) 25% de los costes admisibles para el desarrollo experimental;
hasta el 35% para medianas empresas
hasta el 45% para pequefias empresas

d) 50% de los costes admisibles para estudios de viabilidad

hasta el 60% para medianas empresas
hasta el 70% para pequefias empresas

B.6.3.3.3. Articulo 53: Ayudas para la cultura y la conservacién del patrimonio®.

Esta ayuda permite financiar:

1. La publicacién de obras musicales y literarias con un limite del 70% de ayuda publica®’:
escritura, edicién, produccidn, distribucion, digitalizacion y publicacion de obras
musicales y literarias junto con sus traducciones.

Los costes admisibles son los costes de publicacién de obras musicales vy literarias, que
comprende la remuneracidon de los autores (costes de derechos de autor), de los
traductores, de los editores, otros costes de edicion (relectura de pruebas, correccidn,
revisidn), costes de maquetacion y de preimpresidn o de publicacion en linea.

No se incluyen ayudas a periddicos y revistas, tanto si publican en papel o en formato
electrdnico.

33 La descripcién de este articulo se ha simplificado voluntariamente para facilitar la lectura. Pueden consultar la integralidad del
articulo 25 del Reglamento (UE) n? 651/2014 del 17 de junio del 2014 respecto a otros casos particulares.

% La ayuda publica incluye la financiacién FEDER, asi como la cofinanciacién publica.

% Nota: la tasa de intervencién FEDER se ha limitado al 65%

3 | a descripcion de este articulo se ha simplificado para facilitar la lectura. Pueden consultar la integralidad del articulo 53 del
Reglamento (UE) n2 651/2014 del 17 de junio del 2014 respecto a otros casos particulares.

37 La ayuda publica incluye la financiacién FEDER, asi como la cofinanciacién publica.
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2. hasta el 80% de ayuda publica3® y hasta 1 millén de euros de ayudas publicas para los
objetivos y las actividades culturales siguientes:

a) los museos, archivos, bibliotecas, centros o espacios artisticos o culturales, teatros,
Operas, salas de conciertos, otras organizaciones de espectaculos en directo, las
instituciones encargadas del patrimonio cinematografico y otras infraestructuras,
organizaciones e instituciones artisticas y culturales similares;

b) el patrimonio material, incluyendo todas las formas de patrimonio cultural, mobiliario o
inmobiliario, asi como los yacimientos arqueoldgicos, los monumentos, los lugares y
edificios histéricos, el patrimonio natural ligado al patrimonio cultural u oficialmente
reconocido como perteneciente al patrimonio cultural o natural por las autoridades
publicas competentes de un Estado miembro;

c) el patrimonio inmaterial en cualquier forma, incluyendo las costumbres y la artesania
folclorica.

d) los eventos y actuaciones artisticas o culturales, los festivales, las exposiciones y otras
actividades culturales similares;

e) las actividades de educacidon cultural y artistica, asi como la promocién de la
comprension de la importancia de la proteccion y de la promocién de la diversidad de
expresiones culturales mediante programas educativos y programas de mayor envergadura
de sensibilizacidn del publico, incluyendo la utilizacién de nuevas tecnologias;

Los costes elegibles son de dos tipos: inversion y funcionamiento.
1. Los costes elegibles para las ayudas a la inversion son los siguientes:

a) los costes de construccidon, modernizacidén, adquisicion, conservacién o mejora de
infraestructuras, de modo que cada afio, su capacidad, en cuanto a tiempo y espacio, se
utilice al menos en un 80% con fines culturales;

b) los costes de adquisicion, incluyendo el alquiler con opcién a compra, el traspaso de
posesion o el desplazamiento fisico del patrimonio cultural;

c) los costes de mantenimiento, preservacion, restauracion y rehabilitacién del patrimonio
cultural material e inmaterial, incluyendo los costes suplementarios generados por el
almacenaje en condiciones apropiadas y por la utilizacién de herramientas y de materiales
especiales, asi como los costes de documentacién, investigacidn, digitalizacion vy
publicacion;

d) los costes soportados para hacer el patrimonio cultural mas accesible al publico,
incluyendo los costes ligados a la digitalizacién y a otras nuevas tecnologias, los costes
incurridos para mejorar la accesibilidad de personas con necesidades especiales (sobre

38 1a ayuda publica incluye la financiacidon FEDER, asi como la cofinanciacién publica.
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todo rampas y ascensores para personas con discapacidad, indicaciones en braile,
exposiciones de todo tipo en los museos) y para promover la diversidad cultural enmateria
de presentaciones, programas y visitantes;

e) los costes de los proyectos y actividades culturales, de los programas de cooperacién y
de intercambio y de las subvenciones, incluyendo los costes de los procedimientos de
seleccidn, los costes de promocidn y los costes derivados directamente del proyecto.

2. Los costes elegibles para las ayudas al funcionamiento son los siguientes:

a) los costes de instituciones culturales o de lugares patrimoniales ligados a actividades
permanentes o periddicas como exposiciones, manifestaciones y eventos y las actividades
culturales similares que se desarrollan durante el transcurso normal de la actividad;

b) las actividades de formacion cultural y artistica, asi como la promocidon de la
comprension de la importancia de la proteccion y de la promocién de la diversidad de
expresiones culturales mediante programas educativos y programas de mayor envergadura
de sensibilizaciéon del publico, incluyendo la utilizacién de nuevas tecnologias;

c) los costes soportados para mejorar el acceso del publico a lugares y actividades de
instituciones culturales o patrimoniales, sobre todo los costes de digitalizacién vy utilizacion
de nuevas tecnologias, asi como los costes soportados para mejorar la accesibilidad para
personas con discapacidad;

d) los costes de funcionamiento directamente relacionados con el proyecto o a la actividad
cultural, como los costes de alquiler simple o con opcién a compra de bienes inmobiliarios
y de lugares culturales, los gastos de viaje, los equipos y materiales directamente ligados al
proyecto o a la actividad cultural, las estructuras arquitectdnicas utilizadas para
exposiciones y decorados, los préstamos, el alquiler con opcién a compra y la amortizacion
de instrumentos, programas y equipos, los costes ligados a los derechos de acceso a obras
protegidas por derechos de autor y otros contenidos protegidos por derechos de propiedad
intelectual, los costes de promocién y los soportados directamente por el proyecto o
actividad. Los costes de amortizacidn y de financiacion no se incluiran a no ser que no estén
cubiertos por una ayuda a la inversién;

e) los costes de personal de la institucidon cultural o del lugar patrimonial o para un
proyecto;

f) los costes de servicios de asesoria y de apoyo proporcionados por los consultores y
prestatarios de servicios exteriores, soportados directamente por el proyecto.
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B.6.4. {Como se trata la aplicacion de la Reglamentacion de Ayuda de Estado
en el Programa POCTEFA?

La determinacion de la Reglamentacion Ayuda de Estado que debe aplicarse, o no, a unproyecto,
se divide en 4 etapas:

ETAPA 1. Informacidn para los candidatos: autoevaluacion y autodeclaracion

Todos los socios de proyectos deberan cumplimentar el Formulario de Autoevaluacién Ayudas
de Estado (Formulario D.6) en la candidatura. En caso de que se identifique una acciénsometida
a Ayudas de Estado, los promotores del proyecto deberan elegir entre las propuestasdel
apartado B.6.3 sobre las posibilidades de financiacién. ¢Cudles son las posibilidades de
financiacion en el caso de riesqo de ayuda de Estado?

Este enfoque previo debe permitir al beneficiario crear un plan de financiacién consecuente (con
la ayuda de los servicios instructores si fuera necesario).

Durante la fase de preparacion de candidaturas, el Jefe de fila debe asegurarse de que todos
los socios han prestado especial atencidén a la 12 etapa del procedimiento y de que la
informacidn transmitida es correcta para no poner en peligro el proyecto.

ETAPA 2. Evaluacion de los Servicios Instructores

Instruccion del formulario de autoevaluacion y de las medidas adoptadas por el beneficiario.

Los servicios instructores se encargaran de evaluar la aplicacién de la normativa de ayuda de
Estado basandose en lainformacién proporcionada por los socios y el tipo de actividades puestas
en marcha.

Si se evalla que las ayudas de Estado no son aplicables a las acciones del socio, y que el Comité
de Programacion confirma esta evaluacion, el proyecto puede aprobarse.

Si la evaluacidn de la conformidad con la normativa de ayudas de Estado es positiva, y el Comité
de Programacion confirma esta evaluacién, el socio del proyecto debera cumplir bien con las

exenciones del reglamento, bien con las reglas de minimis.

ETAPA 3: Decision del Comité de Programacidn

Se informard sobre la aplicacion de la normativa de ayudas de Estado al Comité de
Programacioén, quien debera tratar la aprobacidn del proyecto propuesto. La decision final en
cuanto a la aplicacién de la normativa de ayudas de Estado le correspondera al Comité de
Programacion.
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Si el Comité de Programacién confirma la necesidad de aplicar la normativa

de ayudas de Estado y si la candidatura no responde a la normativa (de

minimis, el Reglamento de Exenciones por Categorias), las acciones
' llevadas a cabo por el socio no serdn elegibles.

ETAPA 4. Seguimiento del proyecto tras su aprobacion

Los socios sujetos a las ayudas de Estado son responsables de informar a la SC si se produce un
cambio en su situacion durante la realizacion del proyecto.

Los controles de primer nivel verificaran el cumplimiento de las condiciones especificadas en la
atribucién de la ayuda durante el proyecto.

Recordamos que los socios de Andorra no estan concernidos por las ayudas de Estado.

B.6.5. Ayudas de Estado atribuidas en el marco de una accion colectiva

Cualquier organismo que reciba una ventaja que no hubiera recibido en condiciones normales
de mercado gracias al proyecto de cooperacién es susceptible de recibir una ayuda de Estado.
Esto se aplica tanto a los socios del proyecto como potencialmente al destinatario final que
reciba los beneficios de un proyecto como, por ejemplo, formacion o asistencia a las empresas.
Las ayudas de Estado se aplican a diferentes niveles.

Cuando se concede indirectamente una ayuda de Estado, los socios de los proyectos tienen la

responsabilidad de asegurar que el beneficiario final cumpla las reglas de ayudas de Estado, y
el Controlador de primer nivel debera asegurarse de que se cumplen las
condiciones.

En caso de entrar en esta casuistica, se ruega contactar la Secretaria
Conjunta para estudiar las posibilidades para cumplir las reglas de ayudas

' de Estado.

B.6.6. Ingresos generados por la operacidon y ayudas de Estado.

Conforme al art. 272 del Reglamento Omnibus 2018/1046, que indica Modificacién del
Reglamento (UE) 1303/2013, los socios beneficiarios a los que se les ha otorgado la subvencién
bajo el régimen de ayudas de Estado no deducirdn los ingresos generados durante y después
de la ejecucion del proyecto.
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B. 7. Deduccion de los ingresos netos generados por la operacién

¢Qué es un proyecto generador de ingresos netos?

Un proyecto generador de ingresos netos es un proyecto con todo aporte en efectivo que
paguen directamente los usuarios en concepto de bienes o servicios prestados por la
operacion menos todos los gastos de funcionamiento y de sustitucion

de material de corta duracién que surjan durante el periodo

— correspondiente (excepto los costes ya financiados por el proyecto).

O

N

A . . .
Ejemplo: Las tasas abonadas directamente por los usuarios por la

-— ™ .z . .
utilizaciéon de las infraestructuras, la venta o el arrendamiento de
terrenos o edificios, o el pago de servicios.

_
iAtencién!

Un ahorro de los gastos de explotacion generado por la operaciéon debe tratarse como un
ingreso neto, a menos que se compensen por una reduccion del mismo valor de las subvencion
FEDER con los gastos de explotacion.

é¢Qué gastos de explotacion o de funcionamiento pueden deducirse de los ingresos brutos?
En conformidad con el articulo 17 del Reglamente delegado (UE) n2 480/2014, A los efectos del
calculo de los ingresos netos (IN) descontados, se tendran en cuenta los siguientes gastos en
que se ha incurrido durante el periodo de referencia:

a) los gastos de sustitucién del material de corta duracidon que garantiza el funcionamiento
técnico de la operacién;

b) los gastos fijos operativos y de mantenimiento, incluidos los gastos de personal,
mantenimiento y reparacidn, gestién y administracion general y seguros;

c) los costes variables operativos, incluidos los costes de mantenimiento, como el consumo de
materias primas, energia u otros consumibles de procesos y gastos relacionados con las tareas
de mantenimiento y reparaciones necesarias para ampliar la vida util de la operacién

iAtencion! En cualquiera de los casos, no se pueden deducir los costes que ya estan
financiados en el marco de un proyecto programado.

Los reglamentos europeos distinguen dos tipos de proyectos generadores de ingresos, que
deben ser tratados con dos métodos de calculo diferentes:
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- Las operaciones que generan ingresos netos después de su finalizacion (o durante y

después de su finalizacion) (art. 65.8)
- Las operaciones que generan ingresos netos Unicamente durante la realizacién de la

operacion (art. 61)

Las modalidades de tratamiento de los ingresos dependen igualmente del coste total de la
operacion: los reglamentos prevén unos limites a partir de los cuales el tratamiento es diferente.

Las modalidades de tratamiento dependen igualmente de si los ingresos netos son estimables
o no en el momento de presentar la candidatura y al inicio de la operacidn.

Finalmente las modalidades de tratamiento dependen de si el socio/beneficiario estad o oestara
sometido a ayudas de Estado o de Minimis.

A continuacién se presenta una infografia que resume estos diferentes pardmetros y cuyo
contenido se desarrolla después:
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TRATAMIENTO DE LOS INGRESOS

en los proyectos aprobados en el marco del Programa POCTEFRA 14-20 V-A Espana-Francia- Andoma
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B.7.1 Ingresos netos DURANTE la realizacion del proyecto (operacién)

El articulo 68-5 indica que los ingresos netos de la operacidon deben deducirse del coste total
elegible. A continuacion se exponen los diferentes casos:

B.7.1.1 Operaciones cuyo coste total es inferior a 50.000€ (art.68.5-i )

No hay obligacién de estimar o de declarar ingresos.

En el momento de redactar esta ficha, no existe ningln proyecto aprobado en el programa
POCTEFA con un coste inferior a 50.000€

B.7.1.2 Operaciones cuyo coste total es superior o igual a 50.000€

En el formulario de candidatura, cada uno de los socios del proyecto debe indicar si su parte de
actividades del proyecto genera ingresos (parte B.1. "socios") e indicar en la tabla de costes los
ingresos netos estimados.

El beneficiario debe proporcionar una descripcién del calculo realizado para su estimacion,
para que los servicios instructores puedan estudiar la coherencia y validez.

Los ingresos estimados indicados se deducirdn automaticamente del coste indicado de la
siguiente manera:

Ejemplo: un proyecto ha previsto organizar una feria para las PYME. Los
gastos de la feria estdn cubiertos por el presupuesto del proyecto, que estd
financiado al 65% por el FEDER. Estd previsto que los participantes
tendrdn que pagar una cuota de entrada. Una entrada costard 10 € y se
espera 1 000 participantes. Por lo tanto, la importe de ingresos brutos
se estima a 10 000 €. El coste de la feria se elevaria a 100.000 € que
representa la solicitud del presupuesto elegible para ser financiado por el
Programa.

T
I

coste total = 100.000 € - 1.000 € = 90.000 €

Ingresos Netos: 10.000 € (en este caso los ingresos brutos son iguales a los ingresos netos
porque no hay otros gastos de explotacion no financiados en el marco del proyecto).

Coste total elegible: 100.000 € - 10.000 € = 90.000 €

Cdlculo del FEDER al 65% del coste total elegible : 58.500 €

Si se programa el proyecto, cada uno de los beneficiarios deberd, en sus declaraciones de gastos,
declarar igualmente los ingresos netos recibidos en ese periodo.

Estos ingresos netos realmente recibidos se deducirdn automaticamente de los gastos quehaya

presentado. Los montantes y elementos justificativos los verificara el controlador de primer
nivel.
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¢Como calcular los ingresos netos?

Se trata de los ingresos brutos recibidos menos los gastos de explotacidon/gastos de
funcionamiento que han permitido generar el ingreso (el vinculo debe ser evidente).

La guia de certificacion de gastos indica cdmo presentar en el SIGEFA los ingresos brutos los
posibles costes de explotacion.

iAtencion!

No se pueden deducir ingresos netos de los gastos que ya se han presentado en declaraciones
de gastos elegible (ya que esto significaria una doble financiacion).

En el ejemplo de antes: si, entre los gastos de la feria por una cantidad de 100.000€ no estaban
previstos, por ejemplo, los gastos de conserjeria o seguridad, si seria posible considerar estos
costes como gastos de explotacion.

B.7.1.3 — Ayuda otorgada bajo el régimen de ayuda de Estado

Al presentar la candidatura, cada socio debe completar una ficha de autoevaluacién de las
ayudas de Estado.

Si el resultado de esta autoevaluacion les indica que estdn sometidos a ayudas de Estado, en
ese caso:

=>» No debe estimar los ingresos en la tabla de costes de la candidatura.

Si el proyecto se aprueba y el Programa concede la ayuda a algunos beneficiarios del proyecto
bajo un régimen de ayuda, en ese caso:

=>» No tiene que declarar los ingresos netos recibidos.

B.7.2 Ingresos netos DESPUES (o DURANTE y DESPUES) de la fecha de finalizacién del
proyecto (operacion)

El articulo 61 del Reglamento 1303/2013 y los articulos 15 a 19 del Reglamento 480/2014,
indican que los ingresos netos de la operacion generados durante y después, deben calcularse
con el calculo del déficit de financiacién:

B.7.2.1 Operaciones cuyo coste total es inferior a 1.000.000€

Conforme al articulo 61-7, los ingresos no se calculan ni se estiman ni se declaran siempre que
el coste de la operacion sea inferior a 1.000.000€ (coste de la operacion = coste de la totalidad
de los costes previstos por los beneficiarios).
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B.7.2.2 Operaciones cuyo coste total es superior o igual a 1.000.000€

Ingresos netos = Ingresos brutos - gastos de explotacion + valor residual
de la inversidn

Los ingresos brutos corresponden al conjunto de ingresos generados por la operacidn. Se
incluyen tasas percibidas directamente por los usuarios en caso de uso de la infraestructura, de
ingresos a raiz de la venta o alquiler de terrenos, edificios, espacios, o de ingresos por cobros en
contrapartida de servicios realizados. Los ingresos no incluirdn transferencias de los
presupuestos estatales o regionales.

Cuando una operacién afiade nuevos activos para complementar un servicio o infraestructura
ya existente, se tendran en cuenta tanto las contribuciones de nuevos usuarios como las
contribuciones adicionales de los usuarios existentes del servicio o las infraestructuras nuevos o
ampliados.

Los gastos de explotacidn corresponden a la totalidad de los gastos de explotacidn operativos,
excluyendo gastos de amortizacidn / depreciacidn y gastos financieros asi como reembolso de
préstamos. Se trata de los gastos de explotacion (gastos fijos y variables) y de los costes de
reemplazo o substitucidon del material de corta duracién que garantiza el funcionamiento técnico
de la operacion. Estos gastos de explotacion no pueden haber sido financiados en el marco de
la operacion.

El valor residual de la inversidn corresponde al valor del bien o infraestructura al final del
periodo de amortizacién.

Pueden darse dos situaciones:

- LOS INGRESOS SON ESTIMABLES

Ejemplo: infraestructuras con un derecho de entrada, equipamientos que se alquilardn en el
futuro, rehabilitacion o renovacion realizada en un museo con entrada de pago...

El método de Calculo del déficit de financiacidn tiene como finalidad calcular el déficit de
financiacién de un proyecto y ajustar el montante de ayuda a las necesidades exactas.

Este método tiene en cuenta el periodo de referencia apropiado al sector o subsector del
proyecto, la rentabilidad normalmente esperada para la categoria de inversién concernida
(articulo 61.3.b del reglamento 1303/2013), del valor residual de la inversidn.

Este método se basa en la actualizacién de los ingresos netos que se percibiran durante la
realizacion de la operacion y después de la finalizacién de la misma.

éPor qué actualizar los ingresos netos?
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El principio de la actualizacién tiene en cuenta el hecho que el valor de un euro a fecha de hoy
no tiene el mismo valor en una fecha futura. De esta manera permite traducir a un valor
homogéneo y Unico el valor "actual" del conjunto de flujos inherentes a la inversion. El calculo
del déficit de financiacion consiste en deducir este valor actualizado del coste de la inversidn.

é¢Qué periodo es apropiado?

El periodo a tener en cuenta esta determinado en funcidn del sector de la inversion del bien o
infraestructura y de su vida util (ver recomendaciones sectoriales en la guia del promotor). El
periodo de amortizacién del bien se estima normalmente por los departamentos de contabilidad
de su entidad en la elaboracion de las cuentas anuales. El periodo contemplado por esos
departamentos de contabilidad deberd estar debidamente justificado en base a dichos
documentos contables y técnicos probatorios.

éQué es la tasa de actualizacion?
La Comisién Europea indica una tasa fija del 4% por afio. El calculo de los importes actualizados

se ejecuta de forma automatica al rellenar los campos azules en la hoja de calculo proporcionada
por el Programa.

iAyuda practica!

Para ayudarles en el calculo de ingresos netos, les proponemos una herramienta excel y otros
elementos que hemos denominado « kit de evaluacién de los ingresos POCTEFA »

Ver excel aqui: https://www.poctefa.eu/wp-content/uploads/2018/02/Proyecto-generador-de-ingresos-
modelo-de-cdlculo-ES-Version2.xls

Ejemplo: Un proyecto contribuye a la financiacion de una infraestructura
creada para satisfacer unas necesidades transfronterizas. El coste de la
infraestructura asciende a 10 millones deeuros (financiados en parte por
el proyecto programado). Sélo el 40%de los costes relacionados con las
obras de infraestructura estdn cubiertos por el proyecto. Los ingresos
brutos estimados del uso de la infraestructura después de la finalizacion
del proyecto (alquiler de oficinas por ejemplo) se calculan en 2 millones
de euros para el periodo

de referencia de 15 afios (infraestructura empresarial en este caso). La vida util de la
infraestructura se estima a 15 afios, es decir, idéntica al periodo de referencia, en ese caso, la
infraestructura no tiene un valor residual (atencidn, se trata unicamente de un ejemplo simple
para facilitar la comprensidn: la duracion de vida media de una infraestructura es por lo
general mayor por tanto hay que instroducir el valor residual). Los costes de funcionamiento
(CF) necesarios para la continuidad de la infraestructura después de la finalizacion del proyecto
se estiman en 1 millén de euros. El proyecto estd financiado al 65% de FEDER.

N
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Los ingresos netos deducibles se calculan de la siguiente manera:

IN =IB - CF = (2000000 * 40%) - (1.000.000 * 40%) = 400 000 €
DF =CA - RN = (10 000 000 * 40%) - 400 000 = 3 600 000 €
FEDER al 65% del coste total elegible= DF *% FEDER= 3 600 000 * 65% = 2 340 000€

IN son los ingresos netos

IB son los ingresos brutos

CF son los costes de funcionamiento

CA es el valor actual de la inversion (financiacion por el POCTEFA deseada)

DF es el déficit de financiacion, que es la cantidad mdxima de gastos elegibles que
pueden ser objeto de una cofinanciacion del FEDER después de deducir los ingresos
netos.

Por lo tanto, el presupuesto elegible del proyecto serd de 3,6 millones de euros (costes
elegibles totales), financiado al 65% por el FEDER (2,34 millones €). Los ingresos totales
deducidos ascenderdn a 400.000 € (ingresos generados después de la finalizacion del
proyecto).

OBSERVACIONES:

e De acuerdo con el articulo 61.3 (b), los valores de IB, IN y CF deben actualizarse. El
tipo anual de descuento para actualizar los elementos financieros para el periodo
2014-2020 es de 4% (articulo 19-4 del Reglamento delegado n2480/2014);

e Los periodos de referencia que deben tenerse en cuenta en funcién del sector de
actividad de la operacidn se encuentran en el anexo | del Reglamento delegado
n2480/2014). El periodo de referencia incluye el periodo de ejecucion de la
operacion;

e Cuando los activos de una operacidn tengan una vida util superior al periodo de
referencia del anexo |, su valor residual se determinara calculando el valor neto
actual de los flujos de efectivo en los afios de vida Util restantes de la infraestructura.
No obstante, en circunstancias debidamente justificadas se podran utilizar otros
métodos para calcular el valor residual (articulo 18-1 del Reglamento delegado
n2480/2014).

- LOS INGRESOS NETOS NO SON ESTIMABLES

Ejemplo : una patente cuya comercializacion no estd garantizada tras la finalizacion de una
operacion, decision de comercializacion no tomada...

Método de la Deduccién de los ingresos netos. Cuando no es objetivamente posible estimar los
ingresos previamente, el método de la deducion de ingresos netos efectivamente recibidos en
los tres afos que siguen a la conclusidon de la operacién, (articulo 61.6 del Reglamento
1303/2013) o como muy tarde en la fecha de entrega de los documentos de cierre del
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Programa. Esta "imposibilidad objetiva" debera demostrarse con una carta explicativa dirigida
a la Autoridad de Gestidn.

iAtencidn !

Si su proyecto recurre a este método: el cierre no podra ser efectivo hasta tres afios después
de la fecha de finalizacion y debera presentar una deducién anual de lo singresos netos que haya
declarado, deduccién realizada en el saldo FEDER pendiente de recibir. Silos ingresos declarados
son superiores al saldo FEDER, se le podra exigir un reembolso.

B.7.2.3 - Ayuda otorgada bajo el régimen de ayudas de Estado

Al presentar la candidatura, cada socio debe completar una ficha de autoevaluacién de las
ayudas de Estado.

Si el resultado de esta autoevaluacion les indica que estdn sometidos a ayudas de Estado, en
ese caso:

=>» No debe estimar los ingresos en la tabla de costes de la candidatura.

Si el proyecto se aprueba y el Programa concede la ayuda a algunos beneficiarios del proyecto
bajo un régimen de ayuda, en ese caso:

=>»_ No tiene que declarar los ingresos netos recibidos.

B. 8. Contratacion publica

Los beneficiarios del POCTEFA deben cumplir con todas las normas de contratacién publica
siempre que les sean aplicables, tanto europeas ( Directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014) como nacionales.

En Francia se aplica la ordonnance n°2015-899 du 23 juillet 2015 y su décret marchés publics
d’application du 27 mars 2016, y en Espafia desde el 9 de marzo de 2018 la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico.

La directiva europea 2014/24/UE sobre contratacidn publica define todas las normas europeas
de contratacién publica que deben cumplir todos los organismos publicos o considerados como

tales:
Advertencia: Un organismo de derecho publico, de conformidad con la
definicion europea, puede incluir organismos con personalidad juridica
privada (una asociacidn, por ejemplo) si cumple con los siguientes criterios:
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a) que se haya creado especificamente para satisfacer necesidades de
interés general que no tengan caracter industrial o mercantil;

b) que esté dotado de personalidad juridica propia, y

¢) que esté financiado mayoritariamente por el Estado, las autoridades
regionales o locales, u otros organismos de Derecho publico, o cuya gestion
esté sujeta a la supervision de dichas autoridades u organismos, o que tenga
un érgano de administracién, de direccidn o de supervision, en el quemas de
la mitad de los miembros sean nombrados por el Estado, las autoridades
regionales o locales, u otros organismos de Derecho publico.

En Espaia:
- 1.-Laley se aplica tanto a estructuras publicas como a organismos privados.

- 2.- Los organismos no sometidos a esta ley pero que, estdn sometidos a la Ley de
subvenciones 38/2003 que, en su articulo 31-3 obliga a los organismos que reciben
subvenciones a solicitar un minimo de 3 presupuestos a partir del limite® establecido
para los contratos menores . La seleccion del adjudicatario debera justificarse en un
documento en el caso de que la oferta seleccionada no fuera la mas econdmica.

En Francia:
Podemos definir 3 tipos de beneficiarios:

- 1. Los organismos sometidos al Code des Marchés Publics*.

- 2. Los organismos sometidos a |I' ordonnance n°2015-899 du 23 juillet 2015 y su décret
marchés publics d’application du 27 mars 2016 (es el caso de numerosas asociaciones
y sociedades de economia mixta).

- 3. Los organismos no sometidos a los textos: dado que estos organismos reciben una
ayuda publica, la Autoridad de Gestidon recomienda cumplir con los principios de la
licitacidon publica: puesta en competencia, transparencia e igualdad de tratamiento. A
partir del umbral de 18.000 € se solicitardn como minimo tres presupuestos. La seleccion
del adjudicatario debera justificarse en un documento en el caso de que la oferta
seleccionada no fuera la mas econémica.

Interés Transfronterizo de los contratos:

En su Comunicacién interpretativa del 23 de junio de 2006, la Comisién Europea precisa que
para determinar si la adjudicacién de un contrato presenta o no interés para los operadores
econdmicos situados en otros Estados miembros, el érgano adjudicador se basara en una
evaluacion de las circunstancias especificas del caso, tales como el objeto del contrato, su
cuantia estimada, las caracteristicas particulares del sector (tamafio y estructura del mercado,
practicas comerciales, etc.), asi como el lugar geografico de ejecucién del contrato.

En este sentido, la Autoridad de Gestién recomienda encarecidamente a los beneficiarios
asegurarse de la publicacién del anuncio de licitacién/invitacion a ambos lados de la frontera.

39 A fecha de la redaccién de esta ficha, el limite de los contratos menores en Espafia en el TRLSCP se fijaba en 50.000 € para los
contratos de obras y en 18.000 € para los contratos de servicios o suministros.
40 A fecha de la redaccién de esta ficha, se encuentra en vigor el Code des marchés publics (edicién 2006): existe una version

actualizada en www.legifrance.gouv.fr.

Guia del Promotor de proyectos. Parte B. Condiciones de financiacion Pdgina 64 de 147
El POCTEFA 2014-2020 esta financiado por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)
Version del 17.11.2020


http://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2003-20977
http://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2003-20977
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ%3AC%3A2006%3A179%3A0002%3A0007%3AES%3APDF
http://www.legifrance.gouv.fr/

CTP 1HHILCTITITY
i POCTEFA W

Como ejemplo, los anuncios de licitacion pueden ser publicados en la pagina web del proyecto
de cooperacién y/o en el perfil del contratante de su socio.
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B.9. Socios asociados

Definicién: Son estructuras que desean participar en el proyecto sin ser beneficiarias de la
subvencion FEDER. Estos socios asociados no tienen que cumplir las condiciones de acceso al
partenariado de los beneficiarios.

Unicamente los gastos de viaje y alojamiento de estos socios asociados podran ser asumidos
y abonados directamente por uno de los beneficiarios del proyecto, cumpliendo las normas de
elegibilidad de los gastos.

Los socios asociados no podran ser beneficiarios principales/jefes de fila de los proyectos.

Es necesario que estos socios asociados estén identificados en la candidatura con el objetivo de
conocer su papel y el valor anadido que aportan al proyecto. Estos socios asociados no tienen
gue presentar ningun documento ni firmas en la candidatura.

Para evitar la existencia de eventuales conflictos de intereses con la consecuente exclusion del
gasto, se recomienda que el socio asociado no sea prestatario de ningun servicio.
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B.10. Gastos comunes de un proyecto

En los proyectos de cooperacidn, en general, es habitual dedicar una parte del presupuesto a
la coordinacién del proyecto y a las actividades comunes en beneficio de todos los socios. Los
gastos de gestidn y de coordinacion, de auditoria, los gastos comunes de comunicacién y de
difusién y cualquier otro gasto que no pueda atribuirse a un socio del proyecto en particular
forman parte de este tipo de gastos.

El calculo, la financiacion, la verificacidn y la validacidon de los gastos comunes es bastante
compleja, por eso esta guia presenta las prdacticas mdas habituales y simples en materia de
compartir gastos y la forma de justificarlos.

De las siguientes posibilidades, la recomendacién de buena practica del Programa es el acuerdo
de reciprocidad. No se recomiendan las otras opciones, si bien son posibles.

1. Elacuerdo de reciprocidad: el procedimiento general para encargarse de los gastos comunes
debera ser, en la medida de lo posible, un acuerdo de reciprocidad en virtud del cual una parte
del trabajo comun (por ejemplo, un estudio, la organizacidn de reuniones, etc.) lo realiza y paga
un beneficiario, mientras que otras acciones (con una cifra equivalente) lo realizan y pagan otros
socios. Todos los gastos relacionados con las actividades transfronterizas deben ser asumidos,
en la medida de lo posible, por los diferentes socios con importes comparables lo que supone
ademads actividades de la misma envergadura.

El acuerdo de reciprocidad es el método recomendado por el Programa.

Ejemplo: en un partenariado de cuatro socios, y donde los gastos
comunes son una web, un evento final, una evaluacidon intermedia y un
consultor para apoyo al seguimiento del proyecto, y cada una de estas
actividades tiene un costes similar, cada beneficiario se hace cargo de
cada una de estas acciones en nombre del partenariado del proyecto.

2. El acuerdo de reparto de gastos comunes (a prorrata): Este tipo de acuerdo de partenariado
se basa esencialmente en la transferencia de fondos entre socios o hacia prestatarios comunes,
en la definicién del tipo de actividad que se aplicara al reparto de los gastos, en el modo de
distribucidn de los gastos entre los diferentes socios participantes y sobre los procedimientos
de establecimiento del contrato y la gestion de las facturas. Sea cual sea la férmula adoptada, el
acuerdo de reparto de gastos comunes debe cumplir con la legislacion comunitaria en vigor con
el objetivo de garantizar el correcto funcionamiento del mercado interior y no crear nuevas
barreras a la provisidn transfronteriza de servicios. Las incidencias contables y fiscales (IVA) de
una distribucidn de este tipo de gastos deberan examinarlas atentamente, caso por caso, por los
contables correspondientes.

Este acuerdo de reparto de gastos comunes conduciria a la facturaciéon de un adjudicatario,por
una prestacion Unica, a cada uno de los socios implicados en la prestacidn.

3. Otra posibilidad es que, en un primer momento, uno de los beneficiarios asume la totalidad
del coste de los gastos; en un segundo momento, tendria que realizar una recopilacién de los
gastos comunes que haya pagado y solicitar, a cada uno de los otros socios, el reembolso
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prorrateado. Esta recopilacion de gastos es la prueba del pago correspondiente de cada uno de
los socios que constituye el justificante del gasto comun para cada uno de los otros socios.

En todos los casos, es necesario identificar correctamente los documentos
justificativos que son objeto del gasto comun.

Para permitir la verificacidon correcta de los gastos por parte del controlador de
primer nivel, cada beneficiario deberd transmitir al servicio de verificacion un
documento equivalente a una factura o con valor probatorio que permita
demostrar la realidad y la elegibilidad del gasto, acompafiado del reparto del gasto
realizada entre los beneficiarios.

Si las leyes nacionales lo permiten, la Secretaria Conjunta recomienda al
partenariado del proyecto que un miembro del partenariado se encargue de la
adjudicacion del contrato segln las normas de la puesta en competencia de su pais
y que, a su vez, el prestatario del contrato facture a cada uno de los miembros del
partenariado que le representara (contrato de tipo de agrupaciénde encargo, ver
capitulo de contratacién publica).
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B. 11. Obligaciones de comunicacion

B.11.1. Introduccion

Para poder lograr sus objetivos y garantizar la transparencia del uso de los fondos de la UE, los
proyectos deben planificar muy bien su comunicacién. Las actividades de comunicacion son una
parte importante de la ejecucion del proyecto y por tanto requieren una planificacién minuciosa
asi como recursos adecuados.

Los reglamentos de comunicacion

Con el fin de cumplir con los requisitos técnicos de la informacién y acciones de comunicacion
se recomienda que los socios del proyecto se familiaricen con los requisitos
de los articulos 115, 116 y 117 y el Anexo Xl del Reglamento (UE) n2 1303/2013, asi como con
los articulos 3, 4, 5 del Capitulo Il y el Anexo Il del Reglamento (UE) n2 821/2014.

Estos documentos proporcionan detalles importantes para la implementacién de Ia
comunicacién del proyecto.

Reglamento UE N° 1303/ 2013, Anexo XII (2.2.)

Reglamento UE n2 821 / 2014, Capitulo II, Arts
3,4,5yAnexo Il
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La comunicacidn en la preparacion de la candidatura

Ya en la fase de candidatura el proyecto debe explicar qué medidas se llevaran a cabo en materia
de comunicacion y cdmo va la comunicacién a ayudar a que el proyecto logre sus objetivos.

Los candidatos tienen que recoger el enfoque estratégico de la comunicacién en la organizacion

de las acciones, la visibilidad de los resultados y el reparto de responsabilidades entre los socios.
La estrategia de comunicacién tiene que responder a cuatro preguntas:

¢Qué queremos conseguir
con la comunicacion?

e Objetivo

e Mensaje

e Publicos

llegue nuestro mensaje?

éCAmo vamos a diri

e Estrategia

B.11.2. La comunicacion de los proyectos

Responsabilidades y recursos

Cada proyecto tiene que planificar personal y recursos suficientes para poder llevar a cabo las
actividades de comunicacidn.

Los proyectos tienen que explicar cdmo van a poner a disposicion del publico la informacién
sobre sus actividades y resultados. Se recomienda que, para cumplir este requisito, los proyectos
creen una web propia aunque no tienen la obligaciéon de hacerlo. Los perfiles en las redes
sociales tampoco son obligatorios aunque si recomendables si se va a contar con alguien que se
encargue de actualizarlos y dotarlos de contenido.

Si un proyecto decide crear una web y/o un perfil en una red social los socios tienen que
planificar los recursos para ello.
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Logotipo

Con el objetivo de dar visibilidad a Interreg y a la labor de la UE y con el objetivo también de
ahorrar tiempo y dinero a los proyectos, la SC proporcionard a cada proyecto un logotipo propio
cuando asi lo requieran los proyectos. Se trata del logotipo del programa con el nombredel
proyecto integrado. Junto con el logotipo se enviara también un manual de identidad y de uso
del mismo. Si un proyecto decide crear su propio logotipo tiene que planificar los recursos

suficientes para ello.
e * o
3 Hr
* *
Hiterrey Bk
LS

po< TE FA UNIKIN EUROPEA
UNICN EURCOFEENNE

Nombre Proyecto

Se recomienda que el jefe de fila nombre a un responsable de comunicacion responsable de la
planificacién y coordinacidn de las medidas de comunicacidn para todo el proyecto. Estapersona
coordinara la labor de comunicacion de los socios.

Las tareas del responsable de comunicacidn deben incluir:

e Disefiar un plan de comunicacién que incluya los elementos que se describen a continuacion
(apartado “El plan de comunicacion”).

¢ Coordinar a los socios del proyecto en la planificacidon e implementacién de las acciones de
comunicacion.

¢ Estar en contacto con la SC para consultarle y/o proporcionarle informacién en cuestiones
de comunicacion.

El plan de comunicacién

Los elementos basicos de un plan de comunicacién son:
- Objetivos de comunicacidn (qué queremos conseguir)
- Publicos objetivos (a quién nos queremos dirigir)
- Mensajes clave (qué gueremos comunicar)
- Estrategia (cdmo vamos a hacer llegar nuestros mensajes a nuestros publicos de
manera que cumplamos los objetivos fijados)
- Acciones (qué vamos a hacer)
- Calendario de acciones (cuando vamos a realizar las acciones)
- Presupuesto orientativo (cuanto cuesta llevar a cabo el plan de comunicacién)
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La relaciéon entre la comunicacién del proyecto y la comunicacion del programa

La comunicacién del proyecto contribuye a la estrategia de Comunicacidon del Programa. En
particular, lacomunicacidn del proyecto tiene que enfocarse en lograr que sus publicos definidos
asi como el publico general conozcan los resultados y logros del proyecto.

El éxito de la comunicacidon del proyecto dependerd de establecer y desarrollar relaciones
continuas con los publicos clave a lo largo de la vida del proyecto.

El éxito de la comunicacidn del Programa depende en gran medida de la buena cooperacién
entre los proyectos y la Secretaria Conjunta.

La SC proporcionara a los proyectos asesoramiento y herramientas para ayudarles en labores de
comunicacién del proyecto. Los proyectos tendran que facilitar informacidn sobre el proyecto o
sobre eventos clave, fotos, y demas elementos de comunicacion a la SC cuando se les requiera
para ayudar la comunicacién del Programa.

B.11.3. Reglas de visibilidad

Si su proyecto ha sido programado, consulte la guia de comunicacidn.

B.11.3.1. Disposiciones generales / Elementos obligatorios

Bandera de la Unidn Europea
Referencia a la Unién Europea

Referencia al Fondo Europeo de
Desarrollo Regional (FEDER)

Los proyectos suelen desarrollar diversas acciones de informaciéon y comunicacion como
eventos (conferencias, seminarios, ruedas de prensa, reuniones de informacién, formacion,
etc.), paginas web, documentos (presentaciones, invitaciones, notas de prensa, etc.),
publicaciones (como folletos), materiales de promocion (camisetas, bolsos, tazas, paraguas,
etc.), carteles, placas informativas, paneles de vehiculos, y otros.

A la hora de preparar esos materiales de informacién y comunicacién, los proyectos tiene que
tener presente que es su obligacion mostrar el apoyo del Programa y de los fondos de la Unién
Europea.

/ Siempre hay que incluir: \

POCTEFA o

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)

% Y,
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De este modo, los proyectos tienen la obligacion de incluir en todas las medidas y soportes de
comunicacion los siguientes elementos:

e Logotipo del Programa POCTEFA (con el acrénimo del proyecto integrado si ha optado
por esta opcidn de logo, conforme a las caracteristicas técnicas del Manual de uso del
logotipo del Programa POCTEFA).

e Referencia al FEDER, fuente de financiacion del Programa. Debe ser de la siguiente
manera: Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER). En un idioma (francés o
espanol).

iExcepcion! Para los pequefios objetos promocionales (por ejemplo, boligrafos o USBs) la
obligacién de hacer referencia al fondo no se aplica.

El logotipo del Programa incluye la bandera europea y la menciéon a la Unidn Europea. De este
modo el logotipo da cumplimento a la obligacion de incluir en todos los soportes de
comunicacién al menos los siguientes elementos:

e La referencia a la “Unidn Europea” sin abreviar (de conformidad con el Punto 4 del
articulo 4 del Capitulo Il del Reglamento UE n2 821 / 2014).

e Labandera de la Unidn Europea (de conformidad con los articulos 3, 4, 5, y el Anexo |l
del Reglamento UE n2 821 / 2014). Se debe prestar atencién a las especificaciones
sobre la bandera de la UE:

= Sera siempre claramente visible y ocupara un lugar destacado en todos los
soportes.

= Su tamafio serd el adecuado a la escala del material.

= Deberd utilizarse en color siempre que sea posible. Solo podra utilizarse una
version monocroma en casos justificados.

= Si se exhiben mas elementos junto con el de la bandera de la UE este tendra como
minimo el mismo tamaiio en altura y anchura, que el mayor de los logotipos.

Elementos obligatorios

Con el objetivo de dar visibilidad a la labor de la Unidn Europea y a los resultados obtenidos
gracias a la financiacion del FEDER, los proyectos que han sido programados en el marco del
POCTEFA 2014-2020 estan obligados a cumplir con los siguientes puntos:

/ Elementos obligatorios \

l. Eventos con medios de comunicacion

II.  Notade prensa

lll.  Cartel con informacidn del proyecto

IV.  Comunicacion interna

V.  Documentacién con declaracién POCTEFA

\ /1 \Alals
VAR VAA=1Y)
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I. Evento con medios de comunicacion
Los proyectos deberdn organizar, a lo largo de su vida, al menos un evento al que se convocara
a los medios de comunicacién (por ejemplo el evento de cierre del proyecto en el que se
presentan los resultados).

Il. Notade prensa
Los proyectos deberan enviar al menos, a lo largo de su vida, una nota de prensa con
informacidn sobre el proyecto a los medios de todos los paises implicados en el proyecto. Por
ejemplo, si hay socios espafioles y franceses hay que mandar nota prensa a los medios de ambos
lados de la frontera.

lll. Cartel con informacion del proyecto

Los proyectos deberan colocar un cartel con informacion sobre el proyecto (nombre y
objetivo del proyecto) en el que se incluira el logo del programa y la mencién al FEDER. Se
colocara en un lugar bien visible para el publico, por ejemplo la entrada de un edificio y tendra
un tamafio minimo A3. Este cartel es obligatorio para todas las operaciones excepto aquellas
gue financian obras de infraestructura o construccién y que se beneficien de una ayuda publica
superior a 500.000 euros (ver apartado B.11.3.3. Reglas de visibilidad para la infraestructura y
la construccidn) .

IV. Comunicacion interna

Los jefes de fila de los proyectos tienen la obligacién de dar a conocer al resto de los socios el
apoyo financiero europeo recibido y las normas de comunicacion.

V. Documentos con declaracion POCTEFA

Cualquier documento destinado al publico o a los participantes en un proyecto debera incluir
una declaracién en la que se informe de que el programa operativo ha recibido apoyo del Fondo
Europeo de Desarrollo Regional.

El Programa propone esta declaracion POCTEFA:

El proyecto ha sido cofinanciado al 65% por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional
(FEDER) a través del Programa Interreg V-A Espafa-Francia-Andorra (POCTEFA 2014-
2020). El objetivo del POCTEFA es reforzar la integracién econémica y social de la
zona fronteriza Espafia-Francia-Andorra. Su ayuda se concentra en el desarrollo de
actividades econdmicas, sociales y medioambientales transfronterizas a través de
estrategias conjuntas a favor del desarrollo territorial sostenible.
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Le projet a été cofinancé a hauteur de 65% par le Fonds Européen deDéveloppement
Régional (FEDER) au travers du Programme Interreg V-A Espagne- France-Andorre
(POCTEFA 2014-2020). L'objectif du POCTEFA est de renforcer l'intégration
économique et sociale de I'espace frontalier Espagne-France-Andorre.Son aide est
concentrée sur le développement d’activités économiques, sociales et
environnementales transfrontalieres au travers de stratégies conjointes qui
favorisent le développement durable du territoire.

VI. Web de los beneficiarios

Cada socio del proyecto que posea un sitio web, deberd incluir en él el nombre y una breve
descripcién de la operacién, con sus objetivos y resultados, y destacando el apoyo financiero
de la Unidon Europea (Anexo XIl del Reglamento 1303/2013 de la UE). Debera ademas incluir el
logotipo del POCTEFA.

Segun el articulo 4 del Capitulo Il del Reglamento UE n2 821 / 2014 existen normas especificas
sobre el uso de la bandera de la Unién Europea:
a) La banderay la referencia a la UE deben ser visibles al llegar a la web, sin tener que

desplegar la pagina (es decir, sin hacer scroll).

b) Es obligatorio que la bandera de la UE aparezca en color en las webs.

c) Labandera de la Unidn Europea (incluso cuando forma parte del logo) debe ser al
menos de igual tamaio al resto de los logotipos que aparezcan.

Ademas, recomendamos que se enlace a la web del Programa (www.poctefa.eu) y a la web de
Politica Regional de la Unidn Europea (ec.europa.eu/regional policy/es/).

ﬂ\ la web de cada socio del proyecth

1. Nombre de la operacion

2. Breve descripcion de la operacion

3. Objetivos y resultados de la
operacion

4. Mencién al FEDER
5. Logo:

HILCITICY -

\POCTEFA | /

B.11.3.2. Reglas de visibilidad para los equipos
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Cuando un proyecto invierte en equipos y estos son parcial o totalmente financiados por el
Programa debe estar marcado con una etiqueta (o pegatina) que contenga los siguientes
elementos:

e ellogo del Programa.
e la referencia al Fondo Europeo de Desarrollo Regional en un idioma (francés o
espanol).

La etiqueta no debe retirarse después de la finalizacidn del proyecto.

B.11.3.3. Reglas de visibilidad para la infraestructura y la construccidn

Las operaciones que financien obras de infraestructura o construccidn y que se beneficien de
una ayuda del FEDER superior a 500.000 euros tienen la obligacidon de colocar una valla
temporal con las caracteristicas que se describen mas adelante.

Las operaciones que financien la compra de un objeto fisico, una obra de infraestructura o
trabajos de construccion y que se beneficien de una contribucién publica total (coste total)
superior a 500.000 euros tienen la obligacién de colocar una placa permanente con las
caracteristicas que se describen a continuacion. La placa permanente debera colocarse en un
plazo de tres meses tras la conclusidn de la operacién.

Tanto la valla como la placa deben:

a. Colocarse en un lugar bien visible para el publico.
Tener un tamafio significativo.
c. Incluir los siguientes elementos e informacién:
i. Nombre y objetivo principal de la operacién
ii. Logo del Programa
iii. Referencia al FEDER
d. Al menos el 25% de la superficie de estar ocupado por los elementos del
apartado c.

B.11.4. Cumplimiento y correcciones financieras

Todos los proyectos tienen que garantizar el cumplimiento de las reglas de visibilidad. Los
proyectos deben guardar las muestras de los articulos de promocién que hayan sido financiados
(por ejemplo USB, boligrafos). Deben ser enviados si lo solicita el control de certificacién o la SC.
En el caso de los carteles, stands de exposicién, y en particular cuando el evento es organizado
por terceros, y donde sélo unos pocos articulos de cada tipo se producen, una fotografia digital
de los elementos se considera prueba suficiente.

El incumplimiento de los requisitos de visibilidad establecidos en este
manual y/o en los reglamentos europeos puede tener consecuencias
como una correccién financiera.

4
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Parte C. Preparacion de proyectos
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C.1. Introduccion

La preparacion de un proyecto es un reto ambicioso, especialmente en un contexto de
cooperacion transfronteriza. A la hora de trabajar en el disefio de un proyecto, es indispensable
conocer los requisitos y procedimientos que marca el programa al que se va a presentar la
propuesta.

Las reglas del juego, requisitos y condiciones de POCTEFA 2014-2020 estan recogidas en la
pagina web del Programa www.poctefa.eu. Asimismo, es importante destacar que en el periodo
2014-2020 la orientacion a los resultados es considerada de gran importancia por la Comisiéon
Europea y por los diferentes programas de cooperacién.

Por todo ello, la lectura de los documentos clave del programa es necesaria para comprender
el escenario en el que se enmarcara el proyecto y prepararlo adecuadamente.

C.2. éEn qué consiste un proyecto de cooperacion transfronteriza?

C.2.1. Elementos clave

Los elementos clave que constituyen un proyecto de cooperacion son los siguientes:

e Laidea del proyecto debe contribuir a los objetivos especificos del programa.

e Un partenariado transfronterizo comprometido con la consecucién de los objetivos y
unas acciones compartidas por todos los socios.

e Un conjunto de acciones interrelacionadas y planificadas, orientado hacia la
consecucién de objetivos claros y precisos.

e Un calendario de accidn bien definido, con un inicio y fin marcado.

e Una capacidad de organizacidn propia con una coordinacién auténoma.

e Un conjunto de medios bien identificados (materiales, humanos, financieros y de
organizacion).

e Un dispositivo previo de seguimiento (operacional y financiero) y evaluacién.

e Un objetivo general alineado con el objetivo especifico de la prioridad del Programa.

Asimismo, los proyectos de cooperacién transfronteriza deben tener en cuenta otros aspectos
ademas de los anteriormente mencionados:

= Caracter Transfronterizo:

- Compromiso de socios de dos o tres paises distintos: Espaia, Francia y Andorra.

- Consecucién de la dimension europea a través del valor afiadido de la cooperacion
transfronteriza

- Co-responsabilidad de los socios en el montaje, financiacidon y puesta en marcha del
proyecto.

- Resultados de los que se benefician todos los paises y todos los socios.

- Sistema de informacidon y comunicacién entre los socios para facilitar su relacién y
asegurar la difusion de los resultados.
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= Complementariedad con otros programas y/o proyectos:

- Subsidiariedad de los proyectos y de las intervenciones financiadas por Interreg
respecto a otros programas nacionales y comunitarios.

- Complementariedad del proyecto con otros que tengan impacto sobre el mismo
territorio.

- Ausencia de solapamiento o conflictos entre proyectos.

=  |nnovacion:

La innovacion es fundamental para la Unidn Europea. Se trata de una caracteristica que debe
ser visible en alguno de los diferentes aspectos del proyecto:

- Enlos resultados o productos previstos.
- Enlos procedimientos o funcionamiento del proyecto.
- Enla capacidad organizativa o competencias producidas.

Se considerara innovacion no sélo la innovacién en ciencia y en tecnologia sino la innovacion
en su forma mas amplia como la innovacidn del sector publico, la innovacién social, lainnovacién
de servicios, de procesos y territorial.

= Transferencia:

Es deseable que los resultados del proyecto puedan ser transferidos a otras organizaciones,
regiones o paises.

Estudiar la posibilidad de transferir la experiencia a otras regiones y contextos.
Identificacion de condiciones favorables para transferir la experiencia.
Identificacion de mecanismos que permitan esa transferencia.

Durabilidad:

Los resultados de la cooperacion transfronteriza deben ser permanentes, en linea con la
estrategia Europa 2020 que busca para Europa un crecimiento inteligente, sostenible e
integrador. Los resultados que aporte un proyecto no pueden terminar con la finalizacion del
mismo. Su efecto y sus consecuencias deben permanecer.

= Politicas horizontales (sostenibilidad, igualdad de oportunidades, igualdad entre
hombres y mujeres y creacion de empleo):

La Comisidon Europea requiere integrar estos principios de forma horizontal - denominado
también como “mainstreaming’” o “transversalidad’ en el caso del género-. El proyectodebera
por tanto incluir acciones que contribuyan a los principios horizontales de desarrollo sostenible,
igualdad de género e igualdad de oportunidades, independientemente de su temdtica (para mas
informacidn, ver punto C.4.8.)
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C.2.2. Calidad de un proyecto de cooperacion transfronteriza

La calidad de los proyectos es definida en primera instancia en términos de pertinencia,
factibilidad y eficacia, asi como de buena gestion. Es responsabilidad de los socios supervisar la
calidad de los proyectos. Existen algunos criterios que denotan la calidad de un proyecto. A la
hora de preparar una propuesta transfronteriza es importante tenerlos en cuenta:

- Pertinencia del proyecto. Debe responder a un problema concreto existente en el
territorio, el momento debe ser el adecuado, los socios los idéneos y deben aportar
valor afiadido.

- Eficacia. Los objetivos y resultados esperados son accesibles, los recursos disponibles
suficientes, el tiempo previsto es el adecuado

- Eficiencia. La relacién coste-beneficio debe ser equilibrada, comparable a otros
proyectos de cooperacion. El partenariado debe ofrecer garantias de calidad vy
eficiencia.

- Metodologia participativa. La participacion y el compromiso de todos los socios es vital.
Deben ser activos y reflejar un equilibrio entre ellos, tanto territorial, como en la
reparticion de acciones.

- Coherencia interna. La ldgica fin-medios debe prevalecer. Los medios de los que se
dispone permiten conseguir los objetivos y fines.

- Flexibilidad. El proyecto debe tener capacidad para prever e integrar correcciones,
tanto ajustes coyunturales como financieros por costes imprevistos. La existencia de
dispositivos de seguimiento y evaluacién es necesaria.

- Metodologia. Las actividades y el tiempo dedicado a cada una de ellas deben
especificarse claramente. Las fechas clave, las responsabilidades atribuidas y la cadena
de ejecucion deben estar bien definidas.

- Comunicacion. Los circuitos de informacién interno y externo del proyecto deben
ponerse al servicio de los socios, otros beneficiarios y deben favorecer la difusion de
resultados a los medios de comunicacion.

- Innovacidn y transferencia. El proyecto debe proporcionar algo nuevo bien desde el
punto de vista de su concepcion, procedimiento de puesta en marcha, resultados
esperados o desde la dinamica de evaluacién. El proyecto debe potenciar la
transferencia a otros contextos y marcos de cooperacion.

- Conformidad con las condiciones de la convocatoria. El proyecto debe ajustarse a las
condiciones y los objetivos de la convocatoria
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C.2.3. Aspectos previos a verificar antes de preparar la propuesta de proyecto

Algunas preguntas a las que debe responder claramente el proyecto:

e (Qué problemas comunes afectan a los territorios/actores implicados?, i La cooperacion
puede ayudar a resolver el problema?, éQué tipo de proyecto se puede montar para
resolverlo (intercambio de experiencias, estudio, construccién de una soluciéon
comun...)?

e (Cudles son las formas de desarrollo para las regiones?, ¢Hay oportunidades que se
pueden explotar con la cooperacidon?, ¢{COmo?, iSe puede montar un proyecto que
permita explotar esta oportunidad?, ¢ Qué tipo de proyecto?

e (Cual es el valor afiadido del proyecto?

e (Cuales son los objetivos del mismo?

e (iQué resultados pretende lograr?

e (Quiénes son los beneficiarios directos o indirectos del proyecto y de qué manera
pueden aprovechar los resultados esperados?

e (Quién es el coordinador del proyecto y por qué?, ¢ Quiénes son los socios implicados y
cual es su contribucidn a la consecucion de los objetivos?

Antes de comenzar a redactar el proyecto para presentarlo a un programa es importante
verificar el cumplimiento del siguiente listado de elementos:

Pertinencia del proyecto en el marco del programa.
Cooperacidon que contribuye a resolver un problema comun.
Valor afiadido de la cooperacion.

Buena formulaciéon del problema a resolver.

Condiciones de viabilidad aseguradas.

Partenariado equilibrado con niveles de compromiso similares.
Financiacidn suficiente y ajustada al concepto de calidad-precio.
Definicidn y programacion temporal de las actividades.
Previsiones y estimaciones realistas del proyecto.

Ausencia de conflictos de intereses.

AN N N N N N VAN NN

Visidn estratégica del proyecto.
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C.3. Ciclo de vida de un proyecto

Préparation d'un projet / Preparacion de un proyecto Ver Punto C.4

Appel a projets / Convocatoria de proyectos
Dépot de candidature / Presentacion de la candidatura

Instruction technique / Instruccion técnica

Programmation (Approbation de la subention FEDER) / Programacion
(aprobacion de la subvencion FEDER)

Convention / Convencidon FEDER

Réalisation physique et financiére Loz mfomidonles ises
. . ;. . ) Declaracion(es) de gastos
/ Realizacion fisica y financiera:

- Rapports intermédiaires d'exécution / Contrdle(s) de dépenses
Informes intermedios de ejecucion /Control(es) de gastos

- Suivi des indicateurs du projet /
Seguimiento de los indicadores del
proyecto. Paiement(s) et remboursement(s)/

Pago(s) y reembolso(s)
Cloture / Cierre
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C.4. Preparacion de un proyecto de cooperacion

Existen una serie de pasos basicos que es recomendable seguir en la preparacidn de unproyecto.
A continuacion se describen estos hitos junto con consejos a tener en cuenta para que el
proyecto sea viable, de calidad y garantice unos resultados exitosos.

Siguiendo estas etapas la preparacion de la candidatura serd mas sencilla.

Etapas:

3. Marco légico del proyecto (objetivos)

4. Programacion de las actividades

5. Presupuesto

6. Estrategia de comunicacion

7. Método de seguimiento

C.4.1. Identificacion de la idea del proyecto

Antes de comenzar a desarrollar un proyecto es importante leer por completo y con atencién
el Programa de Cooperacion Territorial Espafa-Francia-Andorra disponible en www.poctefa.eu
y todos los apartados de la presente guia del promotor de proyectos.

Antes de comenzar a desarrollar un proyecto es importante verificar que el proyecto responde
a los criterios de seleccién del Programa y de la convocatoria de proyectos (ver Programa,parte
B de la presente guia, convocatoria de proyectos).

En el periodo 2014-2020, la consecucion de los resultados del Programa gracias a los proyectos
serd clave para la Comisién Europea. Por tanto, el objeto del proyecto debe contribuir a los
objetivos especificos del Programa. Asimismo, los proyectos deben contribuir a los indicadores
del Programa.

Si es la primera vez que se trabaja en un proyecto, puede ser util echar un vistazo a proyectos
programados en el periodo anterior. Puede ver informacidn sobre todos los proyectos
programados en POCTEFA 2007-2013 pinchando AQUI y los programados en la primera
convocatoria del POCTEFA 2014-2020.

Y no se olvide de contactar con el Coordinador Territorial de su zona o con la SC del
Programa si no encuentra respuestas a sus dudas en esta guia.
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Pasos para la identificacion de la idea de proyecto:

e larazdn de ser de los proyectos de cooperacion es la busqueda de soluciones conjuntas
a un problema comun identificado por todos los socios, es decir, se pretende producir
un cambio en el entorno.

e Los proyectos tienen que desarrollar una légica de intervencion teniendo en cuenta el
cambio que se quiere conseguir como base de la orientacidn a los resultados.

e Identificar el tema y objeto de la cooperacion: La situacién que se quiere cambiar tras
detectar el problema.

e Analizar que el proyecto cumple el concepto de dimensidn europea: Valor afiadido de
la cooperacion.

e Fijar los objetivos del proyecto y confirmar que sean relevantes para el territorio, el
programa y sus objetivos especificos. Los objetivos han de ser alcanzables por lo que
se recomienda establecer objetivos realistas. La consecucion de estos objetivos debera
ser demostrada a lo largo de la vida del proyecto (Ver mas informacién en el Punto 3
“Marco légico”), en particular a través de indicadores pertinentes y medibles.

e Confirmar que el proyecto cumple los criterios de calidad europeos: Innovacion,
transnacionalidad, enfoque bottom up, complementariedad, efecto multiplicador,
transferencia, sostenibilidad y politicas horizontales.

e Confirmar que el proyecto cumple con los requisitos de la convocatoria y el programa:

- Encuadre del tema en relacién al objeto de la convocatoria;

- Encuadre de la idea de proyecto en relacién a los objetivos globales de la
convocatoria y elementos especificos;

- Adopcion del partenariado requerido y reparto de roles, tareas y acciones que
cada socio debe realizar;

- Adecuacidn del calendario;

- Marco presupuestario;

- Estrategia de comunicacién;

- Estudiar la durabilidad de los resultados del proyecto. La sostenibilidad o
transferencia de los resultados son factores cruciales para el éxito del proyecto.

e Prever los recursos humanos y financieros para la puesta en marcha del proyecto
teniendo en cuenta que:

- El equipo de trabajo del proyecto debera estar listo tan pronto como se apruebe
el proyecto y hasta el fin del mismo. Esto es aplicable para el jefe de fila y el resto
de socios.

- Disponer de una capacidad financiera suficiente para poder llevar a cabo el
proyecto.

Preguntas que debe responder el partenariado del proyecto antes de ponerse a trabajar en
la redaccion del proyecto:
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* ¢Llaidea del proyecto se relaciona con otras estrategias / politicas?

* ¢Se hatenido en cuenta el trabajo y el conocimiento previo?

e ¢lanecesidad de la cooperacion esta justificada?
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C.4.2. Partenariado

El partenariado esta formado por los beneficiarios del proyecto. Uno de los beneficiarios
adoptara el rol de Jefe de fila. Las responsabilidades del Jefe de fila estan descritas en el articulo
13 del reglamento 1299/2013.

Contar con un partenariado competente e investido es esencial para la correcta puesta en
marcha y apropiada implementaciéon del proyecto de cooperacidn transfronteriza. El proyecto
se construird, desde su idea hasta su presentacién, con las aportaciones de todos los
beneficiarios.

La continuada comunicacién entre todos los miembros del partenariado desde el comienzo
confirma el compromiso y la implicacién de los socios desde el nacimiento de la idea y la fase de
implementacion. Durante la implementacién del proyecto, la participacion activa de todos los
socios asegura el caracter verdaderamente transfronterizo del proyecto que se basa en el
intercambio de conocimientos entre los diferentes paises.

De los tres paises que participan en el Programa, en el partenariado de un proyecto al menos
debe haber un socio de un estado miembro (es decir, de Espafia o de Francia) para que el
partenariado, al igual que el proyecto, sea transfronterizo.

El jefe de fila es responsable de coordinar y dirigir al resto de socios desde el nacimiento de la
idea del proyecto hasta el final de la vida del proyecto. Ademads es responsable del contenido y
los compromisos incluidos en la propuesta del formulario de candidatura asi como del
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convenio de partenariado. Por todo esto y por las funciones descritas mas adelante, se
recomienda que el jefe de fila cumpla un perfil que incluya las siguientes caracteristicas:

- Experiencia previa en la gestion de proyectos financiados con fondos europeos.

- Actitud para tener un papel de lider y de “director” del resto de los socios.

- Capacidad suficiente (institucional, financiera y humana) para preparar la propuesta
del proyecto y para dirigir la implementacion del mismo.

- Conocimiento del tema y experiencia relevante para el proyecto.

- Compromiso desde el inicio hasta el final del proyecto.

Si se necesitan socios para la iniciativa es interesante contactar con los responsables del
Programa o consultar el apartado de la web de POCTEFA de busqueda de socios.

Acciones que hay que llevar a cabo a la hora de organizar un partenariado:

e Definir una estructura organizativa entre los miembros del partenariado:
- organigrama del proyecto que incluya la organizacion de la gestidn
administrativa y financiera del proyecto, organizacion del trabajo en red,...
e Repartir las tareas entre los socios velando por la coherencia global del proyecto:
- roles del jefe de fila y socios;
- medios técnicos, humanos y organizativos disponibles;
e Definir las responsabilidades del jefe de fila y socios en base a los objetivos y
actividades del proyecto;
e Definir y organizar el sistema de informacidn entre los socios: circuitos de informacion
técnica, administrativa, financiera y contable;
o Definir el montaje de la red de socios.

Todos los socios deben participar activamente en el disefio y ejecucion del proyecto. Las
decisiones seran tomadas conjuntamente. En la ejecucién material del proyecto, serdn los
socios, como regla general, quienes ejecutardn las acciones y sélo se licitardn aquellas
actividades que no puedan realizar ellos mismos o cuya realizacién por terceros resulte mds
transparente o econémica.

En caso de licitacidn, el procedimiento se ajustard, en caso de ser aplicable la ley espafiola, a la
Ley de Contratos (Real Decreto Legislativo 3/2011 del 14 de noviembre por el que se aprueba
el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico) en cualquiera de las modalidades
gue esta norma indica.

¢ Responsabilidades del Jefe de Fila del proyecto

Ademads de las disposiciones del Articulo 13 del Reglamento CE N21299/2013, el Jefe de Fila
debera:

» Transmitir a la Autoridad de Gestidn, en nombre de todos los socios, la solicitud de
subvencion FEDER y el conjunto de la documentacién relativa a la realizacién del proyecto
entre la que se establece también el gasto y el nimero de socios.

> Responder, como Unico referente y de acuerdo con los otros socios, a las solicitudes de
informacion o de modificacién que provengan de la Autoridad de Gestion del programa o
de los servicios encargados de la instrucciéon del proyecto que le fuesen designados.
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» Comunicar a los otros socios los resultados de la instruccion y las decisiones adoptadas por
el Comité de Programacion.

» Comunicar a la Autoridad de Gestidn las decisiones y las modificaciones adoptadas por el
conjunto de socios.

» Firmar conjuntamente con la Autoridad de Gestidn el Convenio de financiaciéon FEDER.

» Velar por el arranque coordinado del proyecto e informar a la Autoridad de Gestion, la
Autoridad de Certificacion y los servicios instructores.

» Proceder a la ejecucion de las acciones del proyecto segln las modalidades y los plazos
previstos en las fichas-proyecto; en caso de retraso en el arranque o en la realizacion de las
acciones, mantener informados la Autoridad de Gestidn, la Autoridad de Certificacién y los
servicios instructores.

> Solicitar a la Autoridad de Gestidn y de Certificacion los pagos de los fondos FEDER tal y
como estan previstos en el convenio de financiacién FEDER vy transferir a los otros socios
firmantes, el importe total de la contribucién de los fondos lo antes posible.

» Garantizar a la Autoridad de Gestién y a la Autoridad de Certificacion el mantenimiento de
una contabilidad separada para el conjunto de la operacién cofinanciada por el programay
someterse a cualquier control de evidencia y sobre el terreno efectuado por cualquier
instancia delegada por la Autoridad de Gestidn, la Autoridad de Certificacidn, la Comisidn
Europea o las autoridades nacionales responsables del control de los fondos comunitarios.

> Remitir a la Autoridad de Gestidn, la Autoridad de Certificacidon y a los servicios encargados
de la certificacion de gastos del proyecto todos los justificantes necesarios para el pago de
la subvencion FEDER (facturas pagadas y/o justificantes de igual valor probatorio,
certificados administrativos, datos relativos a los indicadores fisicos de realizacion, de
resultado y de impacto...).

» Comprobar que los gastos presentados por los socios que participan en la operacion han
sido pagados con el fin de poner en marcha las acciones del proyecto en las cuales estan
implicados y que esos gastos han sido validados por los servicios de control.

> Ser responsable de los gastos declarados de la operacién y de verificar que los mismos
corresponden a la ejecucién de la operacion.

» Informar con antelacién al departamento de comunicacion de la SC de los eventos que se
organicen para dar difusién del proyecto especialmente aquellos en los que estén invitados
los medios de comunicacidn.

® Responsabilidades de los otros beneficiarios socios del proyecto:

» Llevar una contabilidad por separado de sus gastos y de su Cofinanciacidn Publica.
» Informarse mutuamente del avance de sus participaciones en el proyecto y de las
modificaciones y/o retrasos en la ejecucion del presupuesto.
> Asegurar la publicidad de la participacidn europea segun las disposiciones prescritas por el
reglamento comunitario en vigor (paneles, informacion del publico en cuestion,...) y las
disposiciones nacionales especificas (decreto francés N 2007-1303 del Ministerio de
Ecologia, de desarrollo y de gestidn sostenible).
> Respetar las politicas comunitarias (que le vinculan), y especialmente las reglas de :
o competenciay contratacion,
o proteccion del medio ambiente,
o igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres.
» Asumir sus responsabilidades en caso de irregularidades de los gastos declarados.
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Dar respuesta a las solicitudes de informacién asi como suministrar los documentos
complementarios necesarios a la instruccidn del proyecto.

Comunicar su acuerdo en cuanto a las decisiones y eventuales modificaciones que podria
adoptar el Comité de Programacién y que le serian comunicadas por el Jefe de fila.

Realizar las actividades que le incumben segun las modalidades y los plazos previstos.
Remitir al primer beneficiario un estado del avance fisico, administrativo y financiero
periddico que permita actualizar el sistema informatico de gestion.

Remitir al primer beneficiario las certificaciones de gastos en vista de solicitudes de pago a
cuenta y de saldo de la subvencién comunitaria.

Remitir al jefe de fila la documentacién correspondiente a la ejecucion de las acciones del
proyecto que sean su responsabilidad.

Cumplimiento de la normativa de ayudas de Estado.

C.4.3. Marco légico del proyecto (consecucion de objetivos)

El Marco légico de un proyecto recoge los objetivos, las hipodtesis, los resultados, los
indicadores, los valores de referencia y las fuentes de verificacidn relacionadas con una accién.

Un ejemplo clasico de una matriz de marco légico se compone de cuatro columnas y cuatro (o
mas) filas, que resumen los elementos clave de un proyecto, a saber:

* Jerarquia de los objetivos del proyecto (Iégica de la intervencion ).

* Los principales factores externos criticos para el éxito del proyecto (riesgos e
hipétesis).

e ¢COmo serdn monitoreados y evaluados los logros del proyecto? (Indicadores y
Fuentes de Verificacién).

Indicadores EnEnEeste Riesgos e

verificacién hipétesis

Légicade la
intervencion

objetivamente
verificables

Fuentes de
verificacion

Objetivo Objetivo

Indicadores
general general

Objetivo Objetivo Fuentes de Riesgos e

Indicadores verificacion hipétesis

especifico especifico

Resultados
esperados

Fuentes de Riesgose
verificacion hipotesis

Resultados Indicadores

Riesgose

Actividades Actividades Indicadores s
hipotesis
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La légica de intervencién indica la estrategia de base subyacente al marco légico, es decir, cdmo
en un contexto determinado, las actividades dan lugar a los resultados, los resultados a los
objetivos especificos y cédmo, a través del cumplimiento de estos objetivos especificos, se
contribuye al objetivo general del proyecto y se logra el impacto esperado.

En el caso de un proyecto de cooperacidn transfronteriza, la légica de intervencidn tiene que
demostrar la manera de conseguir solucionar el problema territorial identificado. Ademds de
reflejar la situacion actual, habra de identificar sus causas principales y el cambio que el proyecto
pretende lograr mediante la puesta en marcha de las acciones previstas. También tiene que
indicar qué impacto tendrd ese cambio.

Elementos de la ldgica de intervencion

Objetivo general: Indica el contexto general de lo que el proyecto quiere realizar y
se alinea con el objetivo especifico de la prioridad del programa. Se relaciona con
los aspectos estratégicos del proyecto. Describe el cambio a largo plazo que el
proyecto quiere alcanzar. Ejemplo: mejorar el acceso al empleo en el territorio
transfronterizo.

Objetivo especifico: Describe de una manera concreta lo que el proyecto esta
intentando llevar a cabo en referencia a la realizacidn. Puede ser evaluado al final
del proyecto. Describe el efecto especifico que a corto/medio plazo el proyecto va
a conseguir. Tiene que ser realista y tiene que ser alcanzado a lo largo de la vida del
proyecto. Ejemplo: capacitar a los jovenes en el dominio de los idiomas del
territorio. Atencidn: no confundir los objetivos especificos del programa con los del
proyecto.

Accion del proyecto: Los objetivos del proyecto se consiguen gracias a la puesta en
marcha de las diferentes acciones. Cada accién permite llevar a cabo un grupo de
realizaciones. Cada accion esta compuesta de actividades que permiten alcanzar las
realizaciones esperadas. Ejemplo: Accion: Médulo de formacién lingiliistica.
Realizacion principal 1: Disefio de un mddulo de formacion en lengua francesa.
Realizacion principal 2: Disefio de un mdédulo de formacidn en lengua espafiola.
Cuantas menos acciones tenga un proyecto, mas sencillo serd de gestionar.

Realizacién del proyecto/de la accién: El producto de las actividades financiadas
que indican lo que realmente se ha producido con el dinero recibido. Esto contribuye
directamente a la consecucién de los resultados del proyecto. Ejemplo:Disefio de
un mddulo de formacion lingliistica espafiol, francés. Recordatorio: Cada proyecto
puede tener mas de una realizacion principal.

Resultado del proyecto: El efecto de la realizacion del proyecto. Supone un
beneficio derivado de las realizaciones del proyecto. Tiene que indicar el cambio
perseguido por los objetivos del proyecto. Ejemplo: 3.000 jovenes formados en
idiomas. Una vez definido el resultado es importante determinar la manera de
representarlo y para ello es conveniente identificar al menos un indicador de
resultado.
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Actividad: Una realizacién principal tiene una o varias actividades. Lo que se va a
hacer para llevar a cabo la realizacién principal. Ejemplo: Estudiar las necesidades
linguisticas de los posibles alumnos

Entregable: Cada actividad tiene un justificante de que se ha realizado llamado
entregable. Ejemplo: Informe con las conclusiones sobre las necesidades de los
alumnos.

Logica de intervencidn de un proyecto POCTEFA

La légica de intervencion de un proyecto POCTEFA ha de estar integrada en la légica de
intervencioén del Programa.

Para el periodo de programacién 2014-2020, la Comisidn Europea ha determinado un nimero
de tematicas con el objetivo de concentrar el impacto del esfuerzo financiero y generar
resultados mas tangibles y mensurables. Los ejes de intervencién definidos surgen de este
analisis.

Esta mecanica impone un cambio de enfoque en la construccion de los proyectos que deberd
estar basada en la contribucion de los resultados de los proyectos a los objetivos establecidos
por el Programa.

Los indicadores de resultado del Programa miden la progresién hacia la consecucién de los
objetivos previstos, los cuales seran asegurados por medio de la realizacién de proyectos
financiados por el Programa. Estos serviran a su vez para medir el cumplimiento de los objetivos
especificos previstos en cada prioridad de inversién. Los indicadores de productividad
cuantificardn los resultados obtenidos de manera directa en cada proyecto.

Por ello es muy importante que el proyecto se dirija hacia el logro de los objetivos del programa,
definiendo y cuantificando adecuadamente los indicadores de resultado y losindicadores de

productividad del proyecto.

La intervencidon del FEDER sera en adelante evaluada con el fin de poder analizar el rendimiento
y los progresos realizados. El proyecto solo sera aprobado y financiado si sus objetivos e
indicadores contribuyen a los del Programa. En caso de ejecucién insuficiente, la Comision
Europea, prevé la suspension de los pagos (Articulo 142 f) del reglamento UE 1303/2013).

Recordatorio:

El proyecto debe seleccionar un indicador de resultado de la prioridad de
inversion del Programa al que el proyecto va a contribuir

El proyecto debe contener al menos un indicador de productividad del programa
en alguna de las realizaciones de las acciones. Para el resto de las realizaciones se
podran proponer indicadores propios del proyecto.
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C.4.4. Programacion de las actividades

Tras la identificacion de la légica de intervencion el siguiente paso es definir las acciones
necesarias para alcanzar los objetivos y resultados.

Las acciones comprenden las actividades que el proyecto debera llevar a cabo para obtener
resultados.

El plan de accidn es por tanto el formato para el analisis y presentacion grafica de las actividades
del proyecto. Ayuda a identificar su secuencia légica, la duracidn prevista, lasdependencias que
existen entre las actividades vy proporciona una base para la asignacion de la gestion de las
mismas. Las actividades deben estar claramente vinculadas a las realizaciones principales. En
concreto, la programacién de las actividades consiste en:

e Identificary detallar las actividades, su contenido, duracién y condiciones de realizacion.
e Programar las actividades:

- cronograma de actividades que incluya tiempo previsto para cada actividad,
posibilidad de realizar actividades simultdneamente, margenes de seguridad sobre
tiempos extra de realizacidon, modificaciones posibles a introducir.

e Repartir las tareas y responsabilidades entre los socios de la forma mas pertinente:

- diagrama de reparto de tareas entre los socios y calendario respectivo.

Ejemplo:

ACCION 3: CREACION DE UNA RED TRANSFRONTERIZA DE PROFESIONALES

REALIZACION PRINCIPAL 3.1: REALIZACION PRINCIPAL 3.2:
Plataforma online Observatorio transfronterizo

ACTIVIDADES/ENTREGABLES

Actividad 3.1.1. Estudio previo al disefio de la plataforma Actividad 3.2.1. Acondl.clonamlento y equipamiento de
inmueble
A e Entregable 3.2.1. Oficina transfronteriza

Actividad 3.1.2. Reuniones con los profesionales del sector Actividad 3.2.2. Talleres con los profesionales del sector

AU A E R B e U el Entregable 3.2.2: Directrices del observatorio

Actividad 3.1.3. Recopllacwn_de contenidos y directorio de Actividad 3.2.3. Contratacién y formacién de personal

profesionales

el L e ol e Entregable 3.2.3: Apertura al publico de la oficina

Actividad 3.1.4: Construccién de la plataforma Actividad 3.2.4: Creacién de un_Grupo de Trabajo del
Observatorio

Entegables A nlssfoyipusstalcnlmaichzldeiaiplatatomua Entregable 3.2.4: Informes de seguimiento de la actividad
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C.4.5. Presupuesto

En primer lugar, se deberan seguir las instrucciones establecidas por las convocatorias en
materia de elaboracién del presupuesto.
Las recomendaciones de orden general son las siguientes:

e Cuantificar las acciones programadas de manera realista y razonable;

e conocer los gastos elegibles;

e conocer las fechas de elegibilidad (inicio-fin);

e |dentificar las contrapartidas de los socios;

e Verificar el equilibrio entre el presupuesto y las fuentes de financiacién y el reparto

equilibrado del presupuesto entre los socios;
e Hacer un presupuesto por tipologia de gasto, por socio, por anualidad y por accidn
e Conocer las posibilidades de gasto simplificado en el programa

C.4.6. Comunicacion

Los proyectos deben asegurar una perfecta comunicacién interna entre los socios y una
proyeccion exterior.

Los proyectos estdn sujetos a diversas obligaciones en materia de comunicacién y de publicidad.
Se trata de dar a conocer la labor de la Unidn Europea a través de los resultados de los proyectos,
es decir, de los beneficios que supone su labor para los habitantes del territorio.

Pocos europeos conocen hoy en dia la implicacién real de Europa en su vida cotidiana. Darla a
conocer significa que los ciudadanos tomen conciencia de la cercania de Europa y de la gestidn
de los proyectos que realiza para su propio beneficio. Informar sobre la acciéon europea significa,
asimismo, unir mas a los europeos y permitirles conocer las iniciativas de sus vecinos, que tienen
las mismas preocupaciones.

Asi, como beneficiario de un fondo estructural, el promotor del proyecto se convierte en un
auténtico embajador de los programas europeos, informando al publico, a los socios, a los
colaboradores y a todas las personas implicadas en el mismo.

Segun el Reglamento CE 1303/2013 que contiene disposiciones generales que conciernen la
gestién de los fondos estructurales, la informacidn y comunicacién es una de las obligaciones
clave de los beneficiarios de las subvenciones europeas (Anexo Xll).

Dicha obligacion compromete al promotor del proyecto a informar a los beneficiarios de su
accion, a los socios y al publico en general de la participacién comunitaria en la financiacion del
proyecto.

Cada promotor del proyecto deberd proporcionar la prueba del cumplimiento de este
compromiso a la demanda de pago de la subvencion y guardarla en caso de control (fotos o
cualquier otro soporte adecuado que dé fe de ello). El incumplimiento de esta obligacion de
publicidad podra suponer la anulacién o la devolucién de la subvencién europea.

Para preparar la accion de comunicacion (Accidn 2) de su candidatura a una convocatoria de
proyectos POCTEFA deber3 evitar los errores mas comunes, extraidos de la instruccién de la 12
convocatoria de proyectos POCTEFA.
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UNION EUROPEA
UNION EUROPEENNE

6 Consejos para la preparacion de la parte de comunicacién
de las candidaturas y 6 errores comunes que se deben evitar

Incluir acciones dirigidas a los medios de
comunicacion para mostrar los resultados
de los proyectos a los ciudadanos.

Crear una web propia del proyecto y
perfiles en las redes sociales si se
dispone de tiempo y recursos
suficientes para su mantenimiento.

Definir actividades realistas respecto al
presupuesto disponible.

Incluir las actividades de comunicacion
en la accion n°2.

Describir las actividades que justifiquen el
presupuesto asignado a comunicacion.

Definir las acciones de comunicacion en
funcion de los publicos objetivo del
proyecto.

°
€
i

Olvidar que una manera sencilla de llegar
a la ciudadania es a través de los medios
de comunicacion.

Confiar en que difundir la informacién en
las webs o redes sociales de las entidades
socias es suficiente o disponer de webs o
redes no actualizadas.

Pensar que cuantas mas actividades se
incluyan en la candidatura, mejor.

Incluir en la accién n°2 (comunicacion)
actividades de gestion del proyecto.

Presentar un presupuesto alto de
comunicacion sin detallar las acciones.

No tener en cuenta a quién va dirigido
nuestro mensaje y olvidar al publico
general.

Ver Guia de comunicacion del beneficiario. ( https://www.poctefa.eu/guia-de-comunicacion/)

C.4.7. Método de seguimiento (indicadores)

Un indicador proporciona un instrumento sencillo y fiable para medir la consecucién de los

resultados de la accion.

Por tanto, para el correcto seguimiento de la operacién, los promotores deberan:

- Definir indicadores de seguimiento del proyecto para cada dimensién de la operacion, en
coherencia con los objetivos del Programa: las realizaciones, los resultados esperados, el
control presupuestario, el funcionamiento del proyecto:

e deben definirse al inicio del proyecto;
e deben estructurarse sobre un conjunto de

indicadores objetivamente

verificables, es decir, que sean pertinentes desde el punto de vista de los
objetivos del proyecto, plausibles, los datos configurables en términos de
cantidad, calidad y tiempo e independientes unos de otros

e deben organizarse en torno a las actividades criticas del desarrollo del
proyecto;

e deben garantizar la participacién de distintos intervinientes en el proyecto;

e deben tener una misidn diddctica y pedagdgica
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- Definir las fuentes de informacidn a utilizar para calcular los indicadores;

- Definir los momentos clave sobre todo en base a la programacién para determinar las
actividades criticas, es decir, aquellas decisivas en relacién a los resultados y objetivos del
proyecto.

- Definir la contribucién de los indicadores del proyecto a los indicadores del Programa. Para
la definicion de éstos, se ha desarrollado una Guia de Indicadores donde se detalla la
cobertura de cada indicador, su definicién y el objetivo fijado para el total del programa.
(https://www.poctefa.eu/guia-de-indicadores/)

Cuando se identifiquen los indicadores, utilice el acrénimo SMART como lista de
comprobacién para ver si su indicador es objetivamente verificable:

S-Especifico (Specific): respecto al objetivo que se va a medir

M- Medible (Measurable): cuantitativa o cualitativamente a través de fuentes de
verificacion fiable y accesible

A- Alcanzable (Achievable)

R- Realista (Realistic)

T- Temporalmente definido (Time bound)

C.4.8. Principios horizontales

C.4.8 Respeto a los Principios Horizontales

Las entidades o personas beneficiarias deberdn tener en cuenta que los principios horizontales
del Programa de Cooperacidn Transfronteriza Francia-Espafia-Andorra 2014-2020 (en adelante
POCTEFA) deberan no sdlo ser respetados en todas las acciones que se realicen durante la
operacion, incluida la comunicacidn, sino que también deberan tener un impacto positivo en la
igualdad entre mujeres y hombres, la igualdad de oportunidades y la no discriminacion y en el
desarrollo sostenible.

El plan de trabajo de un proyecto debe ajustarse a los principios horizontales previstos en la
seccion 8 del Programa POCTEFA, y en concreto:

C.4.8.1 Desarrollo sostenible

El articulo 8 del Reglamento (UE) n2 1303/2013 sobre las Disposiciones Comunes afirma que
“Los objetivos de los Fondos Estructurales de Inversion Europeos deben perseguirse en el marco
de un desarrollo sostenible y del fomento del objetivo de la conservacidn, proteccion y mejora de
la calidad del medio ambiente por parte de la Unidn, tal como se recoge en el articulo 11 y el
articulo 191, apartado 1, del TFUE y teniendo en cuenta el principio de que quien contamina
paga”; y “los Estados - Miembros y la Comision garantizan que las condiciones en materia de
proteccion del medio ambiente, la eficiencia en la utilizacion de los recursos, la mitigacion del
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cambio climdtico y la adaptacion al mismo, la capacidad de recuperacion tras las catdstrofes y
la prevencion y gestion de riesgos estén promovidos en la elaboracion y la ejecucion de los
acuerdos de colaboracion y de los programas”.
Las candidaturas se orientaran hacia la légica del desarrollo sostenible que integra las
dimensiones econdmica, social y medioambiental del desarrollo. Asi, los proyectos sostenibles
incorporaran criterios y objetivos en estos tres ambitos teniendo en cuenta el respeto de las
personas y la sociedad, la viabilidad de los proyectos y el respeto al medioambiente.
Una candidatura que presente impactos negativos sobre el medioambiente deberd integrar
medidas compensatorias tal y como aparecen en la Resolucion Ambiental Estratégica del
Programa POCTEFA.
Para lograr una integracion efectiva del principio de desarrollo sostenible se tendran en cuenta
las siguientes medidas:

» Los informes de ejecucién de los proyectos incluirdn informacién sobre la ejecucidn

relativa al principio de desarrollo sostenible.

> En el plan de comunicacidn de cada proyecto, si lo hubiera, se visibilizara su
contribucion al desarrollo sostenible en cualquiera de sus tres ambitos, el social, el
econdémico y el de medioambiente.

> Se promovera la priorizacién de actuaciones que incorporen mejoras ambientales,
tales como la incorporacion de planes de desmaterializacion.

> Los proyectos programados velaran por contribuir a la mitigacion de emisiones de
gases de efecto invernadero. A modo de ejemplo se recomienda la utilizacion de
transporte publico.

» Enla medida de lo posible se recomienda el uso de energias renovablesy la
incorporacién de medidas que mejoren la eficiencia energética tales como la
adquisicion de equipamientos con certificaciones energéticas.

» Serecomienda la incorporacién de indicadores ambientales para tener un buen
seguimiento del proyecto.

C.4.8.2 Igualdad de oportunidades y la no discriminacion

El Reglamento (UE) n2 1303/2013 de las Disposiciones Comunes designa, en su articulo 79,
segundo parrafo, que “Los Estados miembros y la Comision tomardn las medidas oportunas para
evitar cualquier discriminacion por razon de sexo, raza u origen étnico, religion o convicciones,
discapacidad, edad u orientacion sexual durante la preparacion y ejecucion de los programas”.

La cohesion social y econdmica del territorio pasa por un respeto e integracion de los principios
de igualdad y no discriminacién en las actuaciones llevadas a cabo por los proyectos financiados
por el programa POCTEFA.

Para lograr una integracién efectiva del principio de igualdad de oportunidades y de no
discriminacién se tendran en cuenta:
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» Medidas que favorezcan las actuaciones de regeneracion urbana en areas degradadas,
donde se concentra un mayor numero de personas vulnerables, acciones que
favorezcan la introduccién de nuevos usos en equipamientos existentes, ajustandolos
a las necesidades de la poblacién, provocados por cambios demograficos
(envejecimiento poblacional, aumento de la inmigracion,...).

» Medidas que favorezcan la reactivacion econdmica con especial atenciéon a la
integracion e incorporacion de colectivos vulnerables al mercado laboral.

» Medidas que faciliten el acceso de personas discapacitadas en las mismas condiciones
que el resto de la poblacidn, teniendo como meta la eliminacién de barreras en los
ambitos del urbanismo, edificacién, transporte y comunicacion sensorial.

Se favorecera que los servicios digitales (webs, aplicaciones informaticas...) se disefien
para que cualquier usuario pueda emplearlos o acceder a ellos.

> Los informes de ejecucidn de los proyectos incluiran informacidn sobre la ejecucion
relativa al principio de igualdad de oportunidades y no discriminacién.

C.4.8.3 Igualdad entre los hombres y las mujeres

El Reglamento (UE) n2 1303/2013 de las Disposiciones Comunes designa en su articulo 7, primer
parrafo, que “Los Estados miembros y la Comision velardn por que se tengan en cuentay se
promuevan la igualdad entre hombres y mujeres y la integracion de la perspectiva de género a
lo largo de la preparacion y la ejecucion de los programas, entre lo que se incluye lo que se refiere
al seguimiento, la presentacion de informes y la evaluacion”.

Los promotores de proyectos deberan indicar en qué medida el proyecto contribuye a estos
principios horizontales (formulario de candidatura Secciéon C.5 sobre los principios yprioridades
de la UE). Estas medidas deberdn describirse en los informes de ejecucién.

Los proyectos integraran la perspectiva de género como enfoque y herramienta de andlisis e
intervencién de la realidad donde se pretende intervenir.

La incorporacion de la perspectiva de género debe abordarse a lo largo de todo el ciclo de vida
del proyecto; desde la idea inicial o diagndstico de partida, a la elaboracién del informe final y
transferencia de resultados.

Para lograr una integracion efectiva del principio de igualdad entre los hombres y las mujeres se
tendrd en cuenta:

> Se valorara la posibilidad de incorporar objetivos claros y facilmente cuantificables
relacionados con la consecucién de la igualdad entre mujeres y hombres. Se podran
disefar y presupuestar acciones especificas para que la realizacion de los objetivos
sea efectiva.

» Todos los datos e informacion estadistica que se produzca a lo largo del proyecto caso
de ser posible, deberia estar desagregada por sexo. Ademas, esta informacion tendra
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que estar analizada desde una visidon de género que permita identificar cuales son las
mayores brechas o desigualdades entre mujeres y hombres.

» Los proyectos haran un uso no sexista del lenguaje y de las imagenes tanto en su
redaccidn, como en todas sus acciones de comunicacién y difusién. Se hara referencia
a las mujeres y a los hombres desde su diversidad, evitando estereotipos que
invisibilicen y presenten a las mujeres de forma discriminatoria. Ademas, las acciones
de comunicacidon que se realicen tendrdn en cuenta la brecha digital de género y
buscardn el empoderamiento personal, colectivo y social de las mujeres.

» En la seleccion de personal se valorarda como mérito la formacién acreditada previa de
las personas en materia de igualdad entre mujeres y hombres. Ademas, en los pliegos
de contratacion se incorporaran clausulas de género, como por ejemplo, aquellas que
permitan valorar la existencia en la entidad de un plan interno de igualdad entre mujeres
y hombres.

> Se contemplara, para hacer efectiva la incorporacién del enfoque de género en todo el
ciclo de vida del proyecto, la realizacion de formacion especifica en materia de igualdad
dirigida al personal de las entidades socias. Esta formacidn debera ser impartida por
personas con formacién y experiencia acreditada en esta materia.

> Los indicadores del proyecto, en los casos en los que sea pertinente, siempre estaran
desagregados por sexo. Ademas, se incorporaran indicadores especificos que informen
sobre los objetivos disefiados en materia de igualdad y se incorporaran indicadores de
género.

» Los informes de ejecucidon de los proyectos incluiran informacién sobre la ejecucion
relativa al principio de igualdad entre los hombres y las mujeres.

C.5. Las convocatorias de proyectos

La publicacién de las convocatorias POCTEFA 2014-2020 junto con el formulario decandidatura
y otra posible documentacién complementaria seran publicados en la pagina web del programa.

El texto de la convocatoria contendra los plazos de presentacién de las solicitudes, el importe
FEDER disponible y los criterios de valoracién de las mismas.

Las convocatorias podrdn ser de dos tipos:

- Convocatoria en una fase, en la que se fijard un solo plazo para la presentacién del
dossier completo de candidatura, incluyendo entre otros, el formulario de candidatura
completo y el convenio de partenariado firmado y rubricado por todos los socios. ( ver
elementos de dossier completo en el texto de primera convocatoria
https://www.poctefa.eu/convocatorias/l1a-convocatoria/informacion-sobre-la-
convocatoria/)
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- Convocatoria en dos fases, en la que se fijard un primer plazo de presentacion de un
formulario de candidatura simplificado y la carta de compromiso del jefe de fila firmada
y sellada por el representante legal. Aquellos proyectos que superen la primera fase,
habran de presentar el dossier de candidatura completo. Es importante subrayar que
entre la primera y la segunda fase no se podra modificar ni mejorar la solicitud.
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Parte D. Formularios y modelos

Esta parte de la guia contiene los modelos proporcionados por el Programa asi como los
formularios a presentar.

Algunos de estos documentos seran generados directamente por la aplicacién SIGEFA
(formulario de candidatura, Plan de Financiacion, Tabla de Costes,...). Otros son modelos
editables que deberan ser adjuntados a la candidatura (Fundamentacién del Gasto) y otros
podran serlo en un futuro (Formulario de Autoevaluacién de Ayudas de Estado).
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D. 1. El formulario de candidatura

El Programa ha creado un formulario de candidatura asistido que sirve como documento interno de
trabajo editable que tiene por finalidad ayudar a los promotores a preparar su candidatura. Atencion: la
candidatura se debe completar en linea directamente en la plataforma SIGEFA. Este documento no estd
pensado para subirlo en SIGEFA sino para facilitar el trabajo previo antes de subir la informacion a SIGEFA.

Aqui puede descargar:

e el formulario de candidatura,
e elanexoy
e ¢l calendario.
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https://www.poctefa.eu/wp-content/uploads/2019/02/7.2-CALENDARIO-DEL-FC-ES-FR.docx
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D. 2. El modelo de convenio de Partenariado
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LES SOUSSIGNES LOS ABAJO FIRMANTES
<L’organisme xxx>, <Statut>, <Siret / code NAF> <El organismo xxx>, <Estatuto>, <NIF/CIF>
Représenté légalement par <Monsieur ou Madame X>, Representado legalmente por <el Sefior o la Sefiora>,
en qualité de <fonction>, En cualidad de <cargo>,
<Coordonnées postales> <Direccion de correo>
<téléphone, fax, E-mail> <teléfono, fax, e-mail>
Ci-apres désigné Chef de file du projet, A continuacion nombrado Beneficiario principal/Jefe de Fila del proyecto,
<L’organisme xxx>, <Statut>, <Siret / code NAF> <El organismo xxx>, <Estatuto>, <NIF/CIF>
Représenté légalement par <Monsieur ou Madame X>, Representado legalmente por <el Sefior o la Sefiora>,
en qualité de <fonction>, En cualidad de <cargo>,
<Coordonnées postales> <Direccion de correo>
<téléphone, fax, E-mail> <teléfono, fax, e-mail>
Ci-aprés désigné Partenaire 1, A continuaciéon nombrado Socio 1,
<L’organisme xxx>, <Statut>, <Siret / code NAF> <El organismo xxx>, <Estatuto>, <NIF/CIF>
Représenté légalement par <Monsieur ou Madame X>, Representado legalmente por <el Seior o la Sefiora>,
en qualité de <fonction>, En cualidad de <cargo>,
<Coordonnées postales> <Direccién de correo>
<téléphone, fax, E-mail> <teléfono, fax, e-mail>
Ci-apres désigné Partenaire 2, A continuacion nombrado Socio 2,
<L’organisme xxx>, <Statut>, <Siret / code NAF> <El organismo xxx>, <Estatuto>, <NIF/CIF>
Représenté légalement par <Monsieur ou Madame X>, Representado legalmente por <el Sefior o la Sefiora>,
en qualité de <fonction>, En cualidad de <cargo>,
<Coordonnées postales> <Direccién de correo>
<téléphone, fax, E-mail> <teléfono, fax, e-mail>
Ci-aprés désigné Partenaire 3, A continuacién nombrado Socio 3,
rajouter si nécessaire les partenaires manquants afadir si fuese necesario los socios que falten
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Vus les Reglements communautaires portant dispositions sur les fonds
structurels européens et notamment les Réglements :

(CE) N° 1299/2013 DU PARLEMENT EUROPEEN ET DU
CONSEIL du 17 décembre 2013 portant dispositions particuliéres
relatives a la contribution du Fonds Européen de développement
régional a I’objectif « Coopération Territoriale Européenne ».

(CE) N° 1301/2013 PARLEMENT EUROPEEN ET DU CONSEIL du
17 décembre 2013 relatif au Fonds Européen de développement
régional et aux dispositions particuliéres relatives a I’objectif
« Investissement pour la croissance et I’emploi »;

(CE) N° 1303/2013 DU PARLEMENT EUROPEEN ET DU
CONSEIL du 17 décembre 2013 portant dispositions communes
relatives au Fonds Européen de développement régional, au fonds
social européen, au fonds de cohésion, au fonds européen agricole pour
le développement rural et au fonds pour les affaires maritimes et la
péche, portant disposition générale applicable au fonds européen de
développement régional, au fonds social européen, au fonds de
cohésion et au fonds européen pour les affaires maritimes et la péche;

Vu le Programme INTERREG V A Espagne/ France /Andorre
(POCTEFA) 2014-200 approuve par la Commission Européenne le 19
mai 2015 par décision C (2015) 3086 ;

Vistos los reglamentos comunitarios referentes a
disposiciones sobre los fondos estructurales europeosy mas
concretamente los reglamentos :

(CE) N° 1299/2013 DEL PARLAMENTO EUROPEQ Y
DEL CONSEJO, del 12 de diciembre de 2013, por el que se
establecen disposiciones especificas relativas al apoyo del
Fondo Europeo de Desarrollo Regional al objetivo de
“Cooperacion Territorial Europea”.

(CE) N° 1301/2013 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL
CONSEJO, de 17 de diciembre de 2013, sobre el Fondo Europeo de
Desarrollo Regional y sobre disposiciones especificas relativas al
objetivo de “inversion en crecimiento y empleo”;

(CE) N° 1303/2013 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL
CONSEJO, de 17 de diciembre de 2013 por el que se establecen
disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de Desarrollo
Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de cohesion, al fondo
europeo agricola de desarrollo rural y fondo europeo maritimo y de la
pesca, y por el que se establecen disposiciones generales relativas al
fondo europeo de desarrollo regional, al fondo social europeo, al fondo
de cohesidn y fondo europeo maritimo y de la pesca;

Visto el Programa INTERREG V A Espafa/ Francia/Andorra
(POCTEFA) 2014/2020 aprobado por la Comision Europea el 19 de
mayo de 2015 por decision C (2015) 3086 ;
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ARTICLE 1-OBJET DE LA CONVENTION

2014-2020, dont le contenu est approuvé par tous les partenaires.

éligible de xxx €

partie intégrante de la présente convention.

/ PREMIER BENEFICIAIRE

de partenariat.

Le Chef de file du projet s’engage a étre :

Territorial concerné par le projet ;

- le coordonnateur des partenaires signataires de la présente

Les entités précitées s’engagent a respecter la présente convention, qui
définit leurs droits, leurs obligations et leurs responsabilités respectives
quant & la réalisation du projet intitulé <xxxxxx> présenté sur I’axe Xxx
du Programme INTERREG V A Espagne-France-Andorre (POCTEFA)

Le projet prévoit un nombre total de xxxx partenaires, un codt total

Le formulaire de candidature du projet et ses annexes respectives font

ARTICLE 2 - DESIGNATION DU CHEF DE FILE DU PROJET

Le partenaire xxxx est désigné par 1’ensemble des autres partenaires
comme étant le Chef de file du projet, objet de la présente convention

- Ilinterlocuteur du Consorcio de la Communauté de Travail des
Pyrénées et du Ministerio de Economia y Hacienda respectivement
Autorité de Gestion et Autorité de Certification du Programme
INTERREG V A Espagne-France-Andorre (POCTEFA) 2014-
2020 ainsi que des Autorités Nationales et du Coordinateur

convention pour tous les aspects relevant de la gestion technique,

ARTICULO 1-0OBJETO DEL CONVENIO

Las citadas entidades se comprometen a respetar el presente convenio,
el cual define sus derechos, sus obligaciones y sus responsabilidades
respectivas en cuanto a la realizacion del proyecto <xxxxxx> presentado
en el eje xxx del Programa INTERREG V A Espafa/Francia/Andorra
(POCTEFA) 2014-2020, y cuyo contenido es aprobado por todos los
Socios.

El proyecto prevé un nimero total de xxxx socios, un gasto totalelegible
de xxx €.

El formulario de candidatura del proyecto y sus anexos respectivos
forman parte integra del presente convenio.

ARTICULO 2 - DESIGNACION DEL JEFE DE FILA DEL
PROYECTO / BENEFICIARIO PRINCIPAL

El socio xxxx es nombrado por el conjunto de los otros socios como Jefe
de Fila del proyecto, objeto del presente convenio de partenariado.

El Jefe de Fila del proyecto se compromete a ser:

- el interlocutor del Consorcio de la Comunidad de Trabajo de los
Pirineos y del Ministerio de Economiay Hacienda, respectivamente
Autoridad de Gestion y Autoridad de Certificacion del Programa
INTERREG V A Espafia/Francia/Andorra (POCTEFA) 2014-2020
asi como de las Autoridades Nacionales y del Coordinador
Territorial implicado por el proyecto.

- el coordinador de los socios firmantes del presente convenio en
todos los aspectos que dependen de la gestion técnica,
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administrative et financiere du projet.

le chef de file répondra :

termes d’exécutions techniques, physiques et financiéres ;

CHEF DE FILE / PREMIER BENEFICIAIRE

I’article 13 du Reglement CE 1299/2013.

De plus, le Chef de file est désigné en tant que tel afin de :

partenaires ;

chargé de I’instruction du projet;

les décisions adoptées par le Comité de Programmation ;

partenaires ;

Pour I’ensemble des partenaires signataires de la présente convention,

- de la mise en ceuvre et de 1’état d’avancement du projet en

ARTICLE 3 — RESPONSABILITES ET OBLIGATIONS DU

Le Chef de file doit respecter les dispositions et obligations figurant a

- transmettre, au nom de tous les partenaires, a 1’ Autorité de Gestion,
via le SC, administration de dép6t, le projet incluant I’ensemble de
la documentation afférente au projet mentionné dansle formulaire de
candidature du projet qui précise également le codtet le nombre de

- répondre, en tant que référent unique et en accord avec les autres
partenaires, aux demandes d'information qui émaneraient du SC

- communiquer aux autres partenaires les résultats de I'instruction et

- communiquer a I'Autorité de Gestion, avec copie au SC et aux
Coordinateurs Territoriaux pour les projets de proximité* les
décisions et les modifications adoptées par I'ensemble des

administrativa y financiera del proyecto.

El jefe de fila respondera por el conjunto de los socios firmantes del

presente convenio:

- de la puesta en marcha y del avance del proyecto en términos de
ejecuciones técnicas, fisicas y financieras;

ARTICULO 3 - RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES
DEL JEFE DE FILA /BENEFICIARIO PRINCIPAL

El Jefe de Fila debe respetar las disposiciones y obligaciones del
articulo 13 del Reglamento CE 1299/2013.

Ademas, el Jefe de Fila es nombrado como tal con el fin de:

- Transmitir, en nombre de todos los socios, a la Autoridad de
Gestion, via la SC, administracion de recepcién, el proyecto,
incluyendo el conjunto de la documentacion relativa al proyecto
mencionado en el formulario de candidatura del proyecto, que
establece también el gasto y el nUmero de socios;

- Responder, como unico referente y de acuerdo con los otros socios,
a las solicitudes de informacion que emanasen de la SC encargada
de la instruccion del proyecto;

- Comunicar a los otros socios los resultados de la instruccién y las
decisiones adoptadas por el Comité de Programacion;

- Comunicar a la Autoridad de Gestion, con copia a la SC y a los
Coordinadores territoriales para los proyectos de proximidad*, las
decisiones y las modificaciones adoptadas por el conjunto de socios;
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a une méme zone géographique prédéfinie du programme :

départements de la Haute-Garonne, 1’ Ari¢ge et des Pyrénées Orientales.

de Haute-Garonne et Hautes-Pyrénées.
département des Pyrénées-Atlantiques.

géographique.

considérées en tant que projets de proximité

FEDER ;

de Gestion ;

informé 1’ Autorité de Gestion ;

apres signature de la convention de financement FEDER

* Projets de proximité : Projets au niveau desquels tous les bénéficiairesappartiennent
Est: Catalogne, Andorre, avec la Région Occitanie / Pyrénées-Méditerranée et les
Centre : Aragon avec la Région Occitanie / Pyrénées-Méditerranée, les départements
Ouest : Pays Basque, Aragon, Navarre, La Rioja, Région Nouvelle-Aquitaine,

Un tel projet se déroule et concerne exclusivement un seul et méme territoire

Projets transversaux : Projets qui ne remplissent pas les conditions requises pour étre

- cosigner avec 1’Autorité de Gestion la convention de financement

- veiller au démarrage coordonné du projet et en informer I'Autorité

- pourvoir a I’exécution des actions du projet selon les modalités et
les délais prevus dans le formulaire de candidature annexe ; en cas
de retard dans le démarrage ou la réalisation des actions, tenir

NB: le démarrage du projet devra intervenir dans un délai de 3 mois

- solliciter aupres de 1’ Autorité de Gestion les versements des fonds
FEDER tels que prévus dans la convention de financement FEDER;

- garantir a I'Autorité de Gestion la tenue d'une comptabilité séparée
pour l'ensemble de 1’opération cofinancée par le Programme et se
soumettre a tout contrdle sur piéce et sur place effectué par toute
instance mandatée par 1’Autorit¢é de Gestion, 1’Autorité de

* Proyectos de proximidad: Aquellos en los que todos y cada uno de los promotores
pertenecen a una sola de las areas definidas del Programa

Este: Catalufia, Andorra con la Regién Occitanie / Pyrénées-Méditerranée, los
departamentos de Haute-Garonne, Ariége y Pyrénées-Orientales.

Centro: Aragon con la Region Occitanie / Pyrénées-Méditerranée, los departamentos
de Haute-Garonne y Hautes-Pyrénées.

Oeste: Pais Vasco, Aragon, Navarra, La Rioja, la Regién Nouvelle-Aquitaine y el
departamento de Pyrénées-Atlantiques.

El proyecto se desarrolla y afecta exclusivamente a una Unica area.

Proyectos transversales: Aquellos en los que no se de alguna de las condiciones
requeridas para su consideracion como proyectos de proximidad.

- firmar conjuntamente con la Autoridad de Gestion el convenio de
financiacion FEDER,;

- velar por el arranque coordinado del proyecto e informar a la
Autoridad de Gestion.

- proceder a la ejecucion de las acciones del proyecto segin las
modalidades y los plazos previstos en el formulario de candidatura
anexado; en caso de retraso en el arranque o en la realizacion de las
acciones, mantener informada a la Autoridad de Gestion.

NB: el arranque del proyecto debera producirse en un plazo de 3 meses
tras la firma del convenio de financiacion FEDER.

- solicitar a la Autoridad de Gestion los pagos de los fondos FEDER
tal y como estan previstos en el convenio de financiacion FEDER;.

- garantizar a la Autoridad de Gestion el mantenimiento de una
contabilidad separada para el conjunto de la operacidncofinanciada
por el programa y someterse a cualquier control documental y sobre
el terreno efectuado por cualquier instancia
delegada por la Autoridad de Gestion, la Autoridad de
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Certification, la Commission Européenne ou les Autorités
Nationales;

- Vérifier que les dépenses présentées, sur la base des modeles fournis
par le Programme, par les partenaires participant a I’opération ont
été payees dans le but de mettre en ceuvre lesactions du projet dans
lesquelles ils sont impliqués et que cesdépenses ont été validées par
les services controleurs.

- étre responsable des dépenses déclarées de I'opération et de vérifier
que celles-ci correspondent a I'exécution de I'opération.

ARTICLE 4 — RESPONSABILITES ET OBLIGATIONS DES
PARTENAIRES DU PROJET

4.1- Tous les partenaires de la présente convention, y compris le Chef
de file, s’engagent pour leur participation respective dans la réalisation
du projet commun visé a I’article 1 de la présente convention, a :

- tenir une comptabilité séparée de leurs dépenses et de leurs
Cofinancements Publics Nationaux (CPN) ;

- s’informer mutuellement des modifications et/ou retards de
réalisation des actions du projet ;

- assurer la publicité de la participation européenne selon les
dispositions établies par I’annexe XII paragraphe 2.2 du Reglement
Communautaire CE 1303/2013 en vigueur (panneaux, information
des publics concernés, ...) et les dispositions nationales spécifiques;

- respecter les politiques communautaires (qui lui sont opposables), et
notamment les regles de :

o concurrence et de passation des marchés publics,
o protection de I’environnement,
o [D’égalité des chances entre femmes et hommes.

transmettre aux services contrdleurs chargés de la validation des

certificacion, la Comision Europea o las Autoridades Nacionales;

- comprobar que los gastos presentados, en base a los modelos
predispuestos por el programa, por los socios que participan en la
operacion, han sido pagados, con el fin de poner en marcha las
acciones del proyecto en las cuales estan implicados, y que esos
gastos han sido validados por los servicios de control.

- ser responsable de los gastos declarados de la operacion y de
verificar que los mismos corresponden a la ejecucion de la
operacion.

ARTICULO 4 —-RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES DE
LOS SOCIOS DEL PROYECTO

4.1- Todos los socios del presente convenio, incluido el jefe de fila, se
comprometen en su respectiva participacion en la realizacién del
proyecto comun descrito en el articulo 1 del presente convenio, a:

- llevar una contabilidad por separado de sus gastos y de su
Cofinanciacion Publica.

- informarse mutuamente de las modificaciones y/o retrasos en la
realizacién de las acciones del proyecto.

- asegurar la publicidad de la participacion europea segun las
disposiciones establecidas por el anexo XII apartado 2.2 del
Reglamento comunitario CE 1303/2013 en vigor (paneles,
informacion del publico en cuestion,...) y las disposiciones
nacionales especificas;

- respetar las politicas comunitarias (que le vinculan), yespecialmente
las reglas de :

o competenciay contratacion,
o proteccion del medio ambiente,
o igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres.
- remitir a los servicios de control encargados de la validacion de los
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dépenses du projet toutes les pieces justificatives des partenaires
nécessaires aux versements de la subvention FEDER (factures
acquittées et/ou piéces de valeur probantes équivalentes, certificats
administratifs, données relatives aux indicateurs physiques de
réalisation, de résultat et d’impact ...) ;

- assumer leur responsabilité en cas d’irrégularité des dépenses
déclarées.

4.2- Afin de faciliter les obligations du Chef de file vis-a-vis de
I’ Autorité de Gestion, dans le cadre de leurs droits et obligations vis-a-
vis du Chef de file du projet, les partenaires non-chefs de file acceptent
la coordination technique, administrative et financiére du Chef de file
et s’engagent a I’informer réguli¢rement de 1’avancement de leur
participation au projet visé a ’article 1.

Ils s'engagent notamment a :

1. Fournir dans les plus brefs délais les réponses aux demandes
d'information ainsi que les documents complémentaires nécessaires a
I'instruction du projet ;

2. Communiquer leur accord quant aux décisions et éventuelles
modifications que pourraient adopter le Comité de Programmation et
qui leur seraient communiquées par le Chef de file ;

3. Réaliser les activités qui leur incombent selon les modalités et les
délais prévus par le formulaire de candidature annexe, en cas de
programmation du projet ;

4. Transmettre au Chef de file un état d’avancement physique,
administratif et financier périodique;

5. Informer le Chef de file des déclarations de dépenses en vue des
demandes d’acompte et de solde de la subvention communautaire ;

6. Transmettre au Chef de file les documents afférents a I’exécution des
actions du projet relevant de leur responsabilité afin d’élaborer les
rapports d’activités ;

gastos del proyecto todos los justificantes necesarios para los pagos
de la subvencion FEDER (facturas pagadas y/o justificantes de igual
valor probatorio, certificados administrativos, datos relativosa los
indicadores fisicos de realizacion, de resultado y de impacto...)

- asumir su responsabilidad en caso de irregularidades de los gastos
declarados.

4.2- Con el fin de facilitar las obligaciones del jefe de fila en relacién
con la Autoridad de Gestion, en el marco de sus derechos y obligaciones
con el jefe de fila del proyecto, el (los) socio(s) que no es (son) jefe de
fila acepta(n) la coordinacion técnica, administrativa y financiera del
jefe de filay se compromete(n) a informarle regularmente del desarrollo
de su participacion en el proyecto referenciado en el articulo 1.

Se compromete(n) especialmente a:

1. Dar respuesta en el mas breve plazo a las solicitudes de informacion,
asi como a suministrar los documentos complementarios necesarios para
la instruccién del proyecto;

2. Comunicar su acuerdo en cuanto a las decisiones y eventuales
modificaciones que podria adoptar el Comité de Programacion, y que
le serian comunicadas a traves del Jefe de fila;

3. Realizar las actividades que le incumben segun las modalidades y los
plazos previstos en el formulario de candidatura anexo, en caso de
programacion del proyecto,

4. Remitir al Jefe de fila un estado del avance fisico, administrativo y
financiero periodico;

5. Informar al Jefe de fila sobre las declaraciones de gastos
debidamente firmadas, en vista de las solicitudes de pago a cuenta y de
saldo de la subvencion comunitaria;

6. Remitir al Jefe de fila la documentaciéon correspondiente a la
ejecucion de acciones del proyecto, en el marco de su responsabilidad
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para elaborar los informes de actividades;

7. Mettre a disposition les pieces nécessaires aux controles et aux 7. Suministrar la documentacion necesaria en los controles y en las
certifications de dépenses. A cette fin, ils s’engagent a conserver et a = certificaciones de gastos. Con este fin, se comprometen a conservar y a
tenir disponible au cours des 3 années suivant le paiement du solde de tener a disposicion durante los 3 afios siguientes al pago del saldo de la
la subvention I’ensemble des justificatifs relatifs aux dépenses du projet. = subvencion, el conjunto de los justificantes relativos a los gastos del
8. Outre le remboursement au chef de file des indus identifiés a la suite = proyecto.

de contrbles, les bénéficiaires s'engagent a honorer les demandes de 8. Ademas de devolver al jefe de fila los pagos indebidos identificados
remboursement émanant de I'Autorité Nationale qui, pour le territoire = tras los controles, los beneficiarios se comprometen a efectuar el pago
national auquel ils appartiennent, est responsable in fine de la de las solicitudes de reembolso que haga la Autoridad Nacional del
récouvrement des indus (voir art 7.1.4. convention FEDER). territorio nacional al que pertenece, que es la responsable de la
recuperacion de los pagos indebidos (ver art 7.1.4. convenio FEDER).

A I’appui de leurs demandes de paiement FEDER, ils lui fournissent:
En apoyo a sus solicitudes de pago FEDER, le suministra(n):
- un compte-rendu d’exécution d’une part, et un état récapitulatif

détaillé des travaux et dépenses réalisés d’autre part, accompagnés - Un informe de ejecucion por una parte, y un estado detallado
des piéces justificatives et factures acquittees et/ou des pieces recapitulativo de los trabajos y gastos realizados por otra,
comptables permettant de vérifier les paiements effectifs réalisés ; acompanado de los justificantes y de las facturas y/o documentos
contables de igual valor probatorio que permitan verificar el pago
- un état récapitulatif certifié exact par les responsables administratifs efectivamente realizado.
et financiers de la structure, attestant de la perception des
cofinancements publics prévus au plan de financement. - Un recapitulativo certificado exacto por los responsables

administrativo y financiero de la estructura, que de fe de la
percepcién de la cofinanciacion publica prevista en el plan de
financiacion.

ARTICLE 5 - PRESENTATION DU PROJET - ACTIONS A
FINANCER - FINANCEMENT ARTICULO 5 - PRESENTACION DEL PROYECTO -
ACCIONES A FINANCIAR - FINANCIACION

Le projet prévoit une durée de réalisation de XXXX mois.La date
prévisionnelle de démarrage est fixée au XXX.La date prévisionnelle . El proyecto prevé una duracion de ejecucion de XXXX meses siendo

d’achévement du projet est fixée au XXX. la fecha prevista de arranque el XXXX, y la fecha prevista de conclusion
el XXXX.
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financement signé annexe a la présente convention.

2014-2020.

’article 1 de la présente convention.

aupres d 'un autre programme de subvention communautaire.

COFINANCEMENT COMMUNAUTAIRE

projet.

communautaire.

Les partenaires s’engagent a réaliser et a financer les actions décrites
dans le formulaire de candidature, conformément au plan de

Afin de permettre la programmation du projet, les décisions
d’attributions des cofinancements sollicités devront étre obtenues au
plus tard lors de la présentation du projet au Comité de Programmation
du Programme INTERREG V A Espagne/France/Andorre (POCTEFA)

» L’ensemble des cofinancements publics sollicités, voire déja
obtenus, pour la mise en ceuvre du projet devront étre clairement
identifiés en tant que cofinancement octroyé au projet mentionné a

» Si le cofinancement public fait /’objet d’une décision d’octroi
antérieure au dépét du projet au présent Programme
communautaire, une lettre de valorisation de la subvention devra
étre obtenue du co-financeur ; celle-ci devra spécifier son accord
pour que le financement soit utilisé en tant que cofinancement
public dans le plan de financement du partenaire concerné. Le
partenaire devra dans ce cas également justifier que la subvention
valorisée ne fait ['objet d’aucune autre demande de subvention

La subvention communautaire est calculée par rapport au codt total du

Conformément au plan de financement prévisionnel annexé, le Chef de
file sollicite au nom de tous les partenaires la subvention

Los socios se comprometen a realizar y financiar las acciones descritas
en el formulario de candidatura, de conformidad con el plan de
financiacion firmado, anexado al presente convenio.

Con el fin de permitir la programacion del proyecto, las decisiones de
atribuciones de cofinanciacion solicitadas deberan obtenerse, comomuy
tarde, en el momento de la presentacion del proyecto al Comité de
Programacion del Programa INTERREG V A Espafia/Francia/Andorra
(POCTEFA) 2014-2020.

> EIl conjunto de las cofinanciaciones publicas solicitadas, en su
caso ya obtenidas, para la puesta en marcha del proyecto, deberan
estar claramente identificadas como cofinanciacion otorgada al
proyecto citado en el articulo 1 del presente convenio.

> En el caso en que la cofinanciacion publica sea objeto de una
decision de atribucién anterior al depdsito del proyecto al presente
programa comunitario, deberda obtenerse una declaracion de
imputacidn de la subvencidn por parte de la administracion pablica;
ésta debera de expresar su acuerdo para que la financiacion sea
utilizada como cofinanciacion publica en el plan de financiacion del
socio en cuestion. El socio debera también, en este caso, justificar
que la subvencién valorizada no es objeto de ninguna otra solicitud
de subvencién dirigida a otro programa de subvencion comunitaria.

COFINANCIACION COMUNITARIA
La subvencion comunitaria se calcula en base al coste total del proyecto.

De conformidad con el plan de financiacién provisional en anexo, el jefe
de fila solicita en nombre de todos los socios la subvencién comunitaria.
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fois par an.

certifiées et validées par les services en charge du contrdle.

ARTICLE 6 - MODIFICATIONS, REVERSEMENT ET

La remontée des dépenses aupres des services chargés du contrble et de
la validation des dépenses devra s’effectuer en continu et a minimal

L’Autorité de Certification versera la subvention communautaire aux
partenaires, conformément au plan de financement, selon leurs dépenses

La recepcién de los gastos en los servicios encargados del control y
validacion de los gastos se hard de manera continua y como minimo 1
vez al afio.

La Autoridad de Certificacion pagara la subvencion comunitaria a cada
uno de los socios, de acuerdo con el plan de financiacion, segun sus
gastos certificados y validados por los servicios encargados del control.

ARTICULO 6 - MODIFICACIONES, REINTEGRO Y
RESCISION

RESILIATION :
6.1 Cualquier modificacion del presente acuerdo serd objeto de un
6.1 Toute modification de la présente convention fera ’objet d’un apendice que se sometera a los 6rganos de coordinacion del proyecto.
avenant qui devra €tre soumis a I’approbation des instances de pilotage
du projet.

Cada beneficiario participante en la operacién asumira la
Chaque bénéficiaire participant a DPopération assume la responsabilidad en caso de cualquier irregularidad en el gasto que
responsabilité en cas d’irrégularités des dépenses qu’il a déclarées.  haya declarado.

Por lo tanto:
Par consequent :
6.2- En caso de incumplimiento por uno(s) socio(s) de las clausulas del
6.2- En cas de non-respect par un (des) partenaire(s) des clauses de la = presente convenio y en particular, de la no ejecucion total o parcial de
présente convention et en particulier, de la non-exécution totale ou la parte del proyecto que le(s) incumbe, de la modificacion del plan de
partielle de la part du projet lui (leur) incombant, de la modification du = financiacion o del programa de los trabajos sin autorizacion previa, de
plan de financement ou du programme des travaux sans autorisation la utilizacion de fondos no conforme al objeto del presente convenio o
préalable, de I’utilisation des fonds non conforme a I’objet de la présente = de la negativa a someterse a los controles; el Jefe de fila debera exigir el
convention ou du refus de se soumettre aux contrdles ; le Chefde file reintegro parcial o total de los importes FEDER pagados a su(s) socio(s).
exigera le reversement partiel ou total des sommes FEDER versées a

son (ses) partenaire(s). 6.3- En los casos citados en los puntos 1 y 2 del presente articulo, el

(los) socio(s) en cuestion se compromete(n) a proceder al reintegro de
6.3- Dans les cas visés aux paragraphes 1 et 2 du présent article, le(s)
partenaire(s) concerné(s) s’engage(nt) a procéder au reversement des

Guide du porteur de projets. Partie D.2. Convention Transfrontaliére de Partenariat — Guia del promotor de proyectos. Parte D.2. Convenio Transfronterizo de
Partenariado.

INTERREG V A POCTEFA 2014-2020 est financé par le FEDER / esta financiado por el FEDER

Version mise a jour le 20.02.2019- Version actualizada el 20.02.2019

Page 113 sur 147



fonds FEDER indiment percus dans les plus brefs délais et, au plus tard
dans les 30 jours qui suivent la réception de I’ordre de reversement
transmis au Chef de file par I’ Autorité de Gestion.

ARTICLE 7-DUREE

La présente convention entrera en vigueur a partir du xxxx et prendra
fin & la date d’échéance qui sera fixée par la convention de financement
du FEDER.

Les partenaires demeureront soumis aux dispositions et obligations qui
en découlent.

ARTICLE 8.- PUBLICITE ET COMMUNICATION

8.1- Le premier bénéficiaire et les autres bénéficiaires s’engagent a
mettre en ceuvre conjointement les actions de communication établies
dans le formulaire de candidature (C.5 Action n°2) afin d’assurer une
promotion adéquate du projet et des résultats obtenus aupres des
destinataires et du public en géneral.

8.2- Les parties signataires s’engagent a ce que toutes les actions
élaborées dans le cadre du projet mentionnent que 1’opération réalisée
a été sélectionnée dans le cadre du programme opérationnel POCTEFA
cofinancé par le FEDER conformément a I’annexe Xllparagraphe
2.2 du Reglement communautaire CE 1303/2013 en vigueur. Cette
publicité doit comporter obligatoirement le logotype duProgramme et
de ’Union Européenne.

8.3- Le logotype du Programme doit étre utilise conformément au
« Manuel d’identité corporative ». Le logo de I’Union Européenne doit
également figurer en respectant les normes graphiques définies dans
I’annexe Il du reglement (UE) n°821/2014. Cette documentation peut

los fondos FEDER indebidamente percibidos en el mas breve plazo y,
como muy tarde en los 30 dias que siguen el recibo de la orden
reembolso remitida al Jefe de fila por la Autoridad de Gestién.

ARTICULO 7 - DURACION

El presente convenio entrara en vigor el xxxx y finalizara con la fecha
del cierre del convenio de financiacion del FEDER.

Los socios quedaran sometidos a las disposiciones y a las obligaciones
que emanan de él.

ARTICULO 8.- PUBLICIDAD Y COMUNICACION

8.1- El beneficiario principal asi como los demas beneficiarios se
comprometen a poner en marcha conjuntamente las acciones de
comunicacion establecidas en el formulario de candidatura (C.5. Accién
namero 2) con el objeto de asegurar una adecuada difusion del proyecto
y de los resultados alcanzados cara a los potenciales beneficiarios y el
publico en general.

8.2 Las partes firmantes se comprometen a que cualquier accién
elaborada en el marco del programa mencione que la operacion
realizada ha sido seleccionada en el marco del Programa POCTEFA
cofinanciado por el FEDER conforme a lo establecido en las
disposiciones establecidas por el anexo XII apartado 2.2 del Reglamento
comunitario CE 1303/2013 en vigor. También debera llevar insertado
obligatoriamente los logotipos del Programa y de la Unién Europea.

8.3- El logotipo del Programa deberd ser utilizado de acuerdo al
“Manual de Identidad Corporativa”. Asimismo, el logo de la Union
Europea debe respetar las normas graficas establecidas en el Anexo Il
del Reglamento (UE) n° 821/2014. La documentacién para el
tratamiento de ambos logotipos podré ser solicitada en todo momento a
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étre obtenue aupres du Secrétariat Conjoint.

8.4- Le non respect de la réglementation en matiere de publicité peut
donner lieu a des corrections financieres.

8.5- Le premier bénéficiaire et les autres bénéficiaires s’engagent a
informer & I’avance au département de communication du SC des
événements organisées afin de donner de la diffusion au projet;
notamment sur les événements avec la participation des médias.

ARTICLE 9.- DIFFUSION ET CAPITALISATION DES
RESULTATS OBTENUS

9.1 Les bénéficiaires s’engagent a diffuser une présentation des
résultats de leur projet et de les transmettre aux Etats membres, a
I’Autorité de Gestion et au Secretariat Conjoint. Par ailleurs, ils
s’engagent a transmettre une copie des outils de diffusion et de
communication réalisés au Secrétariat Conjoint.

9.2 Le bénéficiaire principal et les autres bénéficiaires doivent prendre
en compte que les résultats obtenus doivent pouvoir étre accessibles
pour le public en général et pour toutes les parties intéressees en
particulier. De plus, les bénéficiaires s’engagent a jouer un role actif
dans toute action de capitalisation diffusion ou valorisation des résultats
obtenus dans le cadre du projet.

9.3 La diffusion des résultats doit par ailleurs mentionner que les
opinions présentées n’engagent que la responsabilité du bénéficiaire et,
par conséquent, elles ne représentent en aucun cas, 1’opinion officielle
des organes de gestion du programme.

9.4 Les bénéficiaires acceptent que les organes de gestion du
programme soient autorisés a diffuser les informations relatives au
projet dans le cadre des actions de diffusion et de capitalisation du

la Secretaria Conjunta.

8.4- El incumplimiento de la normativa en materia de informacion y
comunicacion puede dar lugar a correcciones financieras.

8.5- El beneficiario principal asi como los deméas beneficiarios se
comprometen a informar con antelacion al departamento de
comunicacion de la SC de los eventos que se organicen para dardifusion
al proyecto especialmente aquellos en los que estén invitados los medios
de comunicacion.

ARTICULO 9. DIFUSION Y CAPITALIZACION DE LOS
RESULTADOS OBTENIDOS

9.1 Los beneficiarios se comprometen a difundir una presentacion de
los resultados de su proyecto y a transmitirlos a los Estados Miembros,
a la Autoridad de Gestion y a la Secretaria Conjunta. Asimismo, se
comprometen a remitir a la Secretaria Conjunta una copia de las
herramientas de difusion y comunicacién realizadas.

9.2 El beneficiario principal y los otros beneficiarios han de tener en
cuenta que los resultados obtenidos deben poder ser accesibles para el
publico general y para todas las partes interesadas en particular.
Ademas, se comprometen también a tener un papel activo en las
acciones de capitalizacion, difusién y valorizacion los resultados
obtenidos del proyecto.

9.3 La difusién de resultados debe mencionar que las opiniones
reflejadas, comprometen Unicamente al beneficiario y que, en
consecuencia, no representan en ningun caso la opinion oficial de los
6rganos de gestién del Programa.

9.4 Los beneficiarios aceptan que los 6rganos de gestion del Programa
estén autorizados a difundir la informacion relativa al proyecto en el
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octroyée, résultats et produits espérés/obtenus)

disposition du projet sont pleinement respectés.

ARTICLE 11 - LITIGES

trouve le Chef de File du projet.

ARTICLE 12 - EQUIVALENCE LINGUISTIQUE
également foi.

ARTICLE 13- ENGAGEMENT DU PARTENARIAT
Le Premier Bénéficiaire et I’ensemble des partenaires du projet:

FEDER conformément au plan de financement en annexe.

programme en général (nom de I’entité et coordonnées du premier
bénéficiaire, nom des entités des autres bénéficiaires, montant de 1’aide

ARTICLE 10.- DROITS DE PROPRIETE INTELLECTUELLE

Tous les produits (matériels et intellectuels) réalisés dans le cadre du
projet appartiennent dans leur intégralité aux benéficiaires du projet. Les
organes de gestion du programme se réservent le droit de les valoriser
dans le cadre de la publicité et capitalisation du programme. Les droits
de propriété intellectuelle et industrielle preexistants quisont mis a la

La présente convention est régie par la législation de I’Etat ou se

Les versions francaises et espagnoles de la présente convention font

- Sollicitent aupres de la Communauté de Travail des Pyrénéees (CTP),
Autorité de Gestion du Programme INTERREG V A
Espagne/France/Andorre (POCTEFA), la subvention européenne

- Déclarent avoir sollicité les contreparties publiques prévues au

marco de las acciones de difusion y de capitalizacion del Programa en
general (nombre de la entidad y datos del beneficiario principal, nombre
de las entidades de los otros beneficiarios, montante de ayuda FEDER
concedida, resultados y productos esperados/obtenidos).

ARTICULO 10.- DERECHOS PROPIEDAD INTELECTUAL

Todos los productos (materiales o inmateriales) creados en el marco del
proyecto pertenecen en su integridad a los beneficiarios del proyecto.
Los oOrganos de gestion del Programa se reservan el derecho de
destacarlos en el marco de la publicidad y capitalizacion del Programa.
Los derechos de propiedad intelectual e industrial preexistentes puestos
a disposicion del proyecto han de ser respetados plenamente.

ARTICULO 11 - LITIGIOS
El presente convenio se rige por la legislacion del Estado donde se
encuentra el Jefe de fila del proyecto.

ARTICULO 12 - EQUIVALENCIA LINGUISTICA
Las versiones espafiolas y francesas del presente convenio dan fe.

ARTICULO 13 - COMPROMISO DEL PARTENARIADO

El jefe de filay el conjunto de socios del proyecto

- Solicitan a la Comunidad de Trabajo de los Pirineos (CTP),
Autoridad de Gestion del Programa INTERREG V A
Espafia/Francia/Andorra (POCTEFA) la subvencion europea
FEDER conforme al plan de financiacion en anexo.

- Declaran haber solicitado las contrapartidas publicas previstas en
el plan de financiacion del proyecto (cartas de solicitud en anexo).

- Declara, por la presente, no haber recibido, para las acciones
previstas en el presente proyecto, otras ayudas o subvenciones de

plan de financement du projet (lettres de demandes en annexes).
- Attestent, par la présente, n’avoir pas obtenu, pour les actions
prévues dans le projet présente, d'autres aides ou subventions de
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présenté.
- S’engagent a respecter les obligations nationales

matiére de concurrence.
annexe.

ARTICLE 14- AIDES D’ETAT

mesures.

ARTICLE 15 - ANNEXES
Plan de financement signé par les partenaires.

I'Union européenne, de I'Etat ou de toute autre collectivité ou
structure publique que celles prévues par le plan de financement

communautaires telles que prévues par les différentes réglementations
en vigueur, notamment en matiére de passation de marché publics, de
recettes potentielles générées par le projet, de respect des regles en

- Certifient I’exactitude des renseignements et des documents joints en

Au cas ou le Programme notifierait I’application de la réglementation d'aides
d'Etat au bénéficiaire du projet (aides d'Etat de premier niveau), les partenaires
s'engagent a la respecter. Au cas ou il y aurait des aides d'Etat de second
niveau, le bénéficiaire s'engage a les notifier aux groups cibles. Dans les
rapports intermédiaires et finaux de mise en ceuvre, le chef de file fournira
une description des mécanismes adoptés pour assurer le respect de ces

la Union Europea, del Estado o de otra administracion o entidad
publica salvo las previstas en el plan de financiacion presentado.

- Se comprometen a respetar las obligaciones nacionales y
comunitarias tal y como estan previstas en los diferentes reglamentos
vigentes en particular, en temas de contratacion publica, de potenciales
ingresos generados por el proyecto, de respeto de las normas en materia
de competencia.

- Certifican la exactitud de la informacion y de los documentos adjuntos
en anexo.

ARTICLE 14 - AYUDAS DE ESTADO

En caso de que el Programa notifique la aplicacién de la normativa de ayudas
de Estado al partenariado del proyecto (ayudas de Estado de primer nivel),
los socios se comprometen a cumplirla. En caso de ayudas de Estadode
segundo nivel, el partenariado se compromete a notificarlo a los usuarios
finales. En los informes intermedios y final de ejecucion de la operacion el
Jefe de fila describira los mecanismos adoptados para el cumplimiento de
esta medida.

ARTICULO 15 - ANEXOS
Plan de financiacién firmado por los socios.

Guide du porteur de projets. Partie D.2. Convention Transfrontaliére de Partenariat — Guia del promotor de proyectos. Parte D.2. Convenio Transfronterizo de

Partenariado.
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Fait a <ville>, hecho en <ciudad>
en <chiffre / numero> exemplaires / ejemplares,
le <date> / el <fecha>

Pour / Por < Chef de file/Jefe de fila>, Pour / Por < Partenaire 1/Socio 1>, Pour / Por < Partenaire 2/Socio 2>,
<fonction et nom / cargo y apellidos> <fonction et nom / cargo y apellidos> <fonction et nom / cargo y apellidos>
« Lu et approuvé » / « Conforme » « Lu et approuvé » / « Conforme » « Lu et approuvé » / « Conforme »

Signature et cachet /Firma y sello Signature et cachet /Firma vy sello Signature et cachet /Firma y sello

Pour / Por < Partenaire 3/Socio 3>,

<fonction et nom / cargo y apellidos>

« Lu et approuvé » / « Conforme »
Signature et cachet /Firmay sello
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D. 3. El modelo de fundamentacion del gasto

Puede acceder aqui a la version editable del documento.

D.3. Fundamentacion de los gastos: desglose por linea presupuestaria (indicativo) ¥ 4 8
inerreg BE £ POCTEFA 2014-2020 esta cofinanciado por el Fondo Vorsion publicada ol 040212013
Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)
POCTEFA NOMBRE DEL 50CIO
EE e Rectea: m Fece ToTAL
el i il e mitoe]Torl = iiadl ? de saidaderec i Tour Yol
ety 4 p— 7 E7 a0
Zr = 7 g e 7 Cd G o I
coreines o
o 7 AT = 2 e R 7] [ v Rk T =2 e ]
v
Forfor o 2 AT 22 X iz P ] BT £z P 2
7]
5]
YoTAL T TE5ES TEoE5s] LT3 MEFLEE
Gastos de personal oot
{opcién de calculo
tasa fija: hasta el
207 de los costes
directos del
CosEvhrsGrTARel
Gastos de oficina y
2 s
(hasta el 7.5% de los =
gastos de personal ) i
' COSTE PRESUFUESTABOL <TEF e fox gerter de perzosst
Gastos de viaie 3 Deserpatn o de v ccida o Tccits Fccitn X st TorAL
loi rErT Toul z T A de i Toul z il Tous
ToTAL
Gastos por sevicios Descripeite i) e ToTAL
3 conocimientos [FTPeiee 4c 103 serviciery i Towl AT o A de T Tout Toral
extemos i
Gastos de equipo z e Aot ToTAL
T Totl Factwdndiactiviand] W de T TenT Total
anidades
7] 7 7 7]
7] r 7 7]
] 4] i ]
7] 4] ¥ 7]
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D. 4. El modelo del plan financiero

(Este documento se genera automdticamente en SIGEFA. En esta guia se presenta unicamente a titulo indicativo)

witerreg E

Numero y acronimo del Proyecto / Numéro et acronyme du projet

1HILCTIICYy
POCTEFA

El POCTEFA 2014-2020 esta cofinanciado por
el Fondo Europeo de Desarrollo Regional
(FEDER) / Le POCTEFA 2014-2020 est

UNION EUROPEA

UNION EUROPEENNE

POCTEFA cofinancé par le Fonds Européen de
Développement Régional (FEDER)
PLAN DE FINANCIACION PROVISIONAL DETALLADO / PLAN DE FINANCEMENT PREVISIONNEL DETAILLE
] ) . JdF/CdF Tot. France Tot. Espafia | Tot. FR+ES |Andorra TOTAL PROYECTQ|
Plan fin. por socio / par partenaire 3 % 3 |% 3 I% 3 |% 3
France FDIVIO] 0 FDIVIO
FEDER cspara HIDIV/U] LI HIDIV/U] c
Aguitaine V| V| ] Y
Vild1 Fyrenees U U Vj HIUIV/U Y
Ldingueuocl - xousio| V| V| Vj HIUIV/U Y
Fyrenees-ALanuyues V| V] Vj H LIV Y
CPN France Haules ryrernees Y| Y v HFIVIV/U, Y
Hdules uarorime V) V| V| H IV /IU Y
Alleye U U Vj HIUIV/U Y
Fyrenees vrierniaes V) V| V| FHUIV/IU Y
10ldl CFIN Frdiice V| H|UIV/IU] VJ H LIV Y
ESLauo espana V) V| Y FILIVIU] Y
Fdls vascu V| V] Y HILIVIU] Y
nNavaird U V| Y HIDIV/U] Y
ATaygorn V| V| Y FILIVIU] Y
Ldldiuna V| V] Y HILIV/U] Y
CPN Espaﬁa Ld Kioja V) V| Y FILIVIU] Y
Lulipusiud V| V] Y HILIVIU] Y
nuesca V) V| Y FILIVIU] Y
Ligeiua U V) Y HLIV/IU] Y
olrona V| V] Y HIDIV/U] Y
Iutal LHEIN ESpalia V| HLIV/U] Y H LIV Y
Allaurra V| Y [ Y
AULOIITLL. France HIDIV/U] | Y
Autofin. Espana #iDIV/0] ] #iDIV/O] g
Total 0 100} 0| 100§ q 100 q 100 [0
#iDIV/O! #iDIV/0]
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D. 5. El modelo de tabla de costes

(Este documento se genera automdticamente en SIGEFA. En esta guia se presenta unicamente a titulo indicativo)

n El POCTEFA 2014-2020 estéa cofinanciado por el
Hiterrey | = Proyecto N° Fondo Europeo de Desarrollo Regional
POCTEFA (FEDER)
|Desg|ose de las acciones por socios y categoria de gastos, repartidas por afio de realizacion
. . Socio 1 [Socio
Acciones Categoria de gastos Coste total en |%/ Total 2014 2015 2016 2017 15
Gastos de personal 12,00 86%)
P g Gastos de viaje y alojamiento 0,00 0%
eparacion Gastos por servicios y conocimientos externos 0,00 0%
Total 12,00 86%] 0,00 0,00
Gastos de personal 0,00 0%
Gastos de oficina y administrativos 0,00] 0%
Gastos de viaje y alojamientos 0,00 0%
.. Gastos por servicios y conocimientos externos 0,00 0%
Accion X Gastos de equipo 0,00 0%
Infraestructuras y obras 2,00 14%
Ingresos previstos 0,00 0%
Total 2,00
Gastos de personal 0,00
Gastos de oficina y administrativos 0.0
Gestion Gastos de viaje y alojamiento
Gastos por servicios y conocimientos externos
Total
Gastos de personal
Gastos de oficina y administrativos
Comnuneaion Gastos de viaje y alojamiento
Gastos por servicios y co
Gastos de equipo
Total
Total bruto por socio y por afio
%
Total bruto por socio
%
Coste neto (elegibl
%
Total ne
%
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D. 6. Declaracion responsable del beneficiario (DRB)

DECLARACION RESPONSABLE DE BENEFICIARIO

El/la abajo firmante, NOMBRE Y APELLIDOS, en calidad de representante legal de NOMBRE DE
LA ENTIDAD, entidad beneficiaria de la candidatura ACRONIMO Y TiTULO presentada en el
marco de la tercera convocatoria de proyectos del Programa INTERREG V-A Espafia-Francia-
Andorra (POCTEFA 2014-2020)

DECLARA que:

- NOMBRE DE LA ENTIDAD cumple con las condiciones de admisién de la convocatoria y no le
resulta de aplicacidn ningln motivo de exclusion para recibir una subvencién de acuerdo conla
normativa comunitaria y nacional.

- El/la abajo firmante puede comprometer financieramente a la entidad o bien se compromete
a que en el momento de la resolucién del Comité de Programacién presentara el acuerdo del
dérgano competente para comprometer financieramente a la entidad, conforme al Plan
financiero adjunto a esta declaracion.

En caso de no obtener las cofinanciaciones publicas solicitadas reflejadas en el plan financiero,
la ejecucion del proyecto se asumird con autofinanciacién.

- Las informaciones de NOMBRE DE LA ENTIDAD contenidas en el formulario de candidatura
presentado a través de la plataforma informatica SIGEFA son veridicas y exactas.

- Las acciones y actividades de NOMBRE DE LA ENTIDAD se realizardn de acuerdo con los
términos operativos y financieros establecidos en la candidatura (tabla de costes, plan
financiero, hoja de fundamentacion del gasto) y de acuerdo con las normas de la convocatoria
y del Programa INTERREG V-A Espaia-Francia- Andorra (POCTEFA 2014-2020).

- Todos los documentos exigidos en el texto de la convocatoria en caso de aprobacién de la
candidatura se enviardn en los plazos exigidos en version papel original y escaneada en la
plataforma SIGEFA, a través del beneficiario principal/jefe de fila.

- NOMBRE DE LA ENTIDAD actuara de conformidad con las disposiciones de la legislacidon
comunitaria y nacional aplicable, en especial, aquellas referidas a contratacidn publica y ayudas
de Estado.

- La candidatura respeta la legislacién y los principios de desarrollo sostenible, igualdad de
oportunidades y no discriminacion e igualdad entre hombres y mujeres.

- El proyecto, en su totalidad o en parte, no ha recibido ni recibira otros fondos adicionales de la
UE a lo largo de todo el periodo de duracion del proyecto.

- NOMBRE DE LA ENTIDAD autoriza al Consorcio de la Comunidad de Trabajo de los Pirineos a
que sus datos formen parte de sus ficheros, siendo tratados por éste bajo su responsabilidad,
en cumplimiento de la normativa vigente en materia de proteccion de datos personales (Ley
Organica 15/1999 de 13 de diciembre de Proteccion de Datos de Caracter Personal).

Esta declaracion responsable de beneficiario no serd vdlida si no va acompafada de los anexos:
- ANEXO | Formulario de autoevaluacion de ayudas de Estado (contiene declaracion de
minimis). Debe fecharse, sellarse y firmarse por el representante legal del beneficiario la
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primera hoja del anexo, asi como el apartado 3.1 Declaracion de minimis. Las entidades
andorranas estdn exentas de aportar este ANEXO |.

- ANEXO Il Plan financiero fechado, sellado y firmado por el representante legal del beneficiario.
Se recuerda que las cantidades que figuran en el Plan financiero de la candidatura deben ser
idénticas a las del SIGEFA.

En-----, a DIA de MES de 2019.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y SELLO DE LA ENTIDAD
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Anexo | a la Declaracion responsable del beneficiario: Formulario
de autoevaluacidn de ayudas de Estado y declaracién de minimis

ACRONIMO DEL PROYECTO :
NOMBRE DE LA ENTIDAD:
TAMANO DE LA ENTIDAD (n2 de empleados):
CUMPLIMENTE UNA DE LAS DOS OPCIONES SIGUIENTES (especificando por anualidad):
-CIFRA DE NEGOCIOS DE LOS TRES ULTIMOS ANOS :
- O EN SU DEFECTO PRESUPUESTO ANUAL DE LA ENTIDAD DE LOS TRES ULTIMOS ANOS :
DECLARA QUE (marque una de las dos opciones):
- Si es una PYME conforme a los términos indicados en el Anexo | del Reglamento (UE)
n2651/2014 de la Comision que define la nocion de PYME (que es independiente de la
naturaleza juridica de la entidad). O
-NO es una PYME conforme a los términos indicados en el Anexo | del Reglamento (UE)
n2651/2014 de la Comision que define la nocidn de PYME (que es independiente de la
naturaleza juridica de la entidad). [
NOMBRE DEL RESPONSABLE LEGAL QUE FIRMA EL DOCUMENTO:
CARGO QUE DESEMPENA:
FECHA, FIRMA Y SELLO DE LA ENTIDAD:

Para cumplimentar este formulario consulte la informacion recogida en la Parte B.6 de la Guia
del Promotor https://www.poctefa.eu/documentacion/quia-del-promotor-de-proyectos/
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1. Evaluacién de la conformidad con las ayudas de Estado
Este apartado permite a la entidad verificar si el proyecto que presenta estd sometido a la
reglamentacion de las ayudas de Estado. Le recordamos la importancia de argumentar

adecuadamente las respuestas dadas a las preguntas 1.1y 1.2.
1.1 Actividad econémica

éSu entidad participa en ]
actividades SIO NOO
econdémicas* a través
de este proyecto?

En caso afirmativo,
precise la accion en
cuestion y de qué forma
estas actividades
constituyen actividades
econémicas.

En caso de respuesta
negativa, justifique
igualmente su
respuesta.

*Definicion de actividad econémica: Cualquier actividad que ofrezca bienes o servicios en un
mercado concreto. Una lista indicativa de las actividades no econémicas se detalla en el punto
B.6.2 de la Guia del promotor de proyectos.

1.2 Ventaja

éLa ayuda solicitada .
supondria un beneficio Sid0 NoO
que su entidad no
habria podido obtener
de otra forma y que
supone una ventaja
respecto a otras
entidades que se
encuentran en una
situacion comparable?

En caso afirmativo,
precise la accién en
cuestion y de qué forma
una ayuda publica
constituiria una ventaja.
Si no es el caso,
justifique su respuesta.

1.3 Conclusion

sl O NO
;La normativa de En el caso que haya = En el caso que haya
ayudas de Estado es respondido “Si” a las 2 respondido “NO” al menos a
aplicable a su entidad preguntas anteriores, las una de las dos preguntas
en el marco de este actividades realizadas en el anteriores (1.1 6 1.2): Las
proyecto? marco del proyecto deben actividades realizadas en el
someterse a la normativa de marco del proyecto no estdn
ayudas de Estado. sometidas a la aplicacion de
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la reglamentacion de las

= COMPLETE TODO EL ayudas de Estado y no estdn
FORMULARIO DE, sometidas a restricciones y/o
AUTOEVALUACION limites de subvencion.
(INCLUIDO EL APARTADO
3.1 DECLARACION DE = EN ESTE CASO COMPLETE Y
MINIMIS Y EL APARTADO FIRME UNICAMENTE LA
3.3) para encontrar el DECLARACION DE MINIMIS
marco dle financiacion (APARTADO 3.1 )
legal mads adecuado a su
situacion.
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2. Informacidn previa necesaria de la entidad para analizar la posible aplicacién del

Reglamento de minimis n.21407/2013 y/o del Reglamento General de Exenciones por
Categorias (RGEC) n.2651/2014

Las ayudas de Estado estdn en principio prohibidas en la Unién Europea. En el caso de
detectarse una ayuda de Estado para su entidad en el marco del proyecto, la normativa
comunitaria que permite la financiacién es:

- La normativa de minimis: Reglamento de minimis n21407/2013*, Reglamento
n2360/2012 de minimis a empresas que proporcionan servicios de interés econémico
general, Reglamento 1408/2013 para empresas que ejercen actividades en la
produccidn primaria de productos agricolas (incluye la transformacion y la
comercializacion de productos agricolas). Ver apartado 3 de este documento.

- ElReglamento General de Exencion por Categorias (en adelante RGEC) n2 651/2014.
El programa POCTEFA permite usar las exenciones previstas en los articulos
siguientes:

o Articulo 20: Ayudas a los costes de cooperacidn en que incurran las PYME que
participen en proyectos de cooperacion territorial europea (ver apartado 4.1).
o Articulo 25: Ayudas a proyectos de investigacion y desarrollo (apartado 4.2).
o Articulo 53: Ayudas a la cultura y la conservacién del patrimonio (ver
apartado 4.3).
Para la posible aplicacion de las exenciones del RGEC, debe cumplimentarse la informacion
que sigue (apartados 2.1y 2.2).

2.1 Tipo de empresa

ATENCION: Tenga en cuenta que para la Comisién Europea una empresa es cualquier entidad
que ejerza una actividad econdmica independientemente de su forma juridica o de su formade
financiacién. Por ejemplo: un ayuntamiento puede ser considerado una empresa si ejerce una
actividad econémica.

Si estan cumplimentando este apartado es porque han respondido afirmativamente a la
pregunta 1.1.

PYMES (Pequefias y Medianas Empresas):* Empresa grande

41 El Reglamento se aplicard a empresas de todos los sectores, con excepcion de: a) las ayudas concedidas a las empresas que
operan en los sectores de la pesca y la acuicultura, regulados por el Reglamento (CE) no 104/2000 del Consejo; b) las ayudas
concedidas a las empresas dedicadas a la produccién primaria de productos agricolas; c) las ayudas concedidas a las empresas que
operan en el sector de la transformacién y comercializacién de productos agricolas, en los casos siguientes: i) cuando el importe
de la ayuda se determine en funcién del precio o de la cantidad de productos de este tipo adquiridos a productores primarios o
comercializados por las empresas interesadas, ii) cuando la ayuda esté supeditada a que una parte o la totalidad de la misma se
repercuta a los productores primarios; d) las ayudas a actividades relacionadas con la exportacion a terceros paises o Estados
miembros, es decir, las ayudas directamente vinculadas a las cantidades exportadas, al establecimiento y la explotacion de una red
de distribucidn o a otros gastos corrientes vinculados a la actividad exportadora; e) las ayudas condicionadas a la utilizacién de

productos nacionales en lugar de importados.

42| as modalidades de calculo de efectivos e importes financieros se especifican en los articulos 3, 4, 5y 6 del anexo | del

Reglamento RGEC n.2 651/2014.
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UNION EUROPEENNE

Precise el tipo de

Pequefia Empresa O

Mediana Empresa O

Empresa grande [

empresa Efectivos < 50 Efectivos entre 50 y < | Cualquier empresa que

personas 250 personas no cumpla con los
Y Y criterios establecidos
cuyo volumen de cuyo volumen de en la definicion de
negocios anual O cuyo | negocios anual sea PYME
balance general anual | entre 10y < 50
< 10 millones de € millones de €

0

cuya balance general

anual sea entre 10y <

43 millones de €
=> La normativa => La normativa => La normativa
europay el POCTEFA | europeay el europeay el
proponen 4 POCTEFA proponen 4 | POCTEFA proponen 3
posibilidades para posibilidades para posibilidades para
financiar las financiar las financiar las
actividades de su actividades de su actividades de su
proyecto: proyecto: proyecto:
- Reglamento de - Reglamento de - Reglamento de
minimis minimis minimis
- Articulo 25 del - Articulo 25 del - Articulo 25 del
RGEC RGEC RGEC
- Articulo 53 del - Articulo 53 del - Articulo 53 del
RGEC RGEC RGEC
- Articulo 20 del - Articulo 20 del
RGEC RGEC

2.2 Cédigo NACE

Precise el codigo NACE
correspondiente al sector

de actividad*®

00.00 (Codigo de 3 6 4 cifras)
Ejemplo:: 84.1 0 84.11

43 El cédigo NACE es la Nomenclatura estadistica de Actividades Econémicas en la Comunidad Europea, un sistema de clasificacién
de actividades econdmicas que recopila 615 cddigos de cuatro digitos.
https://ec.europa.eu/eurostat/ramon/nomenclatures/index.cfm?TargetUrl=LST NOM DTL&StrNom=NACE REV2&StrLanguageCo
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3. Elegibilidad en el ambito del Reglamento de Minimis

TAL Y COMO SE INDICA EN EL APARTADO 1.3 TODOS LOS BENEFICIARIOS DEBEN
CUMPLIMENTAR , FECHAR, SELLAR Y FIRMAR LA DECLARACION DE MINIMIS

3.1 Declaracién de minimis (seleccionar la casilla correspondiente)

El/la abajo firmante DECLARA QUE:

O El organismo** al que representa (incluidas otras organizaciones pertenecientes al mismo grupo) NO
HA RECIBIDO ayudas de minimis** durante el ejercicio fiscal en curso y los dos ejercicios fiscales
anteriores.

O El organismo® al que representa (incluidas otras organizaciones pertenecientes al mismo grupo) Si HA
RECIBIDO ayudas de minimis*’ durante el ejercicio fiscal en curso y los dos ejercicios fiscales anteriores.

Organismo que ha Pais que ha Importe de la Fecha de
otorgado la ayuda concedido la subvencién % concesion de la

de minimis ayuda de minimis concedida subvencion
TOTAL

Y en el caso en que la ayuda del INTERREG V-A Espafia-Francia-Andorra (POCTEFA 2014-2020) le sea
concedida como una ayuda de minimis, SE COMPROMETE A no recibir, individual o acumuladamente,
ayudas con el mismo caracter de minimis en un periodo de tres afios, a partir de la fecha de laconcesion,
que superen el limite establecido en la normativa europea.

NOMBRE DEL RESPONSABLE LEGAL QUE FIRMA EL DOCUMENTO:
CARGO QUE DESEMPENA:
FECHA, FIRMA Y SELLO:

4 La noci6n de "Unica empresa" se encuentra definida en el articulo 2 (2) del Reglamento de minimis y en el anexo | del
Reglamento n.2 651/2014 de la Comision.

45 De conformidad con el Reglamento (UE) N2 1407/2013 DE LA COMISION de 18 de diciembre de 2013 relativo a la aplicacién de
los articulos 107 y 108 del Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea a las ayudas de minimis, el Reglamento UE 360/2012
del 25 de abril de 2012 relativo a la aplicacién de los articulos 107 y 108 del Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea a las
ayudas de minimis concedidas a empresas que prestan servicios de interés econémico general, el Reglamento UE 1408/2013 del
18 de diciembre de 2013 relativo a la aplicacidn de los articulos 107 y 108 del Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea a

las ayudas de minimis en el sector agricola.
46 \Ver nota al pie n24.
47 Ver nota al pie n95.

8 precisar el importe de la subvencién equivalente en el caso de otros tipos de ayudas (préstamos bonificados, ayudas en especie,
etc.)
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3.2 Subvencion mdxima autorizada

UNION EUROPEA
UNION EUROPEENNE

A. Limite de ayuda en el
marco de la normativa de
minimis

- 200 000 € por Estado miembro, hasta el 65% del coste incurrido por el
organismo o 100 000 € para empresas que realicen por cuenta ajena
operaciones de transporte de mercancias por carretera (Reglamento de

minimis n21407/2013).

- 15 000 € en el sector de agricultura por Estado miembro (12°
transformaciones agricolas) hasta el 65% del coste incurrido por el

organismo (Reglamento 1408/2013)

- 500 000 € SIEG por Estado miembro hasta el 65% del coste incurrido por
el organismo (Reglamento n2360/2012 de minimis).

B- Ayudas de minimis
recibidas previamente
durante el periodo de tres
ejercicio fiscales

Total de la columna “Importe” de la subvencion concedida

C- Montante maximo de
ayuda publica autorizada
para el organismo

C

A-B

3.3 Conclusion

¢La ayuda del Programa
INTERREG V-A Espafia-
Francia-Andorra (POCTEFA
2014-2020) podria
concederse bajo el
régimen de
minimis?

Si O

=> El importe de subvencion se
calculara segun las condiciones
descritas en el apartado 3.2.

(Puede pasar a los apartados
siguientes para estudiar otras
posibilidades de financiacion)

No

=> Pase a los apartados
siguientes para estudiar otras
posibilidades de financiacion
(ver punto 4).
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4. Elegibilidad en el ambito del Re
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POCTEFA

lamento_de Exencion por_ Categorias

n°651/2014

UNION EUROPEA
UNION EUROPEENNE

La aplicacidn del RGEC exige que el organismo no haya comenzado el proyecto antes de la
fecha de presentacion de la candidatura.
ATENCION: tenga en cuenta que en algunos casos la aplicacién del RGEC puede conllevar normas
mas restrictivas que las indicadas para la elegibilidad del gasto que las establecidas en la Guia
del promotor del INTERREG V-A Espaia-Francia-Andorra (POCTEFA 2014-2020).

;La parte del proyecto
llevado a cabo por el
beneficiario ha
comenzado antes de la
fecha de presentacion
del formulario de
candidatura en la
plataforma SIGEFA?

NO O

=> Puede pasar a los apartados
siguientes para estudiar las
posibilidades de financiacion del
RGEC n°651/2014.

s d

=> Las acciones de su proyecto no
son compatibles con la aplicacién
del Reglamento. Cumplimente
directamente el apartado 5.

4.1. Elegibilidad en el ambito del articulo 20 del RGEC: Ayudas a los costes de
cooperacion en que incurran las PYME que participen en proyectos de cooperacion

territorial europea

La aplicacidn de este articulo Unicamente es posible en el caso en que su organismo responda

a la definicion de PYME .

Su organismo es una PYME
(de acuerdo a la respuesta
dada en el punto 2.1)

Si O

=>Su organismo puede acceder a
una subvencion en el marco del
articulo 20 del RGEC.

No O

=> No puede utilizar este régimen
de ayuda, puede pasar a los
apartados siguientes (apartado 4.2:
articulo 25 del RGEC o apartado 4.3
articulo 53 del RGEC)

4.1.1 Costes admisibles

¢éLos gastos del proyecto se
sitian dentro de los costes
admisibles siguientes?
Precise cuales.

con el proyecto de cooperacion;

a) los costes de la cooperacién en materia de
organizacion, incluidos los costes de personal y
oficinas, en la medida en que estén relacionados

sidO NoO

b) los costes de los servicios de asesoramiento y
apoyo relacionados con la cooperacién y prestados
por consultores y proveedores de serviciosexternos.
Los servicios contemplados en esta letra b), no
consistiran en actividades permanentes operiddicas
ni estaran relacionados con costes de explotacién
normales de la empresa, como los servicios
normales de asesoria fiscal, los servicios juridicos
periddicos o la publicidad normal.

siO NoO
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c) los gastos de viaje, los costes del material y los sio NoO
gastos de inversion relacionados directamente con
el proyecto, y la amortizacién de instrumentos y
equipos utilizados directamente para el proyecto.

4.1.2 Porcentaje mdximo de cofinanciacion publica (FEDER + otras cofinanciaciones publicas previstas en
el proyecto) e importe mdximo de ayuda publica:

Porcentaje maximo de
ayuda (FEDER + otras
cofinanciaciones publicas
previstas en el marco del
proyecto)

50% de los costes subvencionables

4.1.3. Conclusion

¢laayudadel Programa | Si O No
INTERREG V-A Espaiia-
Francia-Andorra (POCTEFA = Elimporte de subvencion = No puede utilizar este
2014-2020) podria se calculara segln las régimen de ayuda, puede
concederse bajo el articulo condiciones definidas en pasar al régimen de ayuda
20 del RGEC? el apartado 4.1.2. siguiente (apartado 4.2:
articulo 25 del RGEC o
(Puede pasar a los puntos apartado 4.3 articulo 53 del
siguientes para estudiar otras RGEC).
posibilidades de financiacion)

4.2 Elegibilidad en el ambito del articulo 25 del RGEC: ayudas a proyectos de investigacion y
desarrollo®:

Atencidn: Tenga en cuenta que en algunos casos la aplicacion de este articulo 25 puede conllevar
normas mas restrictivas que las indicadas para la elegibilidad del gasto que las establecidas en
la Guia del promotor del INTERREG V-A Espafia-Francia-Andorra (POCTEFA 2014-2020)

En dicho caso, se deberan respetar las categorias de gasto del Programa con las restricciones
impuestas en este articulo.

4 La descripcién de este articulo se ha simplificado voluntariamente para facilitar la lectura. Puede consultarlo en su totalidad en
el texto del Reglamento (UE) n2 651/2014 del 17 de junio del 2014 .
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Si O No O

Indique a qué tipo de => No puede utilizar este régimen

investigacion y desarrollo de ayuda, puede pasar al siguiente
La parte del proyecto corresponde: (apartado 4.3: articulo 53 del RGEC)

llevada a cabo por los socios | [J investigacion fundamental®°
corresponde a uno de los4 | [J jnvestigacion industrial®;
tipos siguiente de Odesarrollo experimental®?;
investigacion y desarrollo? | estudios de viabilidad®?
- investigacion fundamental | Justifique su eleccion:
- investigacion industrial;
- desarrollo experimental;

- estudios de viabilidad.
=> El importe de subvencion se
calculara segun las condiciones
establecidas en los apartados
4.2.2y4.2.3.

4.2.1 Costes admisibles

a) los costes de personal: investigadores, técnicos Sid0 NoO
y demas personal auxiliar, en la medida en que
estén dedicados al proyecto;

b) los costes del instrumental y material, en la sidd NnoO
medida y durante el periodo en que se utilicen
para el proyecto; en caso de que el instrumental y
el material no se utilicen en toda su vida util para
el proyecto, Unicamente se consideraran
subvencionables los costes de amortizacion
correspondientes a la duracion del proyecto,
calculados de acuerdo con los principios contables
generalmente aceptados;

Costes admisibles:
éLos gastos del proyecto se
sitian dentro de los costes

admisibles siguientes?
Precisar cuales

50 «investigaciéon fundamental»: trabajos experimentales o tedricos emprendidos con el objetivo primordial de adquirir nuevos
conocimientos acerca de los fundamentos subyacentes de los fenédmenos y hechos observables, sin perspectivas de aplicacién o
utilizacién comercial directa;

51 «investigacion industrial»: la investigacion planificada o los estudios criticos encaminados a adquirir nuevos conocimientos y
aptitudes que puedan ser Utiles para desarrollar nuevos productos, procesos o servicios, o permitan mejorar considerablemente
los ya existentes; comprende la creacion de componentes de sistemas complejos y puede incluir la construcciéon de prototipos en
un entorno de laboratorio o en un entorno con interfaces simuladas con los sistemas existentes, asi como lineas piloto, cuando sea
necesario para la investigacion industrial y, en particular, para la validacién de tecnologia genérica;

52 «desarrollo experimental»: la adquisicién, combinacién, configuracién y empleo de conocimientos y técnicas ya existentes, de
indole cientifica, tecnoldgica, empresarial o de otro tipo, con vistas a la elaboracién de productos, procesos o servicios nuevos o
mejorados; puede incluir también, por ejemplo, actividades de definicién conceptual, planificacion y documentacién de nuevos
productos, procesos o servicios;

el desarrollo experimental podra comprender la creacidn de prototipos, la demostracidn, la elaboracidn de proyectos piloto, el
ensayo y la validacidn de productos, procesos o servicios nuevos o mejorados, en entornos representativos de condiciones reales
de funcionamiento, siempre que el objetivo principal sea aportar nuevas mejoras técnicas a productos, procesos o servicios que
no estén sustancialmente asentados; puede incluir el desarrollo de prototipos o proyectos piloto que puedan utilizarse
comercialmente cuando sean necesariamente el

producto comercial final y su fabricacion resulte demasiado onerosa para su uso exclusivo con fines de demostraciény validacion;
el desarrollo experimental no incluye las modificaciones habituales o periddicas efectuadas en productos, lineas de produccién,
procesos de fabricacidn, servicios existentes y otras operaciones en curso, aun cuando esas modificaciones puedan representar
mejoras de los mismos;

53 «estudio de viabilidad»: la evaluacién y andlisis del potencial de un proyecto, con el objetivo de apoyar el proceso de toma de
decisiones de forma objetiva y racional descubriendo sus puntos fuertes y débiles, y sus oportunidades y amenazas, asi como de
determinar los recursos necesarios para llevarlo a cabo y, en Ultima instancia, sus perspectivas de éxito;
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c) los costes de edificios y terrenos, en la medida y
durante el periodo en que se utilicen para el
proyecto; en lo que respecta a los edificios,
Unicamente se consideraran subvencionables los
costes de amortizacidn correspondientes a la
duracion del proyecto, calculados de acuerdo con
los principios contables generalmente aceptados;
en el caso de los terrenos, seran subvencionables
los costes de traspaso comercial o los costes de
capital en que efectivamente se haya incurrido;

sid NnoO

d) los costes de investigacion contractual,
conocimientos y patentes adquiridos u obtenidos
por licencia de fuentes externas en condiciones de
plena competencia, asi como los costes de
consultoria y servicios equivalentes destinados de
manera exclusiva al proyecto;

sidl] NoO

e) los gastos generales y otros gastos de
explotacion adicionales, incluidos los costes de
material, suministros y productos similares, que se
deriven directamente del proyecto

sidl] NoO

f) en los estudios de viabilidad seran costes
subvencionables los costes del estudio.

sidl NoO

4.2.2: Porcentaje mdximo de cofinanciacion publica (FEDER + otras cofinanciaciones publicas previstas

en el proyecto) e importe mdximo de ayuda publica:

Porcentaje méximo de | Importe maximo Pequefa Mediana Gran empresa
cofinanciacién publica | de ayuda publica empresa empresa

(FEDER + otras Tasa maxima | Tasamaxima | Tasa maxima
cofinanciaciones

publicas previstas en el

proyecto) e importe

maximo de ayuda

publica

Investigacion 40 millones de € 100% 100% 100%
fundamental O O o
Estudios de viabilidad 7,5 millones de € 70% 60% 50%

O O O
Investigacidn industrial 20 millones de € 70% 60% 50%
O O O

Desarrollo 15 millones de € 45% 35% 25%
experimental O O O
Posibilidad de El proyecto se basa en una colaboracion efectiva:

aumento de 15 puntos

porcentuales de - Entre empresas entre las que figure al menos una PYME, o que se
porcentaje de desarrolle en al menos dos Estados miembros, o en un Estado
financiacion para: miembro y una parte contratante del acuerdo del EEE, y que ninguna
-Investigacion industrial empresa corra por si sola con mas del 70% de los costes
-Desarrollo subvencionables;
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experimental Osi ONo
Nota: el porcentaje En caso afirmativo, precisar como cumple esta condicién:
MAXIMO T | ettt e ettt ettt s et en et

€ofinanciacion PUDBIICA | .....oouiicee ettt vt e v e b e eae e
no podra sobrepasar el

80% (FEDER + otras (0}
cofinanciaciones
publicas previstas). - entre una empresa y uno o varios organismos de investigacién y de

difusién de conocimientos, asumiendo estos como minimo que el
10% de los costes subvencionables y teniendo derecho a publicar los
resultados de su propia investigacion;

Osi ONo

En caso afirmativo, precisar como cumple esta condicién:

- los resultados del proyecto se difunden ampliamente mediante
conferencias, publicaciones, bases de libre acceso o programas informaticos
gratuitos o de fuente abierta.

Precisar su compromiso con la difusion:

Conclusiones: Importe maximo de ayuda publica: ......€
Precisar el porcentaje | Porcentaje maximo de cofinanciacidn publica (FEDER + otras cofinanciaciones
maximo de publicas previstas): ....... %
cofinanciacion publica
(FEDER + otras

cofinanciaciones
publicas previstas en el
proyecto) e importe
maximo de ayuda
publica.

4.2.3 Conclusion

élaayuda del Programa | Si O No O
INTERREG V-A Espafia-
Francia-Andorra = El importe de subvencion = No puede utilizar este
(POCTEFA 2014-2020) se calculara segun las régimen de ayuda, puede
podria concederse bajo condiciones definidas en pasar al siguiente (apartado
el articulo 25 del RGEC? el apartado 4.2.2. 4.3: articulo 53 del RGEC).
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4.3 Elegibilidad en el ambito del articulo 53 del RGEC: ayudas a la culturay la
conservacion del patrimonio®

Atencidn: Tenga en cuenta que en algunos casos la aplicacidn de este articulo 53 puedeconllevar
normas mas restrictivas que las indicadas para la elegibilidad del gasto que lasestablecidas en Ia
Guia del promotor del INTERREG V-A Espafa-Francia-Andorra (POCTEFA 2014-2020)

En dicho caso, se deberan respetar las categorias de gasto del Programa con las restricciones
impuestas en este articulo.

¢éLos gastos del
proyecto se sitdian
dentro de los costes
admisibles
siguientes?>®
Precise cuales

Tipo de actividad

Seleccionar y precisar

Ayudas publicas
concedidas a los
siguientes fines y

actividades culturales
(precisar cuales)

a) museos, archivos, bibliotecas, centros o
espacios artisticos y culturales, teatros, cines,
teatros de 6pera, salas de concierto, otras
organizaciones que realicen actuaciones en
directo, instituciones de patrimonio
cinematografico y otras infraestructuras,
organizaciones e instituciones artisticas y
culturales similares;

Osi
Precisar

O No

b) patrimonio material, incluidas todas las
formas de patrimonio cultural y zonas
arqueoldgicas muebles o inmuebles,
monumentos y lugares y edificios historicos;
patrimonio natural vinculado al patrimonio
cultural o reconocido oficialmente como
patrimonio cultural o natural por las
autoridades publicas competentes de un Estado
miembro;

Osi ONo
Precisar...cco.ceeeeecreeeeceeensnnnes

c) patrimonio inmaterial en cualquier forma,
incluidas costumbres y artesania folcldricas;

Osi ONo
Precisar...cc.cceeeeecreneecneeesannnes

d) eventos o espectdculos artisticos o
culturales, festivales, exposiciones y otras
actividades culturales similares;

Osi ONo
Precisar.......cccceeineneccnnccnnnes

e) actividades de educacion artistica y
cultural, asi como la promocion de la
comprension de la importancia de la
proteccién y promocion de la diversidad de

Osi ONo
Precisar...c.cccceeeeecreeeecneensnnnnes

5% La descripcién de este articulo se ha simplificado voluntariamente para facilitar la lectura. Puede consultarlo en su totalidad en
el texto del Reglamento (UE) n2 651/2014 del 17 de junio del 2014 y asi consultar otros casos particulares.
55 jCuidado!: Las actividades listadas provienen del RGEC, no corresponden necesariamente a las actividades elegibles del

programa
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las expresiones culturales mediante
programas de educacién y sensibilizacion de
la opinidn publica, utilizando también las
nuevas tecnologias;

f)

distribucion,

redaccién,  correccidon,  produccion, Osi ONo
digitalizacién y edicidon de Precisar....c.cooececniessensensnnns
musica y literatura, incluidas las traducciones.

4.3.1. Costes admisibles:

¢Los gastos del proyecto se
sitian dentro de los costes
admisibles siguientes?
Precise cuales

Para las ayudas a la inversion, en particular para la
construccion o mejora de infraestructuras culturales, los

costes subvencionables pueden ser:

a) los costes de construccidn, rehabilitacion,
adquisicion, conservacion o mejora de
infraestructuras, si al menos el 80 % de la
capacidad temporal o espacial anual se destina a
fines culturales;

sild NnoO

b) los costes de adquisicidn, incluido el
arrendamiento, la cesidn o reubicacion fisica, de
patrimonio cultural;

sidd NnoO

c) los costes de proteccidn, conservacion,
restauracion y rehabilitacién del patrimonio
cultural material e inmaterial, incluidos los costes
adicionales de almacenamiento en condiciones
adecuadas, herramientas especiales, materiales y
los costes de documentacidn, investigacion,
digitalizacién y publicacion;

sid NnoO

d) los costes necesarios para mejorar la
accesibilidad del publico al patrimonio cultural,
incluidos los costes de digitalizacidn y otras nuevas
tecnologias, los costes de mejora de la
accesibilidad para personas con necesidades
especiales (en particular, rampas y ascensores para
personas con discapacidad, indicaciones en Braille
y exposiciones interactivas en los museos) y de
fomento de la diversidad cultural con respecto a
las presentaciones, los programas y los visitantes;

sid NnoO

e) los costes de proyectos y actividades culturales,
programas de cooperacioén e intercambio y
subvenciones, incluidos los costes de los
procedimientos de seleccidn, los costes de
promocion y los costes directamente derivados del
proyecto.

sill NnoO

Para las ayudas al funcionamiento, los costes subvencionables:

a) los costes de la institucion o el bien cultural
vinculados a actividades permanentes o periddicas,
incluidas exposiciones, representaciones y

sid0d NnoO
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manifestaciones, y actividades culturales similares
que se desarrollen en el marco de actividad
normal;

b) los costes de las actividades de educacién
artistica y cultural, asi como de la promocion de la
comprensién de la importancia de la proteccién y
promocion de la diversidad de las expresiones
culturales mediante programas de educacion y
sensibilizacion de la opinidn publica, utilizando
también las nuevas tecnologias;

c) los costes de la mejora del acceso del publico a
instituciones culturales o bienes y actividades de
interés cultural, incluidos los costes de Ia
digitalizacién y de la utilizacion de las nuevas
tecnologias, asi como los costes de la mejora de la
accesibilidad para las personas con discapacidad;

d) los costes de explotacidn directamente
relacionados con el proyecto o la actividad cultural,
como alquiler o arrendamiento de bienes
inmuebles y centros culturales, gastos de viaje,
materiales y suministros vinculados directamente
al proyecto o actividad -cultural, estructuras
arquitecténicas para exposiciones y decorados,
amortizacion de  instrumentos, programas
informaticos y equipos, los costes de acceso a obras
amparadas por derechos de autor y otros
contenidos protegidos por derechos de propiedad
intelectual, los costes de promocion y los costes
directamente derivados del proyecto o actividad;

e) los costes del personal que trabaje para la
institucion cultural o el bien de interés cultural o
para un proyecto;

f) los costes de los servicios de asesoramiento y
apoyo prestados por consultores externos vy
proveedores de servicios, derivados directamente
del proyecto.

sill NnoO
sill NnoO
sidd NnoO
sidd NnoO
sild NnoO

4.3.2. Porcentaje mdximo de cofinanciacion publica (FEDER + otras cofinanciaciones publicas

previstas en el proyecto) e importe mdximo de ayuda publica:
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Porcentaje maximo de Ayuda publica Porcentaje maximo Seleccionar
cofinanciacién publica solicitada de cofinanciacion
(FEDER + otras publica (FEDER +
cofinanciaciones otras cofinanciaciones
publicas) e importe publicas)
maximo de ayuda
publica
Actividades de _ 70% O
redaccion, correccion,
produccion, distribucion,
digitalizacion y edicion
de musica y literatura,
incluidas las
traducciones
Actividades culturales Hasta 2 millones de € 80% O
previstas en los puntos Si> 2 millones de € En las ayudas a |a O
a, b cd e del cuadro inversién, el importe de
43.1 la ayuda no debera

exceder de la diferencia

entre los costes
subvencionables y el
beneficio de explotacion
de la inversién. El

beneficio de explotacidn

se deducira de los costes

subvencionables ex ante,

sobre la base de

previsiones realistas, o
mediante un mecanismo

de reembolso. El
operador de la

infraestructura estara

autorizado a conservar un
beneficio razonable
durante el periodo de
referencia.

En las ayudas de
funcionamiento, el
importe de la ayuda

debera exceder de lo
necesario para cubrir las
pérdidas de explotacién y
un beneficio razonable
durante el periodo de
referencia. Ello se
garantizara ex ante, sobre
la base de previsiones
realistas, o mediante un
mecanismo de
reembolso.
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Conclusiones :
Precisar el porcentaje
maximo de
cofinanciacion publica
(FEDER + otras
cofinanciaciones) y el
importe maximo de
ayuda publica

Importe maximo de ayuda publica : .....
Porcentaje maximo de cofinanciacion publica (FEDER + otras

cofinanciaciones publicas): .....%

€

4.3.3. Conclusion:

éLaayuda del Programa
INTERREG V-A Espaiia-
Francia-Andorra (POCTEFA
2014-2020) podria
concederse bajo el articulo
53 del RGEC?

Si O

=> El importe de subvencion se
calculara segun las condiciones
definidas en el apartado 4.3.2.

No [

=> No puede utilizar este régimen
de ayuda.
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5. Recapitulativo de las posibilidades de financiacion (conclusién de los puntos anteriores):

Ha llegado al final del formulario de autoevaluacién. Puede que su proyecto pueda someterse
a diferentes tipos de regimenes de ayudas segun las conclusiones de los puntos anteriores.
Indigue las conclusiones y precise el porcentaje y el montante maximo de ayuda publica, asi
como la posibilidad de financiacion que le parece mas adecuada para su proyecto.

Traslade las conclusiones de cada punto anterior en el siguiente cuadro:

Posibilidades de Seleccione la/s Porcentaje Importe maximo | De las
financiacion opcion/es que le | maximo de de ayuda publica | opciones
puedan ser de cofinanciacion seleccionadas
aplicacion publica (FEDER + en la columna
otras 2 indique cual
cofinanciaciones es la
publicas) preferente
para su
organismo
De minimis O % € O
Art. 20 RGEC O % € |
Art. 25 RGEC O % € ]
Art.53 RGEC O % € |

Una vez seleccionada la opcion de financiacion, cumplimente el plan de financiacion
simplificado que se encuentra a continuacién y el plan de financiacion detallado en la
candidatura. Los datos de ambos deben ser coherentes. En caso de duda, contacte por favor
con la Secretaria Conjunta.

Plan de financiacion:

Coste total del organismo: €

Importe FEDER solicitado por el organismo: €

Importe de otras cofinanciaciones plblicas previstas: €

Porcentaje de cofinanciacion publica: (FEDER+cofinanciacion) / Coste total del organismo=
%
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Anexo Il a la Declaracion responsable del beneficiario: Plan

financiero firmado

Debe adjuntar el Plan financiero generado por la plataforma SIGEFA con fecha, sello y firma

Proyecto / Projet EFAXXX/19 XXX

PLAN DE FINANCIACION / PLAN DE FINANCEMENT

FEDER COFIN. PUB.

AUTOFIN.

SOCIOS / PARTENAIRES TOTAL FEDER FR|FEDER ESH % FR ESP AND %

FR

ESP %

1° Beneficiario/ler Bénéf

% 1°/ 1er Benefic. |

Benefic 2

% Benefic. 2 |

Benefic 3

% Benefic. 3 |

TOTAL ES-FR | | | | |

% Benefic. ESP - FR |

Andorra |

% Socios/ Partenaires AND |

TOTAL ESP-FR-AND | | | | |

Fecha / Date:

Firmante / Signataire:
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WA, Colutes 2020

TRATAMIENTO DE LOS INGRESOS

en los proyectos aprobados en el marco del Programa POCTEFRA 14-20V-A Espana-Francia- Andoma

INGRESO5

NETOS
DESPUES

(O DURANTE
Y DESPUES)
DEL
PROYECTO

COSTETOTAL
ELEGIBLE DEL
PROYECTO

<50k€

>50k€

Ayuda otorgada bajo el
régimen de Ayudas de
Estado

<1Mio€

>1Mio€

Fert. &1 -Fobr Pl fUIE) A 30301 3

Ayuda otorgada bajo el
régimen de Ayudas de

wi. 277 del Reglamentn
TR M85, qus ndca
moadif cisciin did Feplarmemio JUE)
13022013

¢SE DEDUCEN DEL
GASTO ELEGIBLE

(DECLARADO Y VALIDADQ)?

NO

Art, 65 5 del Regl (UE

Si

El ingreso neto (ingreso bruto - gastos de

explotacion no presentados en el marco
del prayectal.

NO

NO

Pero debe probarse de manera objetia v

validarse por la 5C que tendran ingresos
después,

Art. t b del Regl, IUEN 308/2015

SI1 LOS INGRESOS
SON ESTIMABLES:

sl

El perioda de estimacidn del
ingreso neto actualizado varia entre (os
10 ¥ los 30 afos.

Jirt. €1 3b dal Ragl. (UE] 13022013
El anexo | del Reglamen

SILOS INGRESOS

NO SON ESTIMABLES:

si

Debe probrarse de manera objetiva y que bos
ingresas no se puedan estimar, El ingrese neto
(ingreso bruto - gastos de explotacién que no

hayan sido presentados en el marco del

proyectol generado durante el provecto (si los
ha habido) y durante los 3 anos postericones a la

f nalizacidn del proyecto.

Art. 81 3k ¥ Art 61,56 dal Regl. (LIE] 13033013

NO

Rigl {LIE) 4BO2014.
|2l detalla los
periados de refarencia an ahod soqin seaciones.

:CUANDO
SE DEBEN
COMUNICAR?

En las Declaraciones de gasto y de
{ nanciacion debe indicarse 0,006,

Em las Declaraciones de gasto y de
franciacidn en SIGEFA durante la
duracidn del proyecto y en la altima
Declaracidn de gastos y de

[ ranciacian,

En laz Declaraclones de gastoy de
f nanciacion debe indicarse 0,00€

En las Declaraciones de gasto y de
I nanciacion debe indicarse Q00E,

Se deben identf caren el
Formulario de candidatura o a
comienzo del proyecto y se
revisan en la ultima Declaracion
de gastos y de f nanciacién.

En las Declaraciones de gasto y de
F nanciacian en SIGEFA durante la
duracidn del proyecto y en las 3
anualidades posteriores a la

fecha de f nalizacidn del proyecto.

En las Declaraciones de gasto v de
f nanciacion debe indicarse 0,0D€
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D.7.2 Modelo de calculo

Modelo de calculo disponible para descargar en https://www.poctefa.eu/wp-
content/uploads/2021/08/Tabla_déficit-de-financiacién_ingresos ANCT 2020.xlsx

interrey

Programacion FEDER POCTEFA 2014-2020

Anexo 5 : Ingresos nelos

Método 1: Estimacién de déficit de financlacién

Sellanzr =2 cams de e el codfe sagibe de (o operosic excec |

aerin e
Himere B0

NOMITE 08 B eEens 08 cen et
Fumcién s Is periens ca cont
Hamtrs cel e crasble inenciee :

Hapan'| : Caleule de valotes achualizados

i‘pkk‘:tﬂ:hsu»k:

et T T T e e T Ty

[ 1032 e de ek - % 3 CanDIU g W MO nCamens o Cetda 147 |

i e bkt 18 o ke bl e Finerin 2Pk et o el

g e ks nchunta s (WA) cox o e s i s . i s

L er—— oo CF- It

€l i s 1T vy

Satcund i s ot bl s T2

T e il de b (17 ook e

Do chegi () o83 & -y

T B e e —
o Al B, @ FE Y7 b s b . 00 0 T

itapan‘4: Célcula de base elagble a fener on cuenta (BEK) ¥ de o subvencion mdxima FEDER

Dose repme qber e CHeC N 02 Nirano enve 0F et
Towe e AT Tones i o e i o Preeae o
Eutirencién ménra D21 oo T (0T 5 0

Periodos de referencia (Anex 1 art. Reglamento Dekgado (UE) 450/2014 del 3 marze 2014)

UNION EUROPEA
UNION EUROPEENNE
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D.7.3. Plantilla hoja de Cdlculo/ hora (enlace)

Modelo reducido cdlculo coste/ hora

Datos del TC2 TOTAL COSTE MENSUAL
Importe a
- HORAS mensuales
Periodo o S Social a cargo | S Social a carge . coste hora  Horas dedicadas al  imputar (horas
Tl h PF
COSTE NETO fliquide) A del trabajador | de la empresa sequn con!t'rata 1392 | prorota paga extra mensual proyecto dedicadas *coste
hora del mes)
ENERO 18 1.292,40€ 192,47 € 119,04 € 59334€| 219725¢€ 132,67 269,59 18,59 -
FEBRERO 18 1.292,40 € 192,47 € 119,04 € 593,34€| 2197,25€ 132,67 269,59 18,59 -
MARZO 18 1.292,40€ 192,47 € 119,04 € 59334€| 219725¢ 132,67 269,59 18,59 14,25 264,97
ABRIL 18 1.292,40€ 192,47 € 119,04 € 593,34€| 2197,25€ 132,67 269,59 18,59 13,75 255,67
MAYO 18 1.292,40€ 192,47 € 119,04 € 59334€| 219725¢ 132,67 269,59 18,59 -
JUNIO 18 1.292,40€ 192,47 € 119,04 € 593,34€| 2197,25€ 132,67 269,59 18,59 -
paga extra Junio 1.411,44 € 192,47 € 1.603,91€ 269,59
JuLio 18 1.292,40€ 192,47 € 119,04 € 593,34€| 2197,25€ 132,67 269,59 18,59 -
AGOSTO 18 1.292,40€ 192,47 € 119,04 € 59334€| 219725¢ 132,67 269,59 18,59 -
SEPTIEMBRE 18 1.314,32€ 19573 € 121,06 € 603,37€| 2.2344B€ 132,67 269,59 18,87 -
OCTUBRE 18 131432 € 19573 € 121,06 € 60337€| 2.23448¢€ 132,67 269,59 18,87 25 471,87
NOVIEMBRE 18 1.314,32€ 19573 € 121,06 € 603,37€| 2.2344B€ 132,67 269,59 18,87 7,25 136,84
DICIEMBRE 18 1314,32¢€ 19573 € 121,06 € 60337€| 2.23448¢ 132,67 269,59 18,87 36,25 684,21
e 1.43538 € 195,73 € 1.631,11 €
décembre 269,59
TOTAL 18.443,30 € 2.710,88 € 1.436,56 € 7.160,20 € 29.750,94 € 183,10 1.813,57
PAGA EXTRA 3.23502¢€
Modelo mas detallada recomendado en WEBINARIO 3 DE MARZO 2022
Trabajador XXX
[ Conceptos salariales COSTE MENSUAL ) |
§ . Importe
COMPLEMENTOS TOTAL Total Horas Bose Horas imputar
. ELEGIBLES | proratapaga Seg. Social g cargo de HORAS TOTALHORAS | para el Cdiculo dedicadasal |  (horas
Periodo SALARIO BASE ANTIGUEDAD SEGUN extra Fotal Devengade la empresa ToTAL S/Convenioo | S/TMESHEETS | delCosteora | COSEhoramensual | = ecto dedicadas
CONVENIO Contrata 1) §/Timesheets | *coste hora
i i | mensual) |
ENERO 0,00€ 0,00€ 0,00€ - - #iDIv/0! | #pvjor |
FEBREROD 0,00€ 0,00€ 0,00€ - - #iDIv/0! | [ aiovjor_|
MARZO 0,00€ 0,00€ 0,00¢ - - [ wowjor T #ipv/o!
ABRIL 0.00¢ 0.00¢€ 0,00¢ - - HiDIV/O! #iDIV/0!
MAYO 0.00€ 0,00 € 0,00€ - - HiDIV/O! #IDIV/0!
JUNIO 0,00 € 0,00 € 0,00€ - - #DIV/0! | [ #owjor_|
Paga extra Junio | |
JULIo 0,00€ 0,00€ 0,00 € - - #DIv/0! | [ aowjor_|
AGOSTO 0,00¢€ 0,00¢€ 0,00¢ - - [ wowsor T mpwv/ol
SEPTIEMBRE 0.00¢€ 0.00¢€ 0,00¢ - - HiDIV/O! #iDIV/0!
OCTUBRE 0,00€ 0,00 € 0,00€ - - HiDIV/O! #IDIV/0!
NOVIEMBRE 0,00 € 0,00 € 0,00€ - - #iDIv/0! | #Dv/0! |
DICIEMBRE 0,00€ 0,00€ 0,00 € - - [ mpivo! T
Paga extra
diciembre
TOTAL 0,00€ 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€ - 000 | mov/ol
(1) Para el cilculo de! coste hora mensuai se tendrd en cuenta el mayor entre Total Horas 5/Convenio o Contrato y el Total Horas
/Timesheets. En todo caso se prorrateard a 12 meses. —
D.7.4. Plantilla de hoja de registro de 100% tiempo (enlace)
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interreg ©
POCTEFA .

TiTuLO
PROYECTO/INTITULE DU
PROJET:

NOMBRE
ORGANIZACION/NOM
DE L'ORGANISATION:
NOMBRE
EMPLEADO/NOM DE
L'EMPLOYE:
MES/ANO/MOIS/ANNEE

03/03/2022|webinario POCTFEA
04/03/2022|réunion de préparation réunion partenariat 2:00:00 5:30:00) 7:30:00
empo oe
trabajo real af
6:00:00 9:00:00 15:00:00 100%/ 100 %
du temps de
travail

Por la presente, confirmo que la informacién indicada anteriormente sobre el trabajo realizado en el proyecto es
correcta y verdadera/Par la présente, je confirme que le travail du projet indiqué ci-dessus est correct et vrai

D.7.5. Plantilla % fijo de dedicacidon (enlace)
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Plantilla de asignacion de tareas a % fijo
Para informacin para el socio del proyecto:

Esta plantilla se puede utilizar para la asignacion de tareas y es un ejemplo de los requisitos
minimos que deben cubrirse si se wtiliza el método de porcentaje fijo (si no forma parte de un
documento/contrato de empleo o ofro documento). Tiene gque ser presentado para la
verificacion de los gastos de personal al organismo de control correspondiente.

En caso de cambios en las tareas y responsabilidades de un empleada, ef documento de
asignacion de tareas puede revisarse y modificarse (el povcentafe no puede cambiar todos los
meses y debe aplicarse como minimo durante un periodo de informe completo).

Informacion del Proyecto
Nombre del provecto Por favor indigue
Acronimg/1D del proyecto Par favor indigue
Nombre del socio del proyecto Por favor indigue
Nombre del empleado Por favor indigue
Aplicable desde ( fecha) Por favor indigue

Con esta asignacion de tareas, confirmo que [Nombre del empleado] trabaja en el proyecto
mencionado anteriormente.

En caso de que participe en otros provectos financiados por la UE, [nombre de/ empleado] confirme
que no hay doble financiacion, ya que no se informara mas del 100 % de mi tiempo de trabajo.

[Nombre del empleado] lleva a cabo las siguientes tareas en &l marco de la implementacion
del proyecto:

- [especificar tarea]
- [especificar tarea]
O

[Nombre del empleado] dedicara el [%)] de su tiempo de trabajo por mes a realizar las tareas

descritas anteriormente,
[Nombre del empleador] [Nombre del empleado]
Firma del empleador Firma del empleado

UNION EUROPEA
UNION EUROPEENNE
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GUIA DEL PROMOTOR

INTERREG V-A ESPANA-FRANCIA-ANDORRA
POCTEFA 2014-2020

Medidas dirigidas a reducir el impacto de la situacion de crisis sanitaria en
los proyectos programados

IMPORTANTE: los gastos derivados de implementar estas medidas son elegibles a partir de la
fecha del 1 de febrero de 2020

F Medida de fomento del teletrabajo y de la actividad telematica.

Para facilitar que las entidades hagan frente a la situacidon actual, favorecer la cooperacién
transfronteriza y promover que las entidades tengan un equipamiento telemdtico para las
actividades virtuales que antes eran presenciales, se podran presentar gastos de equipos
informaticos en el ultimo afio del proyecto no previstos inicialmente (se financiara la
amortizaciéon correspondiente).

No serd necesario presentar una solicitud de modificacidn si la desviacidon de este gasto no
excede el 10% entre categorias de gasto. En la declaracion de gasto se deberdn presentar las
facturas y una nota explicativa.

F Medida de flexibilizacidn entre las categorias de gastos.

Para poder responder a la necesidad de gastos no previstos inicialmente debidos a la crisis
sanitaria se modifican las siguientes reglas:

1. Se permiten gastos en una categoria que no tenia gasto previsto por causa justificada
vinculada con la situacion de crisis sanitaria. Por ejemplo: un proyecto puede no tener gasto en
equipo y necesitar guantes, mascarillas, o un equipamiento telematico para formacién que iba
a ser presencial, ordenadores para teletrabajo... No serd necesario presentar una solicitud de
modificacién si la desviacién de este gasto no excede el 10% entre categorias de gasto. En la
declaraciéon de gasto se deberdn presentar las facturas y una nota explicativa.

2. Se eliminan los techos de los costes simplificados:

e Para los gastos simplificados en gastos de oficina y administracién: se elimina el techo de
20.000€

e Para las entidades con gastos de personal a tanto alzado (20% de los gastos directos) se
elimina el techo de 200.000€

No serd necesario presentar una solicitud de modificacidn si la desviacidon de este gasto no
excede el 10% entre categorias de gasto. En la declaracién de gasto se debera presentar una
nota explicativa.

Este Anexo fue aprobado el 27 de mayo de 2020 - Comité de Seguimiento POCTEFA 2014-2020
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